PAGE  
27


[image: image1.wmf]
ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ  КОМИССИЯ

ГОРОДА  ЧЕРЕПОВЦА
РАСПОРЯЖЕНИЕ
	24 января 2023 г.
	
	№ 3-р


г. Череповец
О Положении об обработке и защите персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца
 В  соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 18.1, частью 1 статьи 22.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», руководствуясь Требованиями к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 г. № 1119, Положением об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 г. № 687, р а с п о р я ж а ю с ь: 

1. Утвердить и ввести в действие с 1 января 2023 года Положение об обработке и защите персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца (прилагается). 

2. Признать утратившим силу распоряжение председателя территориальной избирательной комиссии города Череповца от 15 марта 2019 года № 8-р «О мерах, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных». 
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Председатель территориальной 

избирательной комиссии города Череповца                                  Л.В. Коробейникова 

                                                                                                                Приложение  
УТВЕРЖДЕНО

распоряжением председателя территориальной избирательной комиссии города Череповца

от 24 января 2023 года № 3-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об обработке и защите персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца
I. Общие положения

1. Настоящее Положение об обработке персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца (далее - Положение), устанавливающее процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований в территориальной избирательной города Череповца, разработаны на основании требований Трудового кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, Федеральных законов от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», постановлений Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», от 21 марта 2012 года № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами».

2. Целью настоящего Положения является определение порядка действий при обработке персональных данных, содержания обрабатываемых персональных данных, категорий субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроков их обработки и хранения, порядка уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований в территориальной избирательной комиссии города Череповца (далее – Комиссия).

3. В настоящем Положении используются понятия, применяемые в значениях, определенных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон «О персональных данных»).

4. К категориям субъектов, персональные данные которых обрабатываются в Комиссии, относятся:

1) Председатель Комиссии;

2) члены Комиссии с правом решающего голоса; 

3) члены участковых избирательных комиссий избирательных участков №№ 846-952, 989-991, 993-995 с правом решающего голоса; лица, зачисленные в резерв составов участковых избирательных комиссий;

4) кандидаты, уполномоченные представители кандидатов по финансовым вопросам;

5) наблюдатели, иностранные (международные) наблюдатели;

6) представители средств массовой информации;

7) члены Молодежной избирательной комиссии города Череповца;

8) иные физические лица, персональные данные которых обрабатываются при составлении договоров гражданско-правового характера.

5. Обработка персональных данных в 
Комиссии осуществляется в целях:

1)  реализации служебных (трудовых) отношений;

2)  осуществления деятельности Комиссии, в том числе:

осуществления деятельности председателя Комиссии; 

формирования персонального состава членов избирательных комиссий и резерва составов участковых избирательных комиссий;
выдвижение кандидатов в период подготовки и проведения выборов;
ведение расчетов по дополнительной оплате труда членов избирательных комиссий; заключения и исполнения контрактов (договоров) и ведения расчетов с физическими лицами;

рассмотрения обращений физических лиц и представителей юридических лиц; 

 представления к награждению наградами органов государственной власти и местного самоуправления; 

6. Перечень персональных данных, обрабатываемых в Комиссии в связи с реализацией служебных (трудовых) отношений, формированием участковых избирательных комиссий избирательных участков № 846-952, 989-991, 993-995, Молодежной избирательной комиссии города Череповца, а также в связи с осуществлением избирательных действий в период подготовки и проведения выборов в федеральные органы государственной власти, выборов Губернатора области, депутатов Законодательного Собрания области, референдума Российской Федерации, референдума области, депутатов представительных органов муниципальных образований, определен согласно приложению № 1 к настоящему Положению.

7. Комиссия является оператором, организующим и осуществляющим обработку персональных данных. 

8. Обработка персональных данных в Комиссии осуществляется в целях реализации возложенных на Комиссию полномочий, определенных федеральными законами, законами Вологодской области и иными нормативными правовыми актами Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Избирательной комиссии Вологодской области, Уставом городского округа город Череповец Вологодской области.

9. Обязанности по обработке персональных данных возлагаются на председателя Комиссии и иных членов Комиссии в соответствии с утвержденным Перечнем. Перечень лиц в Комиссии, который предусматривает осуществление обработки персональных данных (далее - Перечень), определен согласно приложению № 2 к настоящему Положению.

10.  Оператор, в лице председателя Комиссии и иных лиц, включенных в Перечень, при обработке персональных данных обладает полномочиями и исполняет обязанности, установленные Федеральным законом «О персональных данных», настоящим Положением, иными нормативными правовыми актами в сфере персональных данных и в соответствии с должностной инструкцией ответственного за организацию обработки персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца, утверждённой приложением № 3 к настоящему Положению. 

11.  В Комиссии устанавливаются следующие процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных:

1) издание нормативных правовых актов по вопросам обработки персональных данных;

2) назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных данных Комиссии. 
3) назначение лица, ответственного за обеспечение безопасности персональных данных в информационной системе персональных данных  Комиссии. 

4) определение Перечня лиц в Комиссии, которым предусматривается осуществление доступа к персональным данным и Перечня лиц в Комиссии, которым  предусматривается осуществление обработки персональных данных;

5) ознакомление лиц, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, в обязательном порядке под подпись с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, нормативными правовыми  актами по вопросам обработки персональных данных и документами, устанавливающими обязанности данных лиц по соблюдению требований конфиденциальности и безопасности персональных данных, обеспечение обучения указанных лиц, приложение № 4 к настоящему Положению.
6)  получение персональных данных лично у субъекта персональных данных, приложение № 5 к настоящему Положению. 

В случае отказа в предоставлении персональных данных субъекту персональных данные предлагается ознакомиться с разъяснениями о юридических последствиях отказа в предоставлении персональных данных, указанных в приложении № 6 к настоящему Положению.
В случае возникновения необходимости получения персональных данных у третьей стороны Комиссия извещает об этом субъекта персональных данных заранее, получает его письменное согласие установленной формы согласно приложению № 7 к настоящему Положению и сообщает ему о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа гражданина дать письменное согласие на их получение;
7) рассмотрение запросов субъектов персональных данных или их представителей в территориальной избирательной комиссии города Череповца (приложение № 8 к настоящему Положению);

8) принятие правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке;

9) размещение на официальном сайте города Череповца в разделе «Территориальная избирательная комиссия города Череповца» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» нормативных правовых актов, определяющих политику Комиссии в отношении обработки персональных данных;

10) осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, политике Комиссии в отношении обработки персональных данных, установленным законодательством Российской Федерации о персональных данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами (приложение № 9 к настоящему Положению).

12. В случае попытки кого-либо получить от лиц, осуществляющих обработку персональных данных, сведения, являющиеся персональными данными, а также о причинах и условиях возможной утечки этих данных указанные лица обязаны сообщать непосредственному руководителю, как только им стало известно о такой попытке.

II. Порядок обработки персональных данных  субъектов персональных данных

1. Определение объема, содержания и способа обработки персональных данных осуществляется в соответствии с заявленными целями и правовым основанием, определяющим их получение.

2. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки, если иное не предусмотрено сроком действия договора, иного документа,  с субъектом персональных данных, утвержденным приказом Минкультуры Российской Федерации от 20 декабря 2019 года № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», иными нормативными правовыми актами.

3. Хранение персональных данных в Комиссии осуществляется:

на бумажных носителях - в кабинете Комиссии в сейфе, металлическом шкафу, шкафах, столах, тумбах, закрываемых на ключ;

в информационной системе персональных данных, в электронном виде – в кабинете председателя Комиссии, закрываемом на ключ, на жестких дисках в защищенных паролем локально-вычислительных машинах, установленных на рабочих местах. 
По достижении целей обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в их достижении, а также по истечении срока хранения персональные данные подлежат уничтожению и (или) удалению в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в ее достижении, истечения срока хранения персональных данных.

4. При обработке персональных данных членов Комиссии, членов участковых избирательных комиссий избирательных участков №№ 846-952, 989-991, 993-995, кандидатур на включение в резерв, в состав участковых избирательных комиссий избирательных участков № 846-952, 989-991, 993-995, Молодежной избирательной комиссии города Череповца (далее – избирательные комиссии), в том числе, в связи с формированием вышеуказанных избирательных комиссий соблюдаются требования Федеральных законов «О персональных данных», «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», Методических рекомендаций о порядке формирования территориальных избирательных комиссий, избирательных комиссий муниципальных образований, окружных и участковых избирательных комиссий, утвержденными постановление ЦИК России от 17 февраля 2010 г. № 192/1337-5 (с изменениями) и иными нормативными правовыми актами.

Персональные данные членов избирательных комиссий в течение всего периода обрабатываются председателем Комиссии и иными членами Комиссии, в соответствии с Перечнем.

После прекращения срока полномочий избирательных комиссий, их персональные данные, содержащиеся:

на бумажных носителях, - хранятся в течение срока хранения в соответствии с номенклатурой Комиссии; документы временного срока хранения по истечении срока рассматриваются на заседании экспертной комиссии, по результатам рассмотрения которой составляется акт о выделении дел к уничтожению. Документы постоянного срока хранения передаются в муниципальный архив;

В информационной системе персональных данных в отношении председателя Комиссии, - хранятся в виде резервной копии в течение семидесяти пяти лет, после чего подлежат удалению, иные в течение срока хранения в соответствии с номенклатурой дел Комиссии, после чего  подлежат удалению. Перечень информационных систем комиссии определен в приложении № 10 к настоящему Положению.

5. Обработка персональных данных кандидатов, представляемых в Комиссию в целях осуществления избирательных действий, проводится в соответствии с требованиями, установленными действующим избирательным законодательством и настоящими Положением.

Персональные данные, обрабатываемые в целях осуществления деятельности в период подготовки и проведения выборов до утраты необходимости в достижении данной цели обработки. В последующем указанные персональные данные хранятся:

на бумажных носителях - в течение срока хранения в соответствии с номенклатурой дел Комиссии. Документы временного срока хранения по истечении срока рассматриваются на заседании экспертной комиссии, по результатам рассмотрения которой составляется акт о выделении дел к уничтожению. Документы постоянного срока хранения передаются в муниципальный архив;

в информационной системе персональных данных - в течение срока хранения   в соответствии с номенклатурой дел Комиссии, после чего подлежат удалению; 

в электронном виде - на жестких дисках в персональных компьютерах председателя Комиссии, бухгалтера Комиссии, в течение срока хранения в соответствии с номенклатурой дел Комиссии после чего подлежат  удалению.

6. Персональные данные членов избирательных комиссий, используемые при подготовке документов, связанных с представлением к награждению наградами органов государственной власти и местного самоуправления, а также персональные данные  граждан, ранее награжденных наградами, обрабатываются председателем Комиссии, иными членами в соответствии с Перечнем должностей. Бумажные носители, содержащие персональные данные граждан, хранятся в Комиссии в течение срока хранения в соответствии с номенклатурой дел Комиссии.

 В информационной системе персональные данные по награждению граждан обрабатываются в течение срока подготовки наградных документов и в последующем хранятся в течение срока хранения в соответствии с номенклатурой дел Комиссии. 

В электронном виде персональные данные по награждению граждан обрабатываются в течение срока подготовки наградных документов и в последующем хранятся на жестких дисках в персональных компьютерах работников, включенных в Перечень должностей, до утраты необходимости в достижении данной цели обработки, после чего подлежат удалению.

7. Персональные данные, обрабатываемые в целях заключения и исполнения контрактов (договоров) и ведения расчетов с физическими лицами, обрабатываются в течение срока действия договора или ведения расчетов с физическими лицами, в последующем хранятся на бумажных носителях и в информационной системе персональных данных в течение срока хранения в соответствии с номенклатурой дел Комиссии.

8. При обработке персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, Комиссией выполняются требования, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации».

9. Работа с обезличенными данными в Комиссии осуществляется в соответствии с Правилами работы с обезличенными данными в случае обезличивания персональных данных в Комиссии, установленными согласно приложению № 11 к настоящему Положению. 

10. Порядок доступа членов Комиссии в помещения территориальной избирательной комиссии города Череповца, в которых ведется обработка персональных данных, установлен согласно приложению № 12 к настоящему Положению. 

11. Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе (удаление, вымарывание), или путем уничтожения материального носителя. Бумажные носители персональных данных уничтожаются путем сжигания или измельчения до степени, исключающей возможность прочтения текста (в том числе с использованием технических устройств для измельчения бумажных носителей).

12. Уничтожение персональных данных, хранящихся на бумажных носителях, осуществляется:

по истечении срока хранения, определенного номенклатурой дел Комиссии, - экспертной комиссией на основании акта об уничтожении;

по достижении цели или в случае утраты необходимости в достижении цели – членами Комиссии, включенными в Перечень должностей.

Удаление персональных данных, хранящихся на жестких дисках в персональных компьютерах, в электронном виде, осуществляется путем переноса файла или папки в папку «Корзина» с последующей ее очисткой.

13. Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки без использования средств автоматизации производится путем фиксации на том же бумажном носителе сведений о вносимых в них изменениях либо путем изготовления нового бумажного носителя с уточненными персональными данными.

Приложение № 1

к Положению об обработке персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца
Перечень персональных данных, обрабатываемых в территориальной избирательной комиссии города Череповца в связи с реализацией государственных функций

1. фамилия, имя, отчество (в том числе информация о смене фамилии, имени, отчества);

2. число, месяц, год и место рождения; 
3. гражданство (в том числе информация о наличии либо приобретении гражданства иностранного государства, прекращении гражданства Российской Федерации, прекращении гражданства иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления или находиться на муниципальной службе, приобретении гражданства иностранного государства либо получении вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право быть избранным в органы местного самоуправления);

4. данные российского паспорта или документа, его заменяющего (серия, номер, когда и кем выдан, код подразделения);

5. адрес места жительства; 

6. адрес электронной почты;

7. номера контактных телефонов (рабочий, домашний, мобильный);

8. место работы (наименование и адрес организации), должность или место учебы (наименование и адрес организации);

9. сведения об образовании, включая послевузовское профессиональное образование (аспирантура, адъюнктура, докторантура) (наименование оконченного учебного заведения, год окончания, специальность (направление) и квалификация по диплому, сведения о документах, подтверждающих полученное образование (название, номер и дата выдачи), а также о наличии ученых степеней, ученых званий (год присвоения, сведения о документах, подтверждающих присвоение степени, звания);

10.  сведения о судимости, в случае, если имелась или имеется судимость; если судимость снята или погашена, также сведения о дате снятия или погашения судимости;

11.  сведения о награждении государственными и ведомственными наградами, иными наградами и поощрениями, знаками отличия (кем награждены и когда, номер и дата акта о награждении);

12. реквизиты полисов обязательного и добровольного медицинского страхования;

13. реквизиты идентификационного номера налогоплательщика (ИНН);

14. реквизиты страхового номера индивидуального лицевого счета в Пенсионном фонде Российской Федерации (СНИЛС);

15. номера банковских счетов; 
16.  личная фотография, фотографии с официальных мероприятий, связанных с деятельностью территориальной избирательной комиссии города Череповца.

Приложение № 2

к Положению об обработке персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца
Перечень лиц, обязанности которых предусматривают 

осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным в территориальной избирательной комиссии города Череповца
1. Председатель территориальной избирательной комиссии города Череповца;

2. Заместитель председателя территориальной избирательной комиссии города Череповца;

3. Секретарь территориальной избирательной комиссии города Череповца;

4. Бухгалтер территориальной избирательной комиссии города Череповца;

5. Член территориальной избирательной комиссии города Череповца с правом решающего голоса;

6. Сотрудники Контрольно-ревизионной службы при территориальной избирательной комиссии города Череповца;

7. Член участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса;
8. Члены Рабочей группы по вопросам информационного обеспечения выборов;
9. Члены Рабочей группы по приему и проверке документов, представляемых в территориальную избирательную комиссию города Череповца, выполняющую полномочия избирательной комиссии города Череповца, избирательными объединениями и кандидатами в депутаты при проведении выборов депутатов в органы местного самоуправления.
Приложение № 3
к Положению об обработке персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца
Должностная инструкция
ответственного за организацию обработки
персональных данных в территориальной избирательной комиссии 
города Череповца
 

1. Общие положения
1. Настоящая должностная инструкция определяет права, ответственность и обязанности ответственного (далее - Ответственный) за организацию обработки персональных данных (далее - ПДн) в территориальной избирательной комиссии города Череповца (далее – Комиссия).

2. Методическое руководство и контроль работы должностных лиц в Комиссии осуществляет ответственный за организацию обработки персональных данных.
2. Обязанности ответственного за организацию
обработки персональных данных
Должностное лицо, ответственное за организацию обработки ПДн Комиссии, обязано: 

- знать и выполнять требования действующего законодательства РФ, а также внутренних инструкций и положений, регламентирующих деятельность по обработке и защите ПДн;
- отслеживать изменения действующего законодательства РФ по вопросам защиты и обработки ПДн;
- участвовать в проведении служебных расследований по фактам нарушения функционирования информационной системы персональных данных, а также других случаев нарушения правил обработки и защиты ПДн в Комиссии;
- организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов ПДн или их представителей и (или) осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов; 

- организовать ведение журнала учета обращений субъектов ПДн;
- организовать инструктаж должностных лиц, уполномоченных на обработку персональных данных.
3. Права ответственного за организацию
обработки персональных данных

4. Должностное лицо, ответственное за организацию обработки ПДн в Комиссии имеет право: 

- требовать от должностных лиц, уполномоченных на обработку персональных данных, безусловного соблюдения установленных правил обработки и защиты ПДн;
- требовать от должностных лиц, уполномоченных на обработку персональных данных прекращения обработки ПДн, в случаях их неправомерного использования и нарушения установленного порядка обработки;
- доступа во все помещения Комиссии, где осуществляется обработка ПДн. 

14. Ответственность

Должностное лицо, ответственное за организацию обработки ПДн в Комиссии несет ответственность:
- за качество и полноту проводимых им работ по организации обработки ПДн в соответствии с функциональными обязанностями, определенными настоящей Инструкцией;
- за сохранность сведений ограниченного распространения в соответствии с требованиями законодательства в области защиты ПДн.

	
	Приложение № 4
к Положению об обработке персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца



	Типовое обязательство члена территориальной избирательной комиссии города Череповца, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае выхода из комиссии прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей


В  территориальную  избирательную комиссию города Череповца

от ____________________________________

_______________________________________
	Обязательство 

	о соблюдении конфиденциальности персональных данных

	


Я, _______________________________________________________________, являясь членом территориальной избирательной комиссии города Череповца и непосредственно осуществляя обработку персональных данных ознакомлен(-а) с требованиями по соблюдению конфиденциальности, обрабатываемых мною персональных данных субъектов персональных данных, и обязуюсь в случае выхода из состава территориальной избирательной комиссии города Череповца, прекратить обработку персональных данных, ставших мне известными в связи с исполнением должностных обязанностей.

Я ознакомлен(-а) с предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации ответственностью за нарушения неприкосновенности частной жизни и установленного законом порядка сбора, хранения, использования или распространения информации о гражданах (персональных данных).

	«_____»  _________________ 20__ г.
	________________ /________________/

	
	    подпись
           расшифровка подписи

	
	


	
	

	
	

	
	


	
	Приложение № 5
к Положению об обработке персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца



Типовая форма согласия на обработку персональных данных

В  территориальную  избирательную комиссию города Череповца

от ____________________________________

_______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________________________,

(Ф.И.О)

________________________________ серия _______ № _______ выдан ____________________

(вид документа, удостоверяющего личность)

_______________________________________________________________________________,
(когда и кем)
проживающий (ая) по адресу _______________________________________________________

________________________________________________________________________________,

настоящим даю свое согласие на обработку в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие территориальной избирательной комиссии города Череповца, расположенной по адресу: Вологодская область, г. Череповец, пр. Строителей, д. 4а, на обработку моих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах.

Согласие дается мною для целей ______________________________________________
                                                                       (цель обработки персональных данных)

и распространяется на всю предоставленную мною информацию о персональных данных. 

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными с учетом федерального законодательства.

В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением.

Данное согласие действует с момента подписания бессрочно и может быть отозвано в любое время по моему письменному заявлению.

Права, в целях обеспечения защиты персональных данных, ответственность за предоставление ложных сведений о себе, мне разъяснены.

_____________ /_______________/

 «____» __________ 20__  года
	

	Приложение № 6
к Положению об обработке персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца



	Типовая форма разъяснения субъекту персональных данных юридических 

	последствий отказа предоставить свои персональные данные

	
	
	
	
	


Уважаемый (-ая), [Имя Отчество]!

В соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации № 152-ФЗ от 27 июля 2006 года «О персональных данных» уведомляем Вас, что обязанность предоставления Вами персональных данных установлена [пункт] федерального закона [реквизиты и наименование федерального закона], а также следующими нормативными актами [указываются реквизиты и наименования таких нормативных актов]. В случае отказа Вами предоставить свои персональные данные, территориальная избирательная комиссия города Череповца не сможет на законных основаниях осуществлять такую обработку, что приведет к следующим для Вас юридическим последствиям [перечисляются юридические последствия для субъекта персональных данных, то есть случаи возникновения, изменения или прекращения личных либо имущественных прав граждан или случаи иным образом затрагивающее его права, свободы и законные интересы].

В соответствии с действующим законодательством РФ в области персональных данных Вы имеете право: на получение сведений о территориальной избирательной комиссии города Череповца (в объеме, необходимом для защиты своих прав и законных интересов по вопросам обработки своих персональных данных), о месте нахождения комиссии, о наличии своих персональных данных, а также на ознакомление с такими персональными данными; подавать запрос на доступ к своим персональным данным; требовать безвозмездного предоставления возможности ознакомления со своими персональными данными, а также внесения в них необходимых изменений, их уничтожения или блокирования при предоставлении сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки; получать уведомления по вопросам обработки персональных данных в установленных действующим законодательством Российской Федерации случаях и сроки; требовать от комиссии порядка защиты субъектом персональных данных своих прав и законных интересов; обжаловать действия или бездействие оператора в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке; на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

С уважением,

председатель территориальной избирательной 

комиссии города Череповца                                                                    ________________ / ФИО/

Приложение № 7
к Положению об обработке персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца
Типовая форма уведомления

о получении персональных данных от третьих лиц

Территориальная избирательная комиссия города Череповца информирует Вас о передаче Ваших персональных данных _______________________________
                                                                                                              (перечень передаваемых персональных данных)

__________________________________________________________________________________________________

Персональные данные передаются в целях ____________________________
                                                                                                                     (указать цели обработки персональные данные)

____________________________________________________________________________________________________

Обработка Ваших персональных данных осуществляется на основании ____.

(указать нормы)

___________________________________________________________________________________________________

Пользователями Ваших персональных данных будут:

_____________________________________________________________________.

                 (указать пользователя, осуществляющее обработку персональных данных)

Одновременно сообщаем, что Вы обладаете правом на получение информации, касающейся обработки Ваших персональных данных, в том числе содержащей:

- подтверждение факта обработки персональных данных;

- правовые основания и цели их обработки;

- цели и применяемые способы обработки персональных данных;

- иные сведения, предусмотренные законодательством.

Председатель территориальной
избирательной комиссии

города Череповца                                                          ______________  /ФИО/

Приложение № 8
к Положению об обработке персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца
Правила

рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в территориальной избирательной комиссии

 города Череповца
1. Настоящими Правилами рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей территориальной избирательной комиссии города Череповца (далее – Правила) определяются порядок учета (регистрации), рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей (далее – запросы). 

2. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных в соответствии с частью 7 статьи 14 Федерального закона «О персональных данных».
3. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с частью 8 статьи 14 Федерального закона «О персональных данных». 

4. Субъект персональных данных вправе требовать от территориальной избирательной комиссии города Череповца (далее – Комиссия) уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

5. Сведения, указанные в части 7 статьи 14 Федерального закона «О персональных данных», должны быть предоставлены субъекту персональных данных в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.

6. Сведения, указанные в части 7 статьи 14 Федерального закона «О персональных данных», предоставляются субъекту персональных данных или его представителю при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя.

7. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Комиссией (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных, подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Рассмотрение запросов является служебной обязанностью уполномоченных должностных лиц, в чьи обязанности входит обработка персональных данных.

9. Лица, уполномоченные на обработку персональных данных, обеспечивают:

· объективное, всестороннее и своевременное рассмотрения запроса;

· принятие мер, направленных на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов субъектов персональных данных;

· направление письменных ответов по существу запроса.
10. Ведение делопроизводства по запросам осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных. 
11. Все поступившие запросы регистрируются в журнале в день их поступления, приложение к настоящим Правилам. На запросе проставляется входящий номер и дата регистрации.

12. Запрос прочитывается, проверяется на повторность, при необходимости сверяется с находящейся в архиве предыдущей перепиской. В случае если сведения, указанные в части 7 статьи 14 Федерального закона «О персональных данных», а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Комиссию или направить повторный запрос в целях получения сведений, указанных в части 7 статьи 14 Федерального закона, и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.

Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Комиссию или направить повторный запрос в целях получения сведений, указанных в части 7 статьи 14 Федерального закона «О персональных данных», а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, указанного в настоящем пункте, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду с необходимыми сведениями должен содержать обоснование направления повторного запроса.

13. Комиссия вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным частями 4 и 5 статьи 14 Федерального закона «О персональных данных». Такой отказ должен быть мотивированным. 

14. Прошедшие регистрацию запросы немедленно представляются председателю Комиссии, который определяет порядок и сроки их рассмотрения, дает по каждому из них письменное указание исполнителям.

15. Председатель Комиссии при рассмотрении и разрешении запроса обязан:

· внимательно разобраться в их существе, в случае необходимости истребовать дополнительные материалы или направить сотрудников на места для проверки фактов, изложенных в запросах, принять другие меры для объективного разрешения поставленных заявителями вопросов, выявления и устранения причин и условий, порождающих факты нарушения законодательства о персональных данных;

· принимать по ним законные, обоснованные и мотивированные решения и обеспечивать своевременное и качественное их исполнение;

· сообщать в письменной форме заявителям о решениях, принятых по их запросам, со ссылками на законодательство Российской Федерации, а в случае отклонения запроса - разъяснять также порядок обжалования принятого решения.

16. Комиссия обязана сообщить субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение тридцати дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя.

17. В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о соответствующем субъекте персональных данных или персональных данных субъекту персональных данных или его представителю при их обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя уполномоченные должностные лица обязаны дать в письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 статьи 14 Федерального закона «О персональных данных» или иного федерального закона, являющееся основанием для такого отказа, в срок, не превышающий тридцати дней со дня обращения субъекта персональных данных или его представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя.

18. Комиссия обязана предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных данных. 

19. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными, уполномоченные должностные лица обязаны внести в них необходимые изменения
. 

20. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, уполномоченные должностные лица обязаны уничтожить такие персональные данные. 

21. Комиссия обязана уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.

22.  В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по запросу субъекта персональных данных или его представителя либо уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных уполномоченные должностные лица обязаны осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки. 

23. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных уполномоченные должностные лица обязаны осуществить блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.

24. В случае подтверждения факта неточности персональных данных уполномоченные должностные лица на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязаны уточнить персональные данные в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокирование персональных данных.

25. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных уполномоченные должностные лица в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязаны прекратить неправомерную обработку персональных данных. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, уполномоченные должностные лица в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязаны уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных комиссия обязана уведомить субъекта персональных данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган.

26. Для проверки фактов, изложенных в запросах, при необходимости организуются служебные проверки в соответствии с законодательством Российской Федерации.

27. По результатам служебной проверки составляется мотивированное заключение, которое должно содержать объективный анализ собранных материалов. 
28. Запрос считается исполненным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны исчерпывающие ответы заявителю.

29. Ответы на запросы печатаются на бланке установленной формы и регистрируются за теми же номерами, что и запросы.

30. Председатель Комиссии осуществляет непосредственный контроль за соблюдением установленного законодательством и настоящими Правилами порядка рассмотрения запросов, осуществляет контроль за работой с запросами и организацией их приема. На контроль берутся все запросы. 

31. При осуществлении контроля обращается внимание на сроки исполнения поручений по запросам и полноту рассмотрения поставленных вопросов, объективность проверки фактов, изложенных в запросах, законность и обоснованность принятых по ним решений, своевременность их исполнения и направления ответов заявителям.

32. Нарушение установленного порядка рассмотрения запросов влечет в отношении виновных должностных лиц ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение
к Правилам рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в территориальной избирательной комиссии города Череповца
Журнал

учета обращений или запросов субъектов персональных данных  по вопросам обработки персональных данных

	№ п/п
	Ф.И.О.

обратившегося лица либо лица, направившего запрос
	Краткое

содержание обращения либо запроса
	Цель обращения либо запроса
	Отметка о предоставлении информации или отказе в ее предоставлении
	Дата передачи/отказа в предоставлении

информации
	Подпись ответственного лица
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 9
к Положению об обработке персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца
Правила 

осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных 

в территориальной избирательной комиссии

 города Череповца
Настоящими Правилами осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца (далее – Правила) определяются процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных; основания, порядок, формы и методы проведения внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных. 

В настоящих Правилах используются основные понятия, определенные в статье 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям организовывается проведение периодических проверок условий обработки персональных данных:
1. Проверки осуществляются ответственным за организацию обработки персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца (далее - Комиссия).

2. Проверки соответствия обработки персональных данных установленным требованиям проводятся на основании распоряжения председателя Комиссии о проведении внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям или на основании поступившего письменного заявления о нарушениях правил обработки персональных данных (внеплановые проверки). Проведение внеплановой проверки организуется в течение трех рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.

3. При проведении проверки соответствия обработки персональных данных установленным требованиям должны быть полностью, объективно и всесторонне установлены:

· порядок и условия применения организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные уровни защищенности персональных данных;

· порядок и условия применения средств защиты информации;

· эффективность принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных;

· состояние учета машинных носителей персональных данных;

· соблюдение правил доступа к персональным данным;

· наличие (отсутствие) фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие необходимых мер;

· мероприятия по восстановлению персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

· осуществление мероприятий по обеспечению целостности персональных данных.
4. Ответственный за организацию обработки персональных данных (комиссия) имеет право:

 - запрашивать у сотрудников информацию, необходимую для реализации полномочий; 

- требовать от уполномоченных на обработку персональных данных должностных лиц уточнения, блокирования или уничтожения недостоверных или полученных незаконным путем персональных данных;
- принимать меры по приостановлению или прекращению обработки персональных данных, осуществляемой с нарушением требований законодательства Российской Федерации;
- вносить председателю Комиссии предложения о совершенствовании правового, технического и организационного регулирования обеспечения безопасности персональных данных при их обработке;
- вносить председателю Комиссии предложения о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации в отношении обработки персональных данных.

5.  В отношении персональных данных, ставших известными ответственному за организацию обработки персональных данных (комиссии) в ходе проведения мероприятий внутреннего контроля, должна обеспечиваться конфиденциальность персональных данных.

6.  Проверка должна быть завершена не позднее чем через месяц со дня принятия решения о её проведении. Результаты проведенной проверки и отчет о мерах, необходимых для устранения выявленных нарушений, оформляются в форме письменного заключения. Председатель Комиссии контролирует своевременность и правильность  проведения проверки.

Приложение № 10
к Положению об обработке персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца
Перечень информационных систем персональных данных 
в территориальной избирательной комиссии

города Череповца
1. Информационная система бухгалтерского учета и отчетности «1С».

Приложение № 11
к Положению об обработке персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца
Правила работы с обезличенными персональными данными

в территориальной избирательной комиссии

 города Череповца
1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила работы с обезличенными персональными данными в территориальной избирательной комиссии города Череповца разработаны с учетом Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами».

1.2. Настоящие Правила определяют порядок работы с обезличенными данными.

2. Термины и определения
2.1. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»:

- персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
- обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
- обезличивание персональных данных – действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
3. Условия обезличивания
3.1. Обезличивание персональных данных может быть проведено с целью ведения статистических данных, снижения ущерба от разглашения защищаемых персональных данных, снижения класса информационных систем персональных данных и по достижению целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

3.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:

3.2.1. уменьшение перечня обрабатываемых сведений;
3.2.2. замена части сведений идентификаторами; 

3.2.3. обобщение – понижение точности некоторых сведений;

3.2.4. замена численных значений минимальным, средним, или максимальным значением; 

3.2.5. деление сведений на части и обработка в разных информационных системах;

3.2.6. другие способы.

3.3. Способом обезличивания в случае достижения целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей является сокращение перечня персональных данных.

3.4. Для обезличивания персональных данных годятся любые способы явно не запрещенные законодательно.

4. Порядок работы с обезличенными данными
4.2. Перечень лиц, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца определен согласно приложению к настоящим Правилам; 
4.3. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.

4.4. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.

4.5. При обработке обезличенных персональных данных с использованием средств автоматизации необходимо соблюдение:

- парольной политики;

- антивирусной политики; 

- правил работы со съемными носителями (если они используется); 

- резервное копирование; 

- правил доступа в помещения, где расположены элементы информационных систем;

4.6. При обработке обезличенных персональных данных без использования средств автоматизации необходимо соблюдение: 

- правил хранения бумажных носителей; 

- правил доступа к ним и в помещения, где они хранятся.

Приложение
к Правилам работы с обезличенными персональными данными в территориальной избирательной комиссии города Череповца
Перечень лиц,
ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных 
в территориальной избирательной комиссии 
города Череповца
1.  Председатель территориальной избирательной комиссии города Череповца;

2.  Заместитель председателя территориальной избирательной комиссии города Череповца;

3. Секретарь территориальной избирательной комиссии города Череповца;

4.  Бухгалтер территориальной избирательной комиссии города Череповца.
Приложение № 12
к Положению об обработке персональных данных в территориальной избирательной комиссии города Череповца
Порядок доступа членов территориальной избирательной комиссии города Череповца в помещения территориальной избирательной комиссии города Череповца, в которых ведется обработка персональных данных
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок доступа членов территориальной избирательной комиссии города Череповца в помещения территориальной избирательной комиссии города Череповца, в которых ведется обработка персональных данных, (далее – Порядок) устанавливает единые требования к доступу в служебные помещения в целях предотвращения нарушения прав субъектов персональных данных, обрабатываемых в территориальной избирательной комиссии города Череповца, и обеспечения соблюдения требований законодательства о персональных данных. 

1.2. Настоящий Порядок обязателен для применения и исполнения всеми членами территориальной избирательной комиссии города Череповца.

2. Требования к служебным помещениям
2.1. В целях обеспечения соблюдения требований к ограничению доступа в служебные помещения обеспечивается:

- использование служебных помещений строго по назначению;

- наличие на входах в служебные помещения дверей, оборудованных запорными устройствами;

- содержание дверей служебных помещений в нерабочее время в закрытом на запорное устройство состоянии;

- содержание окон в нерабочее время в закрытом состоянии;

- доступ в служебные помещения граждан строго в установленные дни и часы приема. 

2.2. Доступ в служебные помещения территориальной избирательной комиссии города Череповца самих членов допускается только для выполнения поручений и получения информации, необходимой для исполнения обязанностей, иных лиц – в случаях, установленных законодательством. 
2.3. Запрещается передавать ключи от служебных помещений третьим лицам.
3. Контроль за соблюдением требований к доступу в служебные помещения
3.1. Текущий контроль за содержанием служебных помещений осуществляет ответственный за организацию обработки персональных данных.
С Положением ознакомлены:
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	Фамилия имя отчество
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� Данные нормы применяются с учетом требований ФЗ № 67 «Об основных гарантиях избирательных прав и права  на участие в референдуме граждан Российской Федерации».
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