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УТВЕРЖДЕН

постановлением мэрии города от 31.05.2019 № 2553
Порядок утверждения положений (регламентов) об официальных физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях муниципального образования «Город Череповец» и требования к их содержанию
(далее Порядок)

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» и устанавливает на территории муниципального образования «Город Череповец» порядок утверждения положений (регламентов) об официальных физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях и требования к их содержанию (далее - Положения (регламенты)). 
1.2. Положения (регламенты) являются документами, регламентирующими проведение официальных физкультурных мероприятий и спортивных соревнований на территории муниципального образования «Город Череповец».
1.3. Официальные физкультурные мероприятия и спортивные соревнования (далее – мероприятие) – это мероприятия, включенные в календарный план физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий муниципального образования «Город Череповец», утверждённый постановлением мэрии города (далее – Календарный план).
1.4. В целях применения положений настоящего Порядка понятия «организатор спортивного соревнования» и «организатор физкультурного мероприятия» (далее - Организатор) используются в значении, установленном в Федеральном законе от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации».

1.5. Содержание Положений (регламентов) должно соответствовать требованиям настоящего Порядка.
2. Порядок утверждения Положений (регламентов)

2.1. Проекты Положений (регламентов) разрабатываются Организатором мероприятия. 

2.2. Организатор, ответственный за мероприятие в соответствии с Календарным планом, разрабатывает проект Положения (регламента) и направляет его другим Организаторам (при их наличии). 

Если в Календарном плане в качестве ответственных за мероприятие указаны несколько Организаторов, то проект Положения (регламента) готовит первый по списку Организатор. 

2.3. Очередность утверждения Положения (регламента), порядок передачи его от Организатора к Организатору согласовывается между ними самостоятельно. 

2.4. Организатор, ответственный за мероприятие в соответствии с Календарным планом, в срок не позднее чем за 10 рабочих дней до даты проведения мероприятия направляет утверждённое всеми Организаторами Положение (регламент) в комитет по физической культуре и спорту мэрии (далее - Комитет) для утверждения. 

Председатель Комитета в течение 3 рабочих дней со дня получения Положения (регламента) утверждает его.

Организатор(ы) мероприятия получает(ют) экземпляр утверждённого председателем Комитета Положения (регламента) в Комитете не позднее чем за 3 календарных дня до проведения мероприятия 

2.5. При наличии замечаний и (или) предложений по Положению (регламенту) Организатор(ы) мероприятия или Комитет, у которого на утверждении находится Положение (регламент), в течение 3 рабочих дней с момента получения Положения (регламента) для утверждения организуют заседание согласительной комиссии, в которую входят Организатор(ы), Комитет, для согласования данных замечаний и (или) предложений. 

По результатам заседания согласительной комиссии готовится Положение (регламент) в новой редакции с учётом замечаний и (или) предложений, рассматриваемых на заседании согласительной комиссии, которое утверждается Организатором (ами), председателем Комитета в день заседания согласительной комиссии. 
2.6. Количество Положений (регламентов) должно соответствовать количеству Организаторов. 

3. Общие требования к содержанию и оформлению Положений (регламентов)
Наименование мероприятия в Положении (регламенте) должно совпадать с его наименованием в Календарном плане. Положение (регламент) включает в себя следующие разделы и подразделы:
3.1. Общие положения:

-наименование мероприятия;

-обоснование проведения мероприятия (указание на реквизиты календарного плана);
- цели и задачи проведения мероприятия.

3.2. Место и сроки проведения мероприятия:
-место проведения мероприятия (наименование объекта спорта, адрес);

-срок проведения мероприятия (число, месяц, год (без указания времени)), включая день приезда и день отъезда участников.
3.3. Организаторы мероприятия:

- полное наименование организатора мероприятия, фамилия, имя, отчество (в случае если организатором мероприятия является физическое лицо), полномочия и функции организатора;

- распределение прав и обязанностей между организаторами в отношении мероприятия (данное положение включается, в случае если в проведении мероприятия участвуют 2 и более организаторов);
В данный раздел включается положение о том, что непосредственное проведение мероприятия возлагается на главную судейскую коллегию, которая формируется в соответствии с требованиями по виду спорта/решением Организаторов.
3.4. Требования к участникам и условия их допуска:
-условия, определяющие допуск команд и (или) участников к участию в мероприятии;

- численные составы команд участников соревнований;

- группы участников по полу и возрасту.

3.5. Программа мероприятия:
- характер соревнований (командные, личные, лично-командные);
- расписание мероприятия с указанием дат и времени, включая день приезда и день отъезда;
- порядок проведения мероприятия;
- указание на правила видов спорта (в соответствии с Всероссийским реестром видов спорта), включенных в программу мероприятия.
3.6. Условия подведения итогов:
- условия (принципы и критерии) определения победителей и призеров;
- условия подведения итогов командного зачета (если командный зачет подводится по итогам мероприятия).

3.7. Награждение:
- порядок и условия награждения победителей и призеров в личном зачете;
- порядок и условия награждения победителей и призеров в командном зачете;
-порядок вручения наградной продукции победителям, призерам и участникам (какие группы, чем награждаются).

3.8. Условия финансирования:
- сведения об источниках и условиях финансового обеспечения мероприятия; 

- сведения о лице, осуществляющем финансирование проведения мероприятия на каждом его этапе.  
3.9. Обеспечение безопасности участников и зрителей:

-  информация о соответствии объекта спорта требованиям безопасности;

- меры и условия, касающиеся медицинского обеспечения участников мероприятия;
- информация об ответственных за безопасность участников и зрителей мероприятия.
3.10. Страхование участников:
- порядок и условия страхования от несчастных случаев, жизни и здоровья участников мероприятия.

3.11. Подача заявок на участие:
- сроки и порядок подачи заявок на участие в мероприятии руководителями физкультурно-спортивных организаций (дата начала и окончания приема заявок на участие в мероприятии);
- перечень документов, представляемых в комиссию по допуску участников  мероприятия;

- контакты организаторов мероприятия для направления заявок (адрес, адрес электронной почты, телефон/факс).
К каждому Положению (регламенту) прикладывается форма заявки.
3.12. Противоправное влияние на результаты официальных спортивных соревнований и борьба с ними.
При проведении официальных спортивных соревнований Положение (регламент) должен содержать запрет на участие в азартных играх в букмекерских конторах и тотализаторах путем заключения пари на официальные спортивные соревнования, за нарушение этого запрета предусмотрено применение спортивными федерациями санкций (в том числе спортивной дисквалификации спортсменов).
4. Технические требования по оформлению Положений (регламентов)
4.1. На первом листе в верхнем углу справа располагается гриф утверждения, который должен состоять из слова «УТВЕРЖДАЮ» (печатается прописными буквами без кавычек), наименования должности лица, утверждающего Положение (регламент), личной подписи, ее расшифровки (инициалы должностного лица указываются перед фамилией) и даты утверждения. Количество грифов «УТВЕРЖДАЮ» должно соответствовать количеству Организаторов. 

4.2. Страницы Положения (регламента) должны иметь поля (мм): 35 – левое, 10 – правое, 20 – верхнее, 20 – нижнее, междустрочный интервал – одинарный. 

Рекомендуется применять шрифт Times New Roman размером № 13 и № 12 (для оформления табличных материалов). Страницы Положения (регламента) нумеруются, номер на первой странице не ставится. Номер страницы проставляется посредине верхнего поля листа.

Заголовки разделов пишутся с прописной буквы (допускается их написание прописными буквами). Подзаголовки печатаются с прописной буквы. Текст отделяется от заголовка 2-3 междустрочными интервалами и печатается шрифтом № 13 через 1 интервал.

Пункты нумеруются арабскими цифрами, разделенными точками. Наименования пунктов пишутся с прописной буквы и заканчиваются точкой.
