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ИНСТРУКЦИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ

ПОЛУЧЕНИЕ УСЛУГИ

«Прием заявлений и постановка на учет в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
1. ВВЕДЕНИЕ
Услуга «Прием заявлений и постановка на учет в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» предоставляется в электронном виде через Единый портал государственных услуг: 
https://www.gosuslugi.ru/10999/1
2. ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ
1. Для получения услуги необходимо зайти на Единый портал государственных услуг по адресу https://www.gosuslugi.ru/. 
2. Осуществить вход в Личный кабинет по:

- номеру Вашего мобильного телефона или адресу электронной почты;

- по номеру Вашего страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС).  
3. На главной странице Портала госуслуг в разделе «Популярные услуги» нажимаем кнопку «Запись в детский сад» 


[image: image18.png](® Monava sasenenia




4. Далее нажимаем кнопку
 
[image: image2]
    5. Далее нажимаем кнопку «Заполнить заявление»
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Заявление содержит 10 разделов: 

1. Ваши персональные данные

2. Ваши паспортные данные

3. Кем вы приходитесь ребенку

4. Персональные данные ребенка

5. Данные свидетельства о рождении ребенка

6. Адрес регистрации ребенка

7. Выберите детский сад

8. Параметры зачисления

9. Копии документов

Разделы 1,2 будут уже заполнены данными из Вашего личного кабинета.

В 3 разделе необходимо выбрать требуемое значение (рис. 5).

[image: image4.png]S ——

® M
oreu

Vhoe




В 4 разделе фамилия, имя, отчество ребенка указываются русскими буквами в именительном падеже (например - Иванов Иван Иванович). Если у ребенка нет отчества, поле «Отчество ребенка» не заполняется (рис. 6).
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Рис. 6

В 5 разделе Серия свидетельства о рождении РФ заполняется римскими цифрами (на клавиатуре латинская I), далее – знак "дефис" и буквы русского алфавита: например I-КБ, II-АБ. (рис. 7).
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При заполнении 6 раздела Портал госуслуг предложит Вам варианты заполнения адреса, из которых необходимо выбрать нужный. Сначала заполняется наименование области, далее район (или город), далее деревня, улица. Номер дома и квартиры необходимо ввести вручную. 
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Далее необходимо выбрать место проживания ребенка.
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В 8 разделе на карте отобразятся детские сады, расположенные наиболее близко к месту регистрации. Можно выбрать несколько желаемых учреждений. Также необходимо указать согласие  или несогласие о возможности предложения места в других детских садах. 

Если у ребенка есть право на льготную запись в детский сад, укажите это в заявлении в 9 разделе.
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В случае, если у Вашего ребенка есть потребность в особой группе по состоянию здоровья, необходимо указать данную потребность.
После того, как Вы заполнили и проверили заявление, нажмите кнопку «Отправить». 
Перед окончательной отправкой производится проверка полей, обязательных к заполнению. Если не все обязательные поля заполнены, Портал госуслуг пометит незаполненные поля. После успешного заполнения полей, отобразится сообщение об отправке заявления и его номер. После успешной отправки заявления на адрес электронной почты приходит соответствующее уведомление.
ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ В ДЕТСКИЙ САД НА ПОРТАЛЕ ГОСУСЛУГ НЕ ОТОБРАЖАЮТСЯ САДЫ НА КАРТЕ, ЧТО МНЕ ДЕЛАТЬ?

При заполнении заявления необходимо выбрать желаемые детские сады с помощью интерактивной карты. Обратите внимание, что для корректного отображения садов в городе Череповце необходимо в своем личном кабинете с помощью выпадающих списков указать свой домашний адрес. Делается это следующим образом.


В Личном кабинете на вкладке «Персональная информация» необходимо выбрать «Показать все личные данные» 
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В появившемся окне нужно найти раздел «Контактная информация», в нем выбрать «Адрес регистрации»
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В появившемся окне заполните все требуемые поля.

Внимание! В поле «Введите адрес» необходимо ввести вручную информацию «Регион, город, улица» с помощью выпадающего списка. Для этого начните вводить «Вологодская область, Череповец город» и название вашей улицы, после чего выберите из появляющегося внизу списка вашу улицу. После этого в поле «Введите адрес» больше ничего вводить руками не нужно.
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После этого заполните остальные поля (некоторые заполняются только при наличии соответствующего номера) и нажмите кнопку «Изменить» 

[image: image13.png]BeyTe anpec

Bonorockas 00nacTs, Yepenosel| ropos, M.TopsKor
yua

Tom Kopnyc Crpoenie

' J 1

| Her Homepa KBapTupbl

Vhgexc

‘ 162600 ‘

[T T





В появившемся окне будет предложено изменить адрес места проживания в соответствии с адресом места регистрации. Если эти адреса у вас совпадают, нажмите «Обновить» (рис. 16). Если адрес места проживания отличается от адреса места регистрации, нажмите «Отмена» из общего списка выберите раздел «Адрес места проживания» и заполните его по такой же методике. 
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