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ПОРЯДОК
принятия правовых актов главы города Череповца

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет процедуру подготовки, оформления, согласования проектов муниципальных правовых актов (постановлений и распоряжений) главы города Череповца (далее также – глава города) по вопросам, отнесенным к компетенции главы города Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», иными федеральными законами, Уставом города Череповца, решениями Череповецкой городской Думы (далее также – городская Дума), в том числе по вопросам организации деятельности городской Думы.
[bookmark: Par11]1.2. Постановлениями главы города Череповца оформляются решения главы города:
нормативного характера;
об определении полномочий заместителя председателя Череповецкой городской Думы;
о представлении (ходатайстве) к награждению государственными наградами, поощрениями Губернатора Вологодской области, Законодательного Собрания Вологодской области;
о внесении изменений, признании утратившими силу постановлений мэрии города Череповца, принятых по вопросам компетенции главы города;
по вопросам организации деятельности городской Думы длительного действия;
по иным вопросам, относящимся к компетенции главы города в соответствии с действующим законодательством, правовыми актами городской Думы.
1.3. В форме распоряжений главы города Череповца принимаются индивидуальные правовые акты, в том числе по вопросам организации деятельности городской Думы:
по личному составу;
по основной деятельности.
1.4.  Ответственность за качество подготовки проектов правовых актов главы города Череповца, соблюдение требований действующего законодательства, касающихся принятия муниципальных правовых актов, в том числе проведение правовой и антикоррупционной экспертизы проектов правовых актов главы города, их согласование с заинтересованными сторонами и соблюдение сроков согласования проектов, несут лица, разработавшие проект.



2. Порядок оформления и согласования проектов
правовых актов главы города Череповца

2.1. Проекты правовых актов главы города оформляются в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству в Череповецкой городской Думе, мэрии города.
2.2. Проекты правовых актов главы города оформляются на бланках по форме согласно приложениям 1, 2 к настоящему Порядку.
2.3. Согласование и проведение правовой и антикоррупционной экспертизы проектов правовых актов главы города, подготовленных в мэрии города Череповца, по вопросам компетенции главы города,  осуществляется в соответствии с правовыми актами мэрии города.
Проекты, подготовленные в мэрии города, передаются на рассмотрение и подписание главе города после согласования проекта с мэром города.

3. Регистрация, опубликование и рассылка
постановлений, распоряжений главы города Череповца

3.1. Подписанные постановления, распоряжения главы города передаются в аппарат Череповецкой городской Думы для их регистрации, опубликования и рассылки.
Ответственный специалист аппарата городской Думы осуществляет:
регистрацию постановлений, распоряжений главы города. Постановлениям, распоряжениям главы города присваиваются номера в соответствии с порядком, установленным Инструкцией по делопроизводству в Череповецкой городской Думе;
рассылку постановлений, распоряжений главы города в соответствии со списком рассылки, указанным в листах согласования проектов постановления, распоряжения главы города.
3.2. Постановления, распоряжения главы города, подлежащие официальному опубликованию, направляются в муниципальное казенное учреждение «Информационное мониторинговое агентство «Череповец» для официального опубликования.
3.3. Оригиналы постановлений, распоряжений главы города хранятся в Череповецкой городской Думе, муниципальном казенном архивном учреждении «Череповецкий центр хранения документации» в соответствии с действующим законодательством в сфере архивного дела.
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