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Приложение
к решению Череповецкой городской Думы от 24.04.2012 № 69             
ПЕРЕЧЕНЬ

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг мэрией города Череповца и ее органами и предоставляются 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг

	№ п/п
	Наименование услуги, 

предоставляемой мэрией города 

Череповца и ее органами
	Наименование услуги, 

которая является необходимой и

обязательной для предоставления

муниципальной услуги

	Услуги в сфере архитектуры и градостроительства

	1
	Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка


	Выдача кадастрового (технического) паспорта на объекты капитального строительства (здания, сооружения, объекты незавершенного строительства), расположенные на территории земельного участка

	
	
	Подготовка топографической съемки земельного участка на бумажном и электронном носителе 

	2
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства
	Подготовка и выдача материалов, содержащихся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей

	
	
	Выдача положительного заключения экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к проектной документации, предусмотренной статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

	
	
	Выдача положительного заключения государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

	
	
	Выдача положительного заключения государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	
	
	Выдача свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации

	3
	Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства


	Выдача акта приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора)

	
	
	Выдача документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов

	
	
	Выдача документа, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов  

	
	
	Выдача документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанного представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)

	
	
	Подготовка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка 

	
	
	Выдача заключения органа государственного строительного надзора (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса Российской Федерации

	
	
	Выдача документа, подтверждающего заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте

	4
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения

	5
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Подготовка оформленного в установленном порядке  (согласованного) проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения – в случае если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения

	6
	Присвоение адресов объектам недвижимости и земельным участкам на территории города Череповца
	Выдача кадастрового паспорта на объект недвижимости (при его отсутствии – технического паспорта на объект недвижимости)

	Услуги в сфере имущественно-земельных отношений



	1
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения
	Выполнение кадастровых работ в отношении земельного участка (в случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка)

	2
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений
	Выдача документов и сведений, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции:
а) для всех рекламных конструкций, за исключением временных (штендеров):

масштабный эскизный проект рекламной конструкции на формате A3;

фотографический ряд места установки рекламной конструкции и фотомонтаж рекламной конструкции;

описание рекламной конструкции (способ изготовления, крепления, применяемые материалы, наличие электрического подключения).

б) для отдельно стоящих рекламных конструкций:

документы, указанные в подпункте «а» настоящего пункта;

план-схема размещения на топографической основе в масштабе от 1:500 до 1:2000 формата A4 с нанесением инженерных коммуникаций и всех  объектов  наружной  рекламы  в радиусе 100 м;

дорожная схема с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (домов, опор освещения, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных объектов, остановок);

фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции;

в) для временных рекламных конструкций (штендеров):

эскиз рекламной конструкции с указанием ее размеров;

схема размещения рекламной конструкции

	3
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством
	Выполнение кадастровых работ в отношении земельного участка (в случае если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка)

	4
	Предоставление земельных участков для строительства (за исключением жилищного)
	Выполнение кадастровых работ в отношении земельного участка (в случае, если по результатам публикации информационного сообщения в отношении земельного участка в течение срока приема заявлений поступило одно заявление; в случае наличия судебного решения о предоставлении земельного участка; в случае предоставления земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта; в случае предоставления земельного участка на основании договора о развитии застроенной территории)

	5
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	Выполнение кадастровых работ в отношении земельного участка (в случае если по результатам публикации информационного сообщения в отношении земельного участка в течение срока приема заявлений поступило одно заявление; в случае наличия судебного решения о предоставлении земельного участка)

	6
	Переоформление права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками
	Выполнение кадастровых работ в отношении земельного участка (в случае если в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта (выписки) земельного участка; в случае если не земельный участок не отмежеван и заявитель намерен провести работы по его межеванию)

	Услуги в сфере жилищных отношений

	1
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Выдача документов о наличии (отсутствии) в собственности и (или) занимаемых по договорам социального найма жилых помещений у гражданина, членов его семьи за последние 5 лет, предшествующие дате подачи заявления, в том числе:

выдача выписки из архивного фонда организации технической инвентаризации объектов недвижимости о зарегистрированных правах собственности на недвижимое имущество;

выдача выписки из регистрационной карточки;

выдача выписки из поквартирной карточки

	
	
	Выдача документов, подтверждающих сведения о доходах гражданина и членов его семьи за последние 6 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления (в случае принятия гражданина на учет как малоимущего), в том числе:

выдача документов о ежемесячном пожизненном содержании судей, вышедших в отставку;

выдача документов о стипендии, выплачиваемой обучающимся в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;

выдача документов о ежемесячном пособии супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе;

выдача документов о ежемесячной компенсационной выплате неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;

выдача документов о денежном довольствии военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации и других органов правоохранительной службы, а также о дополнительных выплатах, носящих постоянный характер, и продовольственном обеспечении (денежная компенсация взамен продовольственного пайка), установленных законодательством Российской Федерации;

выдача документов о единовременном пособии при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной службы;

выдача документов об оплате работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации;

выдача документов о доходах от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе хозяйства без образования юридического лица;

выдача документов о доходах по акциям и другим доходам от участия в управлении собственностью организации;

выдача документов об алиментах, получаемых членами семьи

	
	
	Выдача документов о наличии (отсутствии) в собственности у гражданина и членов его семьи транспортных средств, таких как  автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае принятия гражданина на учет как малоимущего)

	
	
	Выдача документов, подтверждающих стоимость имеющегося в собственности у гражданина, членов его семьи имущества, подлежащего налогообложению (в случае принятия гражданина на учет как малоимущего), в том числе:

выдача справки об инвентаризационной стоимости жилого помещения;

выдача сведений о рыночной стоимости транспортных средств, таких как автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации (кроме автомобилей, мотоциклов, мотороллеров, автобусов и других самоходных машин и механизмов на пневматическом и гусеничном ходу, находящихся в эксплуатации более 12 лет)

	2
	Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации
	Выдача кадастрового (технического) паспорта на жилое помещение

	
	
	Выдача выписки из регистрационной карточки, подтверждающей регистрацию по месту жительства на территории Российской Федерации в период с 04.07.1991 по настоящее время

	
	
	Выдача справки об использовании права на приватизацию жилого помещения в населенных пунктах проживания, расположенных за пределами города Череповца  

	
	
	Выдача справки об освобождении из мест лишения свободы 

	
	
	Выдача справки о приобретении гражданства Российской Федерации

	3
	Прием заявлений, документов граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, для прохождения перерегистрации
	Выдача документов о наличии (отсутствии) в собственности и (или) занимаемых по договорам социального найма жилых помещений у гражданина, членов его семьи за последние 5 лет, предшествующие дате подачи заявления, в том числе:

выдача выписки из архивного фонда организации технической инвентаризации объектов недвижимости о зарегистрированных правах собственности на недвижимое имущество;

выдача выписки из регистрационной карточки;

выдача выписки из поквартирной карточки

	
	
	Выдача документов, подтверждающих сведения о доходах гражданина и членов его семьи за последние 6 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления (в случае если гражданин встал на учет после 01.03.2005 как малоимущий), в том числе:

выдача документов о ежемесячном пожизненном содержании судей, вышедших в отставку;

выдача документов о стипендии, выплачиваемой обучающимся в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;

выдача документов о ежемесячном пособии супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе;

выдача документов о ежемесячной компенсационной выплате неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;

выдача документов о денежном довольствии военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации и других органов правоохранительной службы, а также о дополнительных выплатах, носящих постоянный характер, и продовольственном обеспечении (денежная компенсация взамен продовольственного пайка), установленных законодательством Российской Федерации;

выдача документов о единовременном пособии при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной службы;

выдача документов об оплате работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации;

выдача документов о доходах от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе хозяйства без образования юридического лица;

выдача документов о доходах по акциям и другим доходам от участия в управлении собственностью организации;

выдача документов об алиментах, получаемых членами семьи

	
	
	Выдача документов о наличии (отсутствии) в собственности у гражданина и членов его семьи транспортных средств, таких как  автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае если гражданин встал на учет после 01.03.2005 как малоимущий)

	
	
	Выдача документов, подтверждающих стоимость имеющегося в собственности у гражданина, членов его семьи имущества, подлежащего налогообложению (в случае принятия гражданина на учет как малоимущего), в том числе:

выдача справки об инвентаризационной стоимости жилого помещения;

выдача сведений о рыночной стоимости транспортных средств, таких как автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации (кроме автомобилей, мотоциклов, мотороллеров, автобусов и других самоходных машин и механизмов на пневматическом и гусеничном ходу, находящихся в эксплуатации более 12 лет)

	4
	Принятие решения о вселении в жилое помещение муниципального жилищного фонда по договору социального найма других граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов семьи
	Выдача справки об освобождении из мест лишения свободы

	5
	Предоставление жилых помещений специализированного муниципального жилищного фонда
	Выдача выписки из архивного фонда ГП ВО «Череповецтехинвентаризация» о зарегистрированных правах собственности на недвижимое имущество

	
	
	Выдача ходатайства руководителя юридического лица, с которым гражданина связывают трудовые отношения, о предоставлении жилого помещения в общежитии, согласованного с руководителем отраслевого органа мэрии города Череповца

	
	
	Выдача ходатайства отдела опеки и попечительства управления образования мэрии города Череповца о предоставлении жилого помещения в общежитии

	
	
	Выдача документов, подтверждающих обращение взыскания на жилое помещение, которое было приобретено за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложено в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такое жилое помещение являлось для гражданина единственным

	6
	Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования
	Выдача выписки из архивного фонда ГП ВО «Череповецтехинвентаризация» о зарегистрированных правах собственности на недвижимое имущество

	
	
	Выдача ходатайства руководителя юридического лица, с которым гражданина связывают трудовые отношения, о предоставлении по договору найма (аренды) жилого помещения фонда коммерческого использования, оформленного на имя мэра города, согласованного с руководителем отраслевого органа мэрии г. Череповца и заместителем мэра города по направлению деятельности в соответствии с функциональными обязанностями

	
	
	Выдача документов, подтверждающих полномочия подписавшего ходатайство лица (для заключения договора аренды жилого помещения)

	7
	Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище»
	Выдача кредитного договора (договора займа), заключенный  в период с 01.01.2006 по 31.12.2010  включительно

	
	
	Выдача справки кредитора (займодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным  жилищным кредитом (займом)

	
	
	Выдача справки из банка (выписки со счета), подтверждающей наличие у членов молодой семьи сбережений, хранящихся во вкладах в банке

	
	
	Выдача заключения банка или иного кредитного учреждения о возможности заключения с молодой семьей договора об ипотеке с указанием предполагаемой суммы кредита 

	
	
	Выдача выписки из архивного фонда организации технической инвентаризации объектов недвижимости о зарегистрированных правах собственности на недвижимое имущество

	
	
	Выдача выписки из регистрационной карточки за последние 5 лет, предшествующие подаче заявления

	
	
	Выдача выписки из поквартирной карточки за последние 5 лет, предшествующие подаче заявления

	8
	Принятие решения о передаче в поднаем занимаемого по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда
	Выдача выписки из финансового лицевого счета

	9
	Принятие решения о предоставлении нанимателю жилого помещения по договору социального найма другого жилого помещения меньшего размера взамен занимаемого
	Выдача выписки из финансового лицевого счета

	10
	Выплата вознаграждений и предоставление мер социальной поддержки лицам, имеющим особые заслуги перед городом Череповцом
	Выдача документа с указанием номера банковского счета


