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УТВЕРЖДЕНО
решением Череповецкой 

городской Думы
от 28.06.2011 № 124
ПОЛОЖЕНИЕ
об уполномоченном органе, осуществляющем функции
по размещению заказов для заказчиков
1. Общие положения

Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон), определяет функции уполномоченного органа по размещению заказов для заказчиков и устанавливает порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при размещении уполномоченным органом заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для заказчиков. 
2. Функции уполномоченного органа

2.1. При размещении заказов для заказчиков уполномоченный орган осуществляет следующие функции: 

определение способа размещения заказа;

разработка и утверждение конкурсной документации, документации об аукционе в электронной форме, проекта муниципального контракта, гражданско-правового договора;

создание конкурсной (аукционной) комиссии, определение состава и порядка ее работы;

размещение информации о размещении заказов на Официальном сайте Российской Федерации; 

размещение на электронной площадке на сайте в сети Интернет протоколов рассмотрения заявок и подведения итогов открытого аукциона в электронной форме;
иные функции, установленные Законом для уполномоченного органа при размещении заказов для заказчиков путем проведения торгов в форме открытого конкурса или аукциона в электронной форме, за исключением функций, указанных в пунктах 3.1 и 3.3 настоящего Положения.

2.2. При размещении заказов для заказчиков уполномоченный орган вправе в порядке и случаях, предусмотренных действующим законодательством, привлекать юридическое лицо (специализированную организацию) для осуществления функций по размещению заказа путем проведения торгов.

3. Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при размещении заказов уполномоченным органом для заказчиков

3.1. При проведении уполномоченным органом открытого конкурса заказчик: 

проводит мониторинг цен на товары, работы, услуги, составляет обоснование начальной (максимальной) цены контракта;
формирует заявку на размещение заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг по установленной форме (приложение 1), которая подписывается руководителем и главным бухгалтером;

составляет техническую спецификацию на поставку товаров (техническое задание на выполнение работ, оказание услуг) по установленной форме (приложение 2), которая подписывается руководителем и специалистом, составившим техническую спецификацию (техническое задание);

передает уполномоченному органу заявку на размещение заказа, техническую спецификацию (техническое задание) и обоснование начальной (максимальной) цены контракта на бумажном носителе и в электронной форме.

3.2. При размещении заказа путем проведения открытого конкурса уполномоченный орган:

принимает от заказчика заявку на размещение заказа, техническую спецификацию (техническое задание) и обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

в течение пятнадцати рабочих дней с момента приема заявки разрабатывает и утверждает конкурсную документацию, проект муниципального контракта (гражданско-правового договора);

передает заказчику сведения о победителе открытого конкурса и протокол оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.
3.3. При проведении уполномоченным органом открытого аукциона в электронной форме заказчик: 

проводит мониторинг цен на товары, работы, услуги, составляет обоснование начальной (максимальной) цены контракта;
формирует заявку на размещение заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг по установленной форме (приложение 1), которая подписывается руководителем и главным бухгалтером;

составляет техническую спецификацию на поставку товаров (техническое задание на выполнение работ, оказание услуг) по установленной форме (приложение 2), которая подписывается руководителем и специалистом, составившим техническую спецификацию (техническое задание);

передает уполномоченному органу заявку на размещение заказа, техническую спецификацию (техническое задание) и обоснование начальной (максимальной) цены контракта на бумажном носителе и в электронной форме.

3.4. При размещении заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме уполномоченный орган:

принимает от заказчика заявку на размещение заказа, техническую спецификацию (техническое задание) и обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

в течение пятнадцати рабочих дней с момента приема заявки разрабатывает и утверждает документацию о проведении открытого аукциона в электронной форме, проект муниципального контракта (гражданско-правового договора). 
3.5. Уполномоченный орган вправе возвратить заказчику заявку на размещение заказа с соответствующими замечаниями для устранения недостатков в случаях:

непредоставления обоснования начальной (максимальной) цены контракта;

предоставления заявки, технической спецификации (технического задания), не соответствующих установленным формам, в том числе предоставления неполной информации о заказчике, товарах, работах, услугах на поставку, выполнение, оказание которых размещается заказ. После устранения недостатков представленная заказчиком заявка на размещение заказа считается вновь принятой.






