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УТВЕРЖДЕН
постановлением мэрии города

от 05.05.2011 № 1854
ПОРЯДОК

 комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений 
г. Череповца

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений г. Череповца (далее – Порядок) устанавливает и регулирует правоотношения по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений, а также порядок зачисления детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения (далее – МДОУ).
1.2. Настоящий Порядок обеспечивает принцип равных возможностей в реализации прав детей на бесплатное дошкольное образование, удовлетворение потребностей родителей (законных представителей), проживающих на территории города, в дошкольном образовании, воспитании и развитии детей. 

2. Правила приема детей в МДОУ
2.1. В МДОУ принимаются дети, родители (законные представители) которых имеют место жительства или временно проживают на территории города Череповца.
2.2. В МДОУ соответствующего вида принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет на основании медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).

2.3. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности МДОУ только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии (далее – ПМПК). 
2.4. В МДОУ во внеочередном порядке принимаются дети граждан, право на внеочередное обеспечение местами в дошкольных учреждениях которым предоставлено в соответствии с:

Законами Российской Федерации от:

15.05.91 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», 
17.01.92 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации», 
26.06.92 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

Указом Президента Российской Федерации от 30.10.2009 № 1225 «О дополнительных гарантиях и компенсациях работникам органов прокуратуры Российской Федерации, осуществляющим служебную деятельность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, и членам их семей»;

постановлениями Правительства Российской Федерации от:

25.08.99 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей», 
09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации», 
12.08.2008 № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
в первоочередном порядке принимаются дети граждан, право на первоочередное обеспечение местами в дошкольных учреждениях которым предоставлено в соответствии с: 
Федеральными законами от:

27.05.98 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», 
07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»;

Указами Президента Российской Федерации от:

02.10.92 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов», 
05.05.92 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»; 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.5. Наравне с гражданами Российской Федерации имеют право на прием детей в МДОУ иностранные граждане и лица без гражданства, имеющие место жительства или временно проживающие на территории города Череповца.
2.6. Комплектование МДОУ осуществляет управление образования мэрии. МДОУ компенсирующего вида и группы компенсирующей направленности, входящие в состав МДОУ, комплектуются на основании заключений ПМПК.

2.7. За ребенком сохраняется место в МДОУ (на основании заявления родителей (законных представителей) в случае его болезни, прохождения им санаторно-курортного лечения, посещения групп оздоровительной и компенсирующей направленности (на срок, определенный комиссией, направившей ребенка), в связи с отпуском родителей (законных представителей).

2.8. Конкурсный отбор детей в МДОУ не допускается.

3. Компетенция управления образования мэрии

3.1. Управление образования мэрии осуществляет учет детей в базе данных регистрации детей, проживающих на территории города Череповца и нуждающихся в предоставлении мест в МДОУ, в течение всего учебного года без ограничений. Постановка детей на учет осуществляется в возрасте от 0 до 7 лет по возрастным категориям. 

3.2. Регистрация детей, нуждающихся в предоставлении мест в МДОУ, производится специалистами управления образования мэрии в электронной базе данных и журнале регистрации детей. 

3.3. Порядок представления документов родителями (законными представителями) ребенка для постановки его на учет, а также перечень указанных документов установлены административным регламентом управления образования мэрии по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденным постановлением мэрии города от 23.11.2010 № 4496 (далее – Административный регламент).

3.4. Управление образования мэрии устанавливает вид, число групп в МДОУ и их количественный состав на очередной учебный год для каждого МДОУ.

3.5. Управление образования мэрии осуществляет комплектование МДОУ на основе банка данных регистрации детей, нуждающихся в предоставлении мест в МДОУ, с учетом очередности приема детей каждой возрастной категории и в соответствии с установленной нормативными документами предельной наполняемостью групп. 

Направление ребенка в ту или иную возрастную группу осуществляется при достижении им возраста 1 года, 1 года 6 месяцев, 2, 3, 4, 5, 6 лет до 30 сентября текущего года включительно. Оформление направлений (путевок) в МДОУ на очередной учебный год (на 1 сентября) производится с 15 марта по 15 июня. МДОУ компенсирующего вида и группы компенсирующей направленности, входящие в состав МДОУ, комплектуются на основании заключений ПМПК. При получении направления (путевки) в группу общеразвивающей направленности, зачислении ребенка в группы оздоровительной и компенсирующей направленности он снимается с учета нуждающихся в предоставлении мест в МДОУ. 

3.6. Управление образования мэрии до 15 февраля текущего года в электронном виде формирует списки детей, которым будут выданы путевки на очередной учебный год. Списки детей в бумажном виде направляются в МДОУ (один экземпляр хранится в управлении образования мэрии). С 15 марта до 15 июня текущего года управление образования мэрии оформляет и вручает направления (путевки) для детей в соответствии с ранее сформированными списками и на основании представленных родителями (законными представителями) документов.

3.7. Оформление направлений (путевок) в МДОУ в течение учебного года производится управлением образования мэрии при условии наличия свободных мест, в том числе временно (на определенный срок), на период отсутствия воспитанников в учреждении по причинам, указанным в пункте 7 раздела 2 настоящего Положения (за исключением отсутствия ребенка по болезни). 
3.8. Порядок представления документов родителями (законными представителями) ребенка для оформления направления (путевки) в МДОУ, а также перечень указанных документов установлены Административным регламентом.
3.9. В течение учебного года управление образования мэрии производит перевод детей из одного МДОУ в другое по заявлению родителей (законных представителей) при наличии свободных мест в МДОУ. Основанием для перевода ребенка из группы оздоровительной или компенсирующей направленности в группу общеразвивающей направленности является медицинское заключение, согласие родителей (законных представителей). Основанием для перевода ребенка из группы компенсирующей направленности одного профиля в группу компенсирующей направленности другого профиля является заключение ПМПК, согласие родителей (законных представителей).
3.10. Управление образования мэрии не позднее 1 марта через средства массовой информации, а также путем размещения на информационном стенде в управлении образования мэрии доводит до сведения родителей (законных представителей) информацию о детях, которым будет в порядке очередности предоставлено место в МДОУ на очередной учебный год, и графике выдачи направлений (путевок).

3.11. Управление образования мэрии информирует родителей (законных представителей) о формах, содержании и методах работы МДОУ.

3.12. Управление образования мэрии рассматривает обращения родителей (законных представителей) в случае конфликтной ситуации при приеме (отчислении) детей в МДОУ.

3.13. Управление образования мэрии осуществляет контроль за комплектованием групп в МДОУ и соблюдением МДОУ правил приема детей.

3.14. Управление образования мэрии организует работу ПМПК. Комиссия создается в целях проведения комплексного обследования и подготовки рекомендаций по оказанию психолого-медико-педагогической помощи детям с ограниченными возможностями здоровья и организации их обучения и воспитания.

4. Компетенция МДОУ

4.1. Руководитель МДОУ несет ответственность за комплектование учреждения, оформление личных дел воспитанников и оперативную передачу в управление образования мэрии информации о наличии свободных мест в МДОУ.

4.2. До 1 числа каждого месяца календарного года руководители МДОУ предоставляют в управление образования мэрии информацию о списочном составе групп и количестве свободных мест в группах в соответствии с каждой возрастной категорией детей в текущем учебном году. До 1 февраля текущего года руководители МДОУ предоставляют в управление образования мэрии информацию о списочном составе групп и количестве свободных мест в группах в соответствии с каждой возрастной категорией детей на очередной учебный год.

4.3. Руководители МДОУ до 1 марта текущего года информируют родителей (законных представителей), чьи дети занесены в списки на получение направления (путевки) на очередной учебный год, о порядке и сроках зачисления детей в МДОУ.

4.4. Руководитель МДОУ осуществляет комплектование групп на очередной учебный год с 15 августа по 15 сентября календарного года. Контингент воспитанников в группах формируется в соответствии с их возрастом и видом дошкольного образовательного учреждения по согласованию с управлением образования мэрии. 

4.5. Прием детей в МДОУ осуществляется на основании направления (путевки), выданной управлением образования мэрии, медицинского заключения, заявления родителей и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей). Прием детей в МДОУ компенсирующего вида и группы компенсирующей направленности, входящие в состав МДОУ, осуществляется на основании заключения ПМПК, медицинского заключения, заявления родителей и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей), на срок, определенный комиссией, направившей ребенка.

4.6. Руководитель МДОУ осуществляет зачисление детей в контингент воспитанников МДОУ на очередной учебный год оформлением приказа не позднее 15 сентября, в течение учебного года – при дополнительном поступлении детей в группы. 

4.7. При приеме ребенка в МДОУ руководитель МДОУ обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации дошкольного образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
4.8. Руководитель МДОУ при приеме ребенка заключает с родителями (законными представителями) договор, где закрепляются права и обязанности сторон (один экземпляр договора выдается родителям (законным представителям)).

4.9. Руководитель МДОУ информирует родителей (законных представителей) (вывешивает информацию в местах, доступных для них) об органах и организациях, их должностных лицах (с указанием способов связи с ними), осуществляющих контроль и надзор за деятельностью МДОУ по соблюдению и защите прав ребенка. 

4.10. Основанием для отчисления ребенка из МДОУ является: 

заявление родителей (законных представителей);

медицинское заключение;

получение ребенком дошкольного образования (по достижении ребенком на 1 сентября возраста 7 лет). 
 О предстоящем отчислении ребенка родители (законные представители) уведомляются администрацией МДОУ за 10 дней. 

4.11. Отчисление производится приказом руководителя МДОУ. Направление (путевка) отчисленного ребенка сдаются в управление образования мэрии в течение 7 дней. Путевки (направления) на детей, выбывших в школу, уничтожаются в МДОУ по акту.

4.12. Для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в МДОУ ведется «Книга учета и движения детей», которая должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью.
