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Основные термины и определения

Официальный сайт – официальный сайт в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов www.cherinfo.ru
Официальное печатное издание – газета «Речь».

Открытый конкурс (далее - конкурс) -  торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

Конкурсная документация - утвержденная Заказчиком документация, содержащая правила, этапы и процедуры конкурса, требования, установленные Заказчиком к качеству услуги, иные показатели (квалификация участника размещения заказа), связанные с определением соответствия   предлагаемых  услуг потребностям Заказчика и указанные в критериях оценки заявок на участие в конкурсе.

Конкурсная комиссия – коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком в целях определения победителей конкурсов, а также признания их несостоявшимися.

Участник размещения заказа – любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

Участник конкурса – участник размещения заказа, подавший своевременно заявку на участие в открытом конкурсе, соответствующий требованиям статьи 11 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», заявка которого соответствует всем требованиям, установленным настоящей конкурсной документацией, и в отношении которого конкурсной комиссией принято решение о допуске к участию в конкурсе.

Заявка на участие в конкурсе – документальное подтверждение Участника размещения заказа его согласия участвовать в конкурсе на условиях, указанных в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации, поданное в срок и по форме, установленной в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной  документацией. 

РАЗДЕЛ  1 

1. Обязанность участника изучить конкурсную документацию

1.1. Предоставление неполной информации, требуемой конкурсной документацией, предоставление недостоверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и конкурсной документации, является риском участника, подавшего такую заявку, который может привести к отказу участнику в допуске к участию в конкурсе. 
Поскольку в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 10 января 2002 г. № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи» электронным документом признается электронное сообщение, подписанное электронной цифровой подписью или иным аналогом собственноручной подписи, и у Заказчика отсутствует возможность установления правомочности отправителя на составление и отправку электронного сообщения, все документы, которыми обмениваются стороны, имеют юридическую силу только в случае оформления их на бумажном носителе.
2. Источник финансирования и порядок оплаты

2.1. Заказчик направляет собственные  средства на  оплату договора, который будет заключен по результатам конкурса.

2.2. Порядок оплаты определяется в проекте договора, приведенном в конкурсной документации.
3. Требования, предъявляемые к участникам размещения заказа 

3.1. В настоящем конкурсе может принять участие  любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, а также любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель. 

3.2. Участник размещения заказа должен соответствовать следующим требованиям:

1) требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющимся предметом конкурса –членства в саморегулируемой организации аудиторов, наличие аттестованных аудиторов в штате или наличие иного соответствия, установленного ст.23 Федерального закона от 30 декабря 2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности»;
 2) требованию о непроведении ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствию решения арбитражного суда о признании участника размещении заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 

3) требованию о неприостановлении деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

4) требованию об отсутствии у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято;

4. Преимущества, предоставляемые при участии в размещении заказа

4.1. Преимущества настоящей конкурсной документацией не предусмотрены.
5. Затраты на участие в конкурсе

5.1. Все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки, несет участник размещения заказа. Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов конкурса.

6. Разъяснение конкурсной документации

6.1. Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме  Заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации (далее – запрос).

6.2. В течение двух рабочих дней со дня поступления запроса Заказчик направляет участнику в письменной форме разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок, установленного конкурсной документацией. Запросы, поступившие позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок, не рассматриваются.

6.3. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа разъяснение размещается Заказчиком на официальном сайте  с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

7. Внесение изменений и дополнений в извещение о проведении открытого конкурса и конкурсную документацию

7.1. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса и конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается. В течение пяти рабочих дней и в течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения соответственно опубликовываются и размещаются Заказчиком в порядке, установленном для опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте внесенных изменений в извещение о проведении открытого конкурса и конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней. 

Любые изменения являются неотъемлемой частью конкурсной документации и на них распространяются все указания, содержащиеся в конкурсной документации.

7.2. Изменения направляются Заказчиком заказными письмами всем участникам, которым была предоставлена конкурсная документация в порядке, предусмотренном частью 2 статьи 23 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

7.3. Участники размещения заказа, использующие конкурсную документацию с официального сайта, идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведении открытого конкурса и в конкурсную документацию.

7.4 Заказчик не несет ответственности в случае, если участник размещения заказа не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении открытого конкурса и в конкурсную документацию, размещенными и опубликованными надлежащим образом.   

8. Отказ от проведения конкурса

8.1. Заказчик, официально опубликовавший и разместивший на официальном сайте извещение о проведении открытого конкурса, вправе отказаться от проведения открытого конкурса не позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок.

8.2. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса опубликовывается в официальном печатном издании и размещается на официальном сайте Заказчиком соответственно в течение пяти рабочих и двух дней со дня принятия решения об отказе  от проведения открытого конкурса.

8.3. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа), и направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки.

9. Язык заявки

9.1. Заявка на участие в конкурсе, подготовленная участником размещения заказа, а также вся корреспонденция и документация, связанные с этой заявкой, должны быть написаны на русском языке, за исключением специальных терминов.

10. Количество конкурсных заявок от одного участника размещения заказа

10.1. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе (предложений по исполнению договора) при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, предложения по исполнению договора не изменены, все заявки на участие в конкурсе (предложения по исполнению договора) такого участника размещения заказа, не рассматриваются.

11.  Содержание заявки на участие в конкурсе

11.1. Заявка на участие в конкурсе, подготовленная участником размещения заказа, должна содержать:

1) заполненный бланк заявления на участие в конкурсе по установленной форме  (Приложение  № 1 к настоящей конкурсной документации);
2) анкету участника размещения заказа (сведения об участнике размещения заказа (Приложение № 2); 

3) предложения по исполнению договора (Приложение № 3); 

4) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц); полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;
5) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении  или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо (руководитель) обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также оригинал доверенности на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также копию документа, подтверждающий полномочия такого лица; 
6) копии учредительных документов в действующей редакции на момент подписания заявки участника размещения заказа (для юридических лиц); 

7) копии документов, подтверждающих соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим  оказание услуг, являющихся предметом торгов (квалификационные сертификаты аудиторов, состоящих в штате участника размещения заказа, документы, подтверждающие членство аудиторов, состоящих в штате участника размещения заказа, в саморегулируемой организации аудиторов);
8) копии документов, подтверждающих соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим  оказание услуг, являющихся предметом торгов (копии документов, подтверждающие членство в  аккредитованном при Министерстве финансов РФ профессиональном аудиторском объединении (включая документ, подтверждающий аккредитацию соответствующего объединения при Министерстве финансов РФ));
9) копии документов (договоры, акты, выписки из отчетов аудитора и т.п., из которых можно сделать вывод о собственниках юридических лиц), подтверждающие опыт оказания аналогичных услуг МУПам г.Череповец, ГУПам Вологодской области, ОАО, акционером в которых является г.Череповец, Вологодская область – по желанию участника размещения заказа;

10) копии документов, подтверждающих наличие положительных заключений по результатам внешней проверки качества оказания аудиторских услуг или положительных отзывов клиентов  - по желанию участника размещения заказа;

11) копии документов, подтверждающих опыт аудита организаций любых форм собственности с телефонами руководителей (с целью подтверждения отсутствия замечаний к работе аудиторов) – по желанию участника размещения заказа. 


При отсутствии специального указания на то, что документ предоставляется в оригинале или в виде нотариально заверенной копии, документы представляются в виде копий, заверенных участником размещения заказа с заверением печатью.


Отсутствие в составе заявки документов, обязательных для предоставления, является основания для отказу в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе.

11.2. Во избежание получения недостоверной и несвоевременной информации об участнике размещения заказа от уполномоченных органов, что может повлечь необоснованное решение конкурсной комиссии об отказе участнику размещения заказа в участии в конкурсе, рекомендуем участникам размещения заказа самостоятельно представить справки из соответствующих органов:

1) документ (оригинал или копию) о наличии/отсутствии у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании такой задолженности и о результатах рассмотрения жалоб (из инспекции Федеральной налоговой службы РФ,  в которой участник размещения заказа зарегистрирован в качестве налогоплательщика);
2) справку (оригинал или копия) о непроведении ликвидации (банкротства) участника размещения заказа - юридического лица и об отсутствии решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства  (из Арбитражного суда субъекта Российской Федерации);
3) справку (оригинал или копия) о неприостановлении деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе (из Службы судебных приставов, района, в котором зарегистрирован участник размещения заказа).

12. Сведения о валюте цены договора и порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации

12.1. Все расчеты и денежные показатели в документации по настоящему конкурсу должны быть выражены в российских рублях.

13. Начальная (максимальная) цена договора 

13.1. Начальная (максимальная) цена договора указана в Информационной карте конкурса. Данная цена не может быть превышена в заявках на размещение заказа, подаваемых участниками размещения заказа. 

13.2. Порядок формирования цены договора указан в Информационной карте конкурса.

14. Требования к оформлению заявки на участие в конкурсе

14.1. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в указанный в извещении о проведении открытого конкурса срок в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка, и наименование заказчика. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица). 
Пример оформления конверта:

	Не вскрывать до ______________________________
Название конкурса ____________________________

                                                                                                                                (предмет торгов (конкурса))

_____________________________________________

Адрес участника конкурса: 

куда: __________________________________________

кому: __________________________________________




14.2. Все листы заявки  (включая бланк заявления и опись входящих в ее состав документов) на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. 
Заявка (том заявки) на участие в конкурсе должны содержать  опись входящих в их состав документов, быть скреплена печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписана участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа.

Участник размещения заказа вправе приложить к заявке на участие в конкурсе электронную версию такой заявки в формате Microsoft Word, которая помещается в конверт вместе с заявкой на участие в открытом конкурсе на бумажном носителе.

15. Срок и место подачи заявок на участие в конкурсе

15.1. Прием заявок на участие в конкурсе заканчивается в день вскрытия конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении  конкурса и Информационной карте конкурса.

15.2. Заявка на участие в конкурсе может быть отправлена по почте или доставлена курьером.

15.3. Заявки на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении открытого конкурса и Информационной карте конкурса.

15.4. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в извещении о проведении открытого конкурса, регистрируется Заказчиком. По требованию участника размещения заказа, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, заказчик выдает расписку в получении конверта с указанием даты и времени его получения.

Полученные после окончания срока приема конвертов с заявками на участие в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа), и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа. 

16. Порядок отзыва заявок и порядок внесения изменений в заявку на участие в конкурсе

16.1. Участник размещения заказа вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в конкурсе до истечения окончательного срока подачи заявок.

16.2. Изменение должно быть подготовлено, запечатано и подано в порядке, установленном для заявок на участие в конкурсе. Конверты дополнительно маркируются словом «Изменение».

16.3. Отзыв заявок осуществляется на основании письменного уведомления участника размещения заказа об отзыве своей заявки.

16.4. Изменение и отзыв являются действительными, если они получены до истечения срока приема заявок и подписаны уполномоченным на то лицом.

Регистрация изменений и уведомлений об отзыве заявки производится в том же порядке, что и регистрация заявки.

17. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе 

17.1. Публично в день, во время и месте, указанных в извещении о проведении открытого конкурса и Информационной карте конкурса, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе.

17.2. Участники размещения заказа, или их представители вправе присутствовать на процедуре вскрытия конвертов.

Присутствующие на заседании комиссии представители участников размещения заказа должны зарегистрироваться до начала заседания комиссии.

17.3. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

17.4. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией. Указанный протокол размещается Заказчиком  в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола, на официальном сайте.

17.5. Заказчик осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.

 17.6. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна такая заявка, то конкурс признается несостоявшимся. 

18. Рассмотрение  заявок на участие в конкурсе

18.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным пунктом 3.2. Раздела 1 настоящей конкурсной документации.

Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

18.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение:

- о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа;

- об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе.

Участнику размещения заказа отказывается в допуске к участию в конкурсе в случае:

- непредоставления определенных настоящей конкурсной документацией документов в составе заявки на участие в конкурсе, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике конкурса или об услугах, на оказание которых размещается заказ;

- несоответствия требованиям, установленным пунктом 3.2. Раздела 1 настоящей конкурсной документации;

- несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации.

18.3. Если в документах, входящих в состав заявки на участие в конкурсе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то конкурсной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

18.4. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. 

18.5. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией ведется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который на следующий день, после окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается Заказчиком  на официальном сайте. 

Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

19. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, порядок определения победителя

19.1. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших из предложенных условий исполнения  договора в соответствии с настоящими критериями: 
19.1.1. Критерий «Цена договора». Значимость – 80%.
Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «цена договора», определяется по следующей формуле:
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Amax - начальная (максимальная) цена договора, установленная в конкурсной документации;

Ai - предложение i-го участника конкурса по цене договора.

Для расчета итогового рейтинга по заявке, присуждаемый этой заявке по критерию «цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

19.1.2. Критерий «Качество услуг и квалификация участника конкурса». Значимость- 20%.
Показатели:
1. Наличие опыта оказания услуг МУПам г.Череповец, ГУПам Вологодской области, ОАО, акционером в которых является г.Череповец, Вологодская область (включая проведение аудита за 2009 г.). Максимальное значение - 50 баллов;

Таблица начисления баллов:

	№
	Количество проведенных аудиторских проверок за периоды до 2010 г., подтверждаемых документально
	Количество присуждаемых баллов

	1
	0
	0

	2
	1-20
	5

	3
	21-40
	20

	4
	41 и более
	50


2. Количество положительных заключений по результатам внешней проверки качества оказания аудиторских услуг или положительных отзывов клиентов. Максимальное значение - 20 баллов.
Таблица начисления баллов:

	№
	Количество положительных заключений по результатам внешней проверки качества оказания аудиторских услуг и положительных отзывов клиентов
	Количество присуждаемых баллов

	1
	0
	0

	2
	1-10
	5

	3
	11-15
	10

	4
	16 и более
	20


3. Количество в штате аудиторов, имеющих квалификационный аттестат аудитора и являющихся членами СРО – 30 баллов.
Таблица начисления баллов:

	№
	Количество в штате аудиторов, имеющих квалификационный аттестат аудитора
	Количество присуждаемых баллов

	1
	1-3
	0

	2
	4-10
	15

	3
	11 и более
	30


4. Отсутствие серьезных негативных отзывов клиентов (основанных на наличии доначислений налогов, сборов; на наличии решений о привлечении к налоговой, административной ответственности; на наличии отрицательных заключений по результатам проверки вышестоящих органов) по результатам проведенного аудита. 

Таблица начисления баллов:

	№
	Наличие серьезных негативных отзывов 
	Количество присуждаемых баллов

	1
	0
	0

	2
	1 и более
	- 100


Отсутствие серьезных негативных отзывов проверяется следующим образом: на основании документов участника размещения заказа, подтверждающих опыт аудита организаций любых форм собственности, а также опыта аудита МУПов г.Череповец, ГУПов Вологодской области, ОАО, акционером в которых является г.Череповец, Вологодская область, комиссия делает телефонные звонки руководителям указанных юридических лиц в произвольном количестве и запрашивает информацию о наличии/отсутствии серьезных негативных отзывов. В случае, если серьезный негативный отзыв имеется у Заказчика, он также учитывается при подсчете баллов. 
Для оценки заявок по критерию «качество услуг и квалификация участника конкурса» каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов. 

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию, определяется по формуле:
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
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 - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по k-му показателю, где k - количество установленных показателей. 

Для получения итогового рейтинга рейтинг, присуждаемый заявке по указанному критерию, умножается на соответствующую указанному критерию значимость. 

19.2. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их значимость. 
19.3. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Участник конкурса, заявке которого присвоен первый порядковый номер, признается победителем конкурса.
19.4. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других заявок, содержащих такие условия.

19.5. Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и результатов конкурса, который подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и победителем конкурса, размещается на официальном сайте в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

20. Заключение договора

20.1. Заказчик заключает договор с победителем конкурса.
2.0.2. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе передает победителю конкурса проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации.

20.3. Победитель конкурса должен подписать и заверить печатью указанный проект договора и вернуть его заказчику в срок, установленный в Информационной карте конкурса.

20.4. В случае, если победитель конкурса уклоняется от заключения договора, то договор заключается с участником размещения заказа, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение договора для такого участника является обязательным. В случае уклонения участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения договора заказчик вправе принять решение о признании конкурса несостоявшимся.

20.5. В случае, если заказчик отказался от заключения договора с победителем конкурса и с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, конкурс признается несостоявшимся.

20.6. Заказ признается размещенным со дня заключения договора.

20.7.Заказчик по согласованию с исполнителем в ходе исполнения договора на оказание услуг по проведению ежегодного обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика за 2010 г. вправе изменить  предусмотренный договором объем таких  услуг при изменении потребности в таких  услугах, на оказание которых заключен договор, или при выявлении потребности в дополнительном объеме  услуг, не предусмотренных договором, но связанных с такими  услугами, предусмотренными договором. 

 При  оказании дополнительного объема таких услуг заказчик по согласованию с исполнителем вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально объему таких  услуг, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением потребности в оказании таких услуг заказчик обязан изменить цену договора указанным образом. 

21. Обязанность заказчика отказаться от заключения договора

21.1. После определения победителя конкурса в срок, предусмотренный Информационной картой конкурса для заключения договора, Заказчик обязан отказаться от заключения договора с победителем конкурса либо при уклонении победителя конкурса от заключения договора с участником, с которым заключается такой договор, в случае установления факта:

1) проведения ликвидации участников размещения заказа - юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании участников размещения заказа – юридических лиц, индивидуальных предпринимателей банкротами и об открытии конкурсного производства;

2) приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных частью 3 статьи 25 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ и настоящей документацией;

4) нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

5) наличия у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и  иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

22. Правовое регулирование

22.1. Взаимоотношения участников размещения заказа, конкурсной комиссии, Заказчика, возникшие в связи с проведением настоящего конкурса, регулируются законодательством Российской Федерации и Вологодской области. 

РАЗДЕЛ 2   Информационная карта конкурса

При возникновении противоречия между положениями, закрепленными в Разделе 1 «Общие положения» и настоящей Информационной карты, применяются положения Информационной карты конкурса. 

	№ п/п
	Наименование параметра
	Значение параметра

	1
	Наименование Заказчика, контактная информация
	Муниципальное унитарное предприятие города Череповца «Санаторий «Адонис» (далее Заказчик)

162624, город Череповец, улица К.Белова, дом 48; телефон (8202) 21-94-33, факс (8202) 23-36-21
e-mail: sanadonis@mail.ru

	2
	Вид и предмет конкурса
	Открытый конкурс на право заключения договора на проведение обязательного ежегодного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности МУП «Санаторий «Адонис» за 2010 год. 

	3
	Место, условия оказания услуг
	162624, город Череповец, улица К.Белова, дом 48
Условия – в проекте договора

	4
	Начальная цена договора
	50 000 (Пятьдесят тысяч) рублей, в т.ч. НДС/НДС не облагается

	5
	Порядок формирования цены договора
	С учетом расходов на уплату всех обязательных платежей, в т.ч. НДС

С учетом услуг по оказанию консультаций по вопросам бухгалтерского учета, налогообложения. 

	6
	Требования к объему работ
	Объем работ – в соответствии с техническим заданием (приложение к договору)
Продолжительность работ – не менее 72 человеко-часов (в т.ч. не менее 36 человеко-часов на территории Заказчика)

Проверяющая группа – не менее 2 (Двух) аттестованных аудиторов, являющихся штатными сотрудниками

	6
	Источник финансирования заказа
	Средства заказчика

	7
	Форма, сроки и порядок оплаты услуг
	В проекте договора

	8
	Срок подачи заявок на участие в конкурсе


	С 9:00 до 16:00 в рабочие дни с 30.07.2010 г. до 31.08.2010 г. время – 9:00 включительно (до момента начала вскрытия конвертов)

	
	Место подачи заявок на участие в конкурсе
	162624, город Череповец, улица К.Белова, дом 48, бухгалтерия

	9
	Сведения о возможности Заказчика изменить предусмотренные договором объем оказываемых услуг
	Возможность предусматривается (см. проект договора, являющимся приложением к конкурсной документации)

	10
	Место и порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
	162624, город Череповец, улица К.Белова, дом 48, кабинет директора

Конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются в соответствии с порядковым номером, присвоенным при их регистрации.

	11
	Дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
	31.08.2010 г. в 9:00 (по московскому времени)

	12
	Дата, время и место рассмотрения заявок
	31.08.2010 г. в 10:00 (по московскому времени)

	13
	Дата, время и место оценки и сопоставления заявок, подведения итогов конкурса
	31.08.2010 г. в 11:00 (по московскому времени) 

162624, город Череповец, улица К.Белова, дом 48

	14
	Срок, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект договора
	Не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе или протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе. В случае признания конкурса несостоявшимся, и не позднее двадцати дней с момента подписания указанных протоколов.


РАЗДЕЛ 3  Техническая часть конкурсной документации

Обязательный аудит проводится с целью выражения мнения о достоверности финансовой отчетности предприятия, соответствии порядка ведения бухгалтерского учета законодательству. Обязательный аудит проводится в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2008 г № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности», с Федеральными правилами (стандартами) аудиторской деятельности, утвержденными постановлением Правительства РФ от 23 сентября 2002 г. № 696, Кодексом этики аудиторов России, одобренным Советом по аудиторской деятельности при Минфине РФ, (протокол № 56 от 31 мая 2007 г). 
Общие сведения о заказчике
	№ п/п
	Наименование заполняемого поля
	Сведения

	1
	Полное наименование организации
	Муниципальное унитарное предприятие города Череповца «Санаторий «Адонис»

	2
	Краткое наименование
	МУП «Санаторий «Адонис»

	3
	Организационно-правовая форма
	Муниципальное унитарное предприятие

	4
	ОГРН, сведения о регистрации
	ОГРН 1023501247604 дата присвоения 15.04.2009 г.

	5
	Уставный капитал
	23 765 304, 84 рубля

	6
	Юридический адрес
	162624, Вологодская область, город Череповец, улица К.Белова, дом 48

	7
	Почтовый адрес
	162624, Вологодская область, город Череповец, улица К.Белова, дом 48

	8
	Виды экономической деятельности
	Основной  

85.11.2 – деятельность санаторно-курортных учреждений


	9
	Адреса филиалов предприятия, сведения о дочерних и зависимых обществах
	Филиалов, дочерних и зависимых обществ предприятие не имеет

	10
	Информация о наличии в организации системы специальных допусков
	Допуска должностных лиц к государственной тайне не имеется

	11
	Сведения о степени компьютеризации ведения бухгалтерского учета
	Ведение бухгалтерского учета с применением средств вычислительной техники и программного обеспечения (1С: Бухгалтерия 7.7, 1С: Предприятие 7.7. Расчет. Конфигурация «Зарплата и кадры»)

	12
	Сведения о налогообложении
	Упрощенная система налогообложения. Объект налогообложения - доходы


	13
	Среднесписочная численность работников
	На 01.01.2010 г. – 87 человек 

	14
	Примерные общие количественные характеристики имущества организации
	Количество инвентарных объектов основных средств – 186 шт.

Стоимость дебиторской задолженности – на 01.01.2010 г. – 1 710 тыс. руб.
Стоимость кредиторской задолженности – на 01.01.2010 г. – 1 675 тыс .руб.

	15
	Размер выручки за 2008г., 2009г.
	Размер выручки за 2008 г. – 63 562 тыс. руб.

Размер выручки за 2009 г. – 35 001 тыс. руб.


РАЗДЕЛ 4 
Образцы форм и документов, заполняемых участником  размещения заказа

Приложение № 1

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ
Ознакомившись с конкурсной документацией к открытому конкурсу на право заключения договора на проведение обязательного ежегодного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности за 2010 г. Заказчика, сообщаем о своём соответствии требованиям, предусмотренным в пунктах 2 – 4 части 1 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ, и согласии участвовать в данном конкурсе на условиях, указанных в конкурсной документации и проекте договора, являющемся приложением к конкурсной документации.

Предлагаемые нами условия указаны в приложении к настоящей заявке и являются ее неотъемлемой частью.

Условия, указанные в настоящей заявке, действуют до момента заключения договора, начиная с даты, установленной как день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе на заседании конкурсной комиссии. Настоящая заявка будет оставаться для нас обязательной в любой момент до истечения указанного периода.

Если наша заявка будет признана победившей, мы берем на себя обязательства подписать договор на  проведение обязательного ежегодного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика  за 2010 г. на предложенных условиях, указанных в проекте договора.
Руководитель организации                                                                                  Ф.И.О.

М.П.

Приложение № 2

АНКЕТА УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
(Сведения об участнике размещения заказа)

	1. Фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме 
	

	2. ИНН, КПП, ОГРН  участника размещения заказа
	

	Примечание: вышеуказанные данные могут быть по усмотрению участника размещения заказа подтверждены путем предоставления копий  следующих документов: 

Свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.

	3.1.Место нахождения участника размещения заказа 
	Страна

	
	Адрес 

	3.2. Почтовый адрес участника размещения заказа  
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс 

	
	Адрес электронной почты (e-mail): 

	Банковские реквизиты:
	

	4.1. Наименование обслуживающего банка
	

	4.2. Расчетный счет
	

	4.3. Корреспондентский счет
	

	4.4. БИК
	

	5. Сведения о членстве в аккредитованном при Министерстве Финансов России профессиональном аудиторском объединении
	

	6. Сведения о количестве документально подтвержденных штатных сотрудников, имеющих квалификационный аттестат, членство в СРО
	

	7. Сведения об опыте оказания услуг МУПам г.Череповец, ГУПам Вологодской обл., ОАО, акционером в которых является г.Череповец, Вологодская область (включая проведение аудита за 2009г.). (количество документально подтвержденных аудиторских проверок)
	

	8.Сведения о количестве положительных заключений по результатам внешней проверки качества оказания аудиторских услуг или положительных отзывов клиентов
	

	9. Номер и почтовый адрес службы судебных приставов, района, в котором зарегистрирован участника размещения заказа 
	

	10. Номер и почтовый адрес инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник размещения заказа зарегистрирован в качестве налогоплательщика.
	


Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

Участник размещения заказа 

(уполномоченный представитель)__________________________________________

             М.П.                                 

    (подпись) (Ф.И.О.)                                                                                                  



Приложение № 3

	ПРЕДЛОЖЕНИЯ ПО ИСПОЛНЕНИЮ  ДОГОВОРА


Изучив конкурсную документацию, мы ____________________________________________________________________________________

(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), _________________________________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона)

предлагаем осуществить  проведение обязательного ежегодного аудита бухгалтерской (финансовой отчетности) Заказчика на следующих условиях: 

	№ п/п
	Наименование  услуг
	Условия исполнения договора

	
	
	Цена договора, рублей 
	Количество в штате аудиторов, имеющих квалификационный аттестат аудитора, членство в СРО
	Количество положительных заключений по результатам внешней проверки качества оказания аудиторских услуг или положительных отзывов клиентов
	Отсутствие серьезных негативных отзывов клиентов 
	Опыт аудита МУПов г.Череповец, ГУПов ВО, ОАО, акционером в которых является г.Череповец, ВО,  за период до 2010 г.

	
	Обязательный  ежегодный аудит бухгалтерской (финансовой) отчетности за 2010г
	*в т.ч.  НДС/НДС не облагается
	* С указанием количества и ФИО аудиторов, имеющих квал.аттестат
	* Количество положительных заключений, отзывов
	* Количество негативных отзывов
	*Количество проведенных проверок, подтвержденных документально


Руководитель организации                        Ф.И.О.

 М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

Форма

Фирменный бланк участника

размещения заказа

№ __________от _________ 200__

Запрос на разъяснение конкурсной документации к открытому конкурсу

на право заключения договора на проведение обязательного ежегодного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности МУП «Санаторий «Адонис»  за  2010 г.. 

ФИО контактного лица ________________________________________________________.

Просим дать разъяснения следующих положений конкурсной документации:

	№

п/п
	Раздел конкурсной документации
	Ссылка на пункт конкурсной документации, требующий разъяснений
	Содержание запроса на разъяснение положений конкурсной документации

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить по адресу:_____________________________________

Адрес электронной почты: _____________________________

Номер факса:______________________

М.П.                                                                                          ___________________________


(подпись, расшифровка подписи)

Проект договора к конкурсной документации
 ДОГОВОР № _____

на проведение обязательного ежегодного аудита

	г.Череповец
	                                 «___»__________ 2010 г.



Муниципальное унитарное предприятие города Череповца «Санаторий «Адонис», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице  директора  Положенцева Константина Анатольевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _____________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________________________________________, действующего на основании ____________________, с другой стороны, именуемые вместе «Стороны», заключили настоящий договор о следующем:

СТАТЬЯ 1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Заказчик поручает и оплачивает, а Исполнитель принимает на себя проведение обязательного ежегодного аудита  (далее – Аудит) финансовой (бухгалтерской) отчётности (далее – Отчётности) Заказчика за 2010 г. с целью выражения в установленной законодательством форме мнения о ее достоверности и соответствии порядка ведения бухгалтерского учета законодательству Российской Федерации в соответствии с техническим заданием (приложение № 1 к Договору). 
1.2. Имеется ясное понимание Заказчиком того обстоятельства, что в ходе аудита будут исследоваться все формы бухгалтерской отчетности, установленные действующим законодательством о бухгалтерском учете в Российской Федерации (включая бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках, регистры бухгалтерского учета и другие) и любые первичные документы Заказчика по выбору Исполнителя. Исполнитель вправе в ходе аудита проверять в полном объеме документацию, связанную с финансово-хозяйственной деятельностью Заказчика, а также фактическое наличие любого имущества, учтенного в этой документации.

СТАТЬЯ 2. ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

2.1. Аудит, предусмотренный п.1.1. настоящего Договора, будет проводиться в соответствии с требованиями действующего законодательства, регулирующего аудиторскую деятельность в Российской Федерации и условиями настоящего Договора.

2.2. Результатом Аудита будет являться Аудиторское заключение по итогам проверки Отчетности Заказчика (далее «Аудиторское заключение»), составленное в соответствии с требованиями федеральных правил (стандартов) аудиторской деятельности, представленное в порядке, предусмотренном п.4.1. настоящего Договора. 
СТАТЬЯ 3. ПРАВА И ОБЯЗАТЕЛЬСТВА СТОРОН

3.1. Заказчик обязуется:

3.1.1. Обеспечить выполнение предусмотренных российским законодательством мероприятий по составлению отчетности, включая проведение инвентаризации статей балансов на конец отчетного года, выверку взаиморасчетов с дебиторами и кредиторами, банками и налоговыми органами, а также в согласованные Сторонами сроки подготовить и предоставить необходимые для проведения аудиторской проверки дополнительные расчеты и информацию, предварительно запрошенные Исполнителем.

3.1.2. Обеспечить специалистам Исполнителя возможность проведения необходимых аудиторских процедур и содействовать им в этом и в рамках данного обязательства, в том числе: представить специалистам Исполнителя всю необходимую документацию, включая учредительные и регистрационные документы, сметы, хозяйственные договоры, бухгалтерскую отчетность, регистры бухгалтерского учета, первичные документы, материалы и результаты сверок и инвентаризаций, другие справочные и пояснительные материалы, материалы налоговых и иных проверок, проведенных в отношении Заказчика уполномоченными государственными органами. 

3.1.3. По запросу специалистов Исполнителя обеспечить своевременное и полное предоставление разъяснений в устной и письменной форме по вопросам, возникшим в ходе исполнения настоящего Договора в рамках аудита.

3.1.4. Не предпринимать каких-либо действий с целью ограничения круга вопросов, подлежащих выяснению при проведении Аудита или оказании сопутствующих Аудиту услуг. В случае наличия таких ограничений Заказчик письменно уведомит об этом до начала проведения Аудита. При этом факт наличия таких ограничений подлежит раскрытию в Аудиторском заключении. 

3.1.5. Обеспечить специалистам Исполнителя необходимые условия для своевременного и качественного проведения аудита.

3.1.6. Своевременно и в полном объеме, в соответствии с условиями настоящего Договора, оплатить счета Исполнителя.

3.2. Заказчик не вправе требовать от Исполнителя предоставления рабочей документации, связанной с аудиторской проверкой, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.3. Заказчик имеет право:

3.3.1. Получать от Исполнителя информацию о законодательных и иных нормативных актах, на которых основываются выводы Исполнителя.

3.3.2. Получить от Исполнителя Аудиторское заключение в срок, установленный настоящим Договором.

3.3.3. Осуществлять иные права, вытекающие из существа правоотношений, определенных настоящим Договором и не противоречащие законодательству Российской Федерации об аудиторской деятельности.

3.4. Исполнитель обязуется:

3.4.1. Провести Аудит Отчетности Заказчика силами аудиторской группы, состоящей из не менее, чем двух аттестованных аудиторов, являющихся штатными сотрудниками Исполнителя.
3.4.2. Провести Аудит продолжительностью 72 (Семьдесят два) человеко-часов. При этом на территории Заказчика провести не менее 36 (Тридцати шести) человеко-часов.

3.4.3. Обеспечивать сохранность документов, получаемых и составляемых в ходе аудиторской проверки, не разглашать их содержания без согласия Заказчика, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации, вернуть Заказчику все полученные от него оригиналы документов, а также копии, если обязанность приобщения таких копий к Аудиторскому заключению, Письменной информации или рабочим документам Исполнителя не предусмотрена действующим законодательством.

3.4.4. Предоставлять по запросу Заказчика необходимую информацию о требованиях законодательства Российской Федерации, касающихся проведения аудиторской проверки, а также бухгалтерского учета и налогообложения, а также о нормативных актах, на которых основываются замечания и выводы Исполнителя.

3.4.5.Составить Аудиторское заключение и письменную информацию по результатам проведенного Аудита на русском языке. В срок, установленный настоящим Договором, передать Заказчику Аудиторское заключение, составленное в соответствии с федеральными правилами (стандартами) аудиторской деятельности и содержащее выраженное в установленной форме мнение Исполнителя о достоверности финансовой (бухгалтерской) отчетности Заказчика и соответствии порядка ведения его бухгалтерского учета законодательству Российской Федерации.

3.4.6. Провести Аудит в строгом соответствии с Техническим заданием (приложение № 1 к Договору). 

3.4.7. Предоставлять Заказчику по его запросу устные и письменные консультации по вопросам бухгалтерского учета и налогообложения за 2010 год. Срок изготовления консультации – не более 10 (Десяти) рабочих дней с даты получения запроса. 
3.5. Исполнитель имеет право:

3.5.1. Самостоятельно определять формы и методы проведения Аудита, в том числе использование метода выборочной проверки, предполагающего применение принципа существенности.

3.5.2. Проверять документацию, связанную с финансово-хозяйственной деятельностью Заказчика, а также фактическое наличие любого имущества, учтенного в этой документации; проводить необходимые аудиторские процедуры, получать от должностных лиц Заказчика разъяснения в устной и письменной формах по возникшим в ходе Аудиторской проверки вопросам.

3.5.3. По согласованию с Заказчиком получать от третьих лиц информацию, необходимую для проведения Аудита.

3.5.4. Отказаться от проведения Аудиторской проверки или выражения своего мнения о достоверности финансовой (бухгалтерской) отчетности в аудиторском заключении в случаях непредставления Заказчиком всей необходимой документации или выявления в ходе Аудиторской проверки обстоятельств, оказывающих либо могущих оказать существенное влияние на мнение Исполнителя о степени достоверности финансовой (бухгалтерской) отчетности Заказчика.

3.5.5. Осуществлять иные права, вытекающие из существа правоотношений, определенных настоящим Договором и не противоречащие законодательству Российской Федерации об аудиторской деятельности.

СТАТЬЯ 4. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ  АКТА ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

4.1. Аудиторское заключение с сопроводительным письмом Исполнителя должно быть предоставлено Заказчику в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты завершения аудиторской проверки (п.4.3. настоящего Договора) путем передачи уполномоченному лицу Заказчика с курьером, ускоренной почтой или обычной почтой ценным письмом с описью вложения. 

4.2. Если иное не согласовано Сторонами, Исполнитель вместе с Аудиторским заключением предоставляет письменную информацию по результатам проведения аудита.

4.3. Датой завершения аудиторской проверки является последний день присутствия специалистов Исполнителя на территории Заказчика.

4.4. Обязательства Исполнителя по оказанию услуг, предусмотренных настоящим Договором, будут считаться исполненными с даты предоставления Аудиторского заключения Заказчику. Факт передачи Аудиторского заключения Заказчику подтверждается соответствующей распиской представителя Заказчика или почтовым уведомлением о вручении. 

4.5. Взаимное исполнение обязательств Сторонами оформляется Актом сдачи-приемки услуг. Подписанный Исполнителем Акт направляется Заказчику одновременно с аудиторским заключением и Письменной информацией (п.4.2 настоящего Договора). К предусмотренному настоящим пунктом Акту Исполнитель обязан приложить счет на оплату. При отсутствии замечаний такой Акт сдачи-приемки должен быть подписан Заказчиком в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента его получения. Дата получения определяется в соответствии с п.4.4. настоящего Договора.

4.6. Об отказе подписать Акт Заказчик уведомляет Исполнителя в трехдневный срок с момента получения акта, при этом письменное обоснование отказа подписать Акт должно быть предоставлено Исполнителю в срок до 10 (десяти) рабочих дней с момента получения акта. Если по истечении указанного десятидневного срока Заказчик не предоставит письменную мотивацию отказа, то факт исполнения обязательств со стороны Исполнителя считается установленным, услуги, предусмотренные настоящим Договором, считаются принятыми Заказчиком без замечаний, а Исполнитель считается выполнившим свои обязательства по настоящему Договору с надлежащим качеством и в срок.

4.7. Порядок подписания Акта сдачи-приемки услуг применяется и к Предварительному акту сдачи-приемки услуг.

СТАТЬЯ 5. СРОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

5.1. Аудит  будет проводиться в два этапа.
5.2. Начало (дата) оказания услуг определяется  соглашением Сторон с учетом установленных законодательством сроков сдачи отчетности Заказчика и соглашения Сторон о необходимости завершения оказания услуг до наступления предельной даты сдачи указанной отчетности в налоговые органы.
5.3. Окончание срока оказания услуг 
-первый этап (проверка ведения учета за 6 мес. 2010 г.) – до 15 октября 2010 г.

-второй этап (проверка ведения учета за 2010 г.) – до 28 февраля 2011 г.

5.4. В случае, если ход проведения Аудита дает основания полагать, что срок оказания услуг превысит согласованный Сторонами срок не по вине Исполнителя, то предполагаемый срок окончания услуг согласуется Исполнителем и Заказчиком дополнительно в письменной форме.

СТАТЬЯ 6.  СТОИМОСТЬ УСЛУГ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ

6.1. Стоимость услуг Исполнителя устанавливается в рублях РФ. 
6.1.1. Общая стоимость услуг, оказываемых Исполнителем в соответствии с настоящим Договором,  составляет___________(___________________________________) рублей (в т.ч. НДС/НДС не облагается).

В стоимость работ включается оказание устных и письменных консультаций по вопросам бухгалтерского учета, налогообложения за 2010 г.  – по запросам Заказчика. 

6.1.2. Заказчик по согласованию с Исполнителем в ходе исполнения договора на проведение обязательного ежегодного аудита вправе изменить  предусмотренный договором объем  услуг  при изменении потребности в услуге или при выявлении потребности в дополнительном объеме услуг, не предусмотренных договором, но связанных с услугой, предусмотренной настоящим договором.

При оказании дополнительного объема услуг Заказчик по согласованию с Исполнителем вправе изменить первоначальную цену пропорционально объему  услуг, а при внесении  соответствующих изменений в договор в связи с сокращением потребности в оказании услуги Заказчик обязан изменить цену договора указанным образом.

6.2. Расчеты по этапам производятся в следующем порядке: 
- предоплата в размере 30% стоимости услуг (п. 6.1.) осуществляется в течение 10 рабочих дней после окончания первого этапа. 

-окончательный расчет в размере 70% стоимости  услуг (п. 6.1.) осуществляется в течение 10 рабочих дней с даты подписания Акта оказанных услуг.
СТАТЬЯ 7. АУДИТОРСКАЯ ТАЙНА И КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

7.1. Исполнитель обязан хранить тайну об операциях Заказчика. Порядок обращения Исполнителя с конфиденциальной информацией регулируется действующим законодательством Российской Федерации. Находящиеся в распоряжении Исполнителя документы, содержащие сведения об операциях Заказчика, предоставляются исключительно по решению суда, вступившим в законную силу, уполномоченным данным решением лицам или органам государственной власти Российской Федерации в случаях, предусмотренными законодательными актами Российской Федерации об их деятельности.

7.2. В течение срока действия настоящего Договора и после его прекращения ни одна из Сторон по каким-либо причинам не может без предварительного письменного согласия другой стороны разглашать третьим лицам и (или) опубликовывать и (или) допускать опубликование какой-либо информации, а также документов, которые содержат информацию, которая была предоставлена одной из Сторон в связи с исполнением настоящего Договора, либо стала известна одной из Сторон в силу исполнения обязательств по настоящему Договору. 

7.3. Для целей данной статьи настоящего Договора понятие «информация» включает в себя следующее:

7.3.1. Информация об условиях настоящего Договора, а также о формах и методах выполнения Сторонами своих договорных обязательств оп настоящему Договору;

7.3.2. Информация относительно операций, состояния дел или имущества одной из Сторон по настоящему Договору;

7.4. Обязательства по соблюдению конфиденциальности, предусмотренные настоящим Договором, не затрагивают случаи предоставления информации государственным органам власти в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

7.5. Обязательства по соблюдению конфиденциальности и (или) не использованию полученной в ходе Аудита информации, принятые Сторонами по настоящему Договору, не будут распространяться на общедоступную информацию, которая становится известна третьим лицам не по вине Сторон или привлеченных ими третьих лиц.

СТАТЬЯ 8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

8.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Заказчик и Исполнитель несут имущественную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.

8.2. Исполнитель несет ответственность за квалифицированное проведение Аудита Отчетности Заказчика по всем существенным аспектам и соблюдение иных положений настоящего Договора. Ответственность Исполнителя по любым искам или претензиям, связанным с выполнением данного Договора, наступает если будет доказано, что такой ущерб стал следствием выполнения Заказчиком письменных рекомендаций Исполнителя, выданных при проведении  аудита по настоящему Договору. Размер возмещения составляет сумма реального ущерба, причиненного Исполнителем Заказчику (под реальным ущербом понимаются суммы штрафов, неустоек, пеней и т.п. платежей; суммы налогов реальным ущербом не признаются). 
8.3. Исполнитель осуществляет Аудит исключительно на основе документов и информации, предоставленных ему в ходе проверки. Ответственность за правильность документов и достоверность содержащихся в них данных несут лица, составлявшие и (или) подписавшие данные документы. Исполнитель рассмотрит системы внутреннего контроля Заказчика исключительно для определения объема услуг,  необходимого для подготовки Аудиторского заключения.

8.4. При неисполнении обязательств, предусмотренных п. 3.4.1., 3.4.2., 3.4.4., 3.4.6, 3.4.7. настоящего Договора, Заказчик имеет право потребовать от Исполнителя уплаты неустойки в размере 70% от стоимости услуг по договору. Кроме того, при данных обстоятельствах Заказчик принимает решение о необходимости включения Исполнителя в реестр недобросовестных поставщиков или отсутствия такой необходимости.

СТАТЬЯ 9. ОСВОБОЖДЕНИЕ ОТ ОТВЕТСТВЕННОСТИ

9.1. Сторона, не исполнившая обязательства по настоящему Договору, несет ответственность, если не докажет, что надлежащее исполнение оказалось невозможным вследствие возникновения обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор) в соответствии с действующим российским законодательством и условиями настоящего договора.

9.2. В целях исполнения настоящего Договора под форс-мажорными обстоятельствами подразумеваются: войны, террористические, контртеррористические и тому подобные операции, наводнения, пожары, землетрясения и прочие стихийные бедствия, забастовки, изменения действующего законодательства, и иные подобные непредотвратимые обстоятельства чрезвычайного характера, которые не могли быть предусмотрены ни одной из Сторон, и не позволяют исполнить обязательства по настоящему Договору, и возникновение которых не явилось результатом прямого или косвенного действия или бездействия одной из Сторон.

9.3. Сторона, не исполняющая обязательства по настоящему Договору в силу возникновения обстоятельств непреодолимой силы, обязана в течение пяти рабочих дней проинформировать другую Сторону о наступлении таких обстоятельств в письменной форме. Подобная информация должна содержать данные о характере обстоятельств непреодолимой силы, а также, по возможности, оценки их влияния на исполнение и возможный срок исполнения обязательств по настоящему Договору.

9.4. По прекращении действия указанных обстоятельств потерпевшая Сторона должна направить письменное уведомление об этом другой Стороне с указанием срока, в который предполагается исполнить обязательства по настоящему Договору.

9.5. В случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы срок исполнения обязательств по настоящему Договору продлевается на срок действия обстоятельств непреодолимой силы и их последствий, если одна из Сторон не направит другой Стороне соответствующее уведомление в письменной форме.

9.6. В том случае, если обстоятельства непреодолимой силы препятствуют одной из Сторон выполнить ее обязательства в течение срока, превышаюшего три месяца, или если после их наступления выясниться, что они будут длиться более трех месяцев, любая из Сторон может направить другой Стороне уведомление с предложением о проведении переговоров с целью определения взаимоприемлемых условий выполнения обязательств по настоящему Договору или прекращения действия настоящего Договора.

СТАТЬЯ 10. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

10.1. В случае возникновения между Сторонами любого спора относительно толкования, действия или исполнения настоящего Договора, Стороны предпримут все разумные меры для разрешения такого спора путем переговоров.

10.2. Спор, по которому Стороны не достигли договоренности в течение 1 месяца со дня получения одной из Сторон предложения другой Стороны об урегулировании такого спора, подлежит разрешению в арбитражном суде по месту нахождения Заказчика в соответствии с действующим российским арбитражным процессуальным законодательством.

СТАТЬЯ 11. СРОК ДЕЙСТВИЯ И ОСНОВАНИЯ ПРЕКРАЩЕНИЯ ДОГОВОРА

11.1. Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания полномочными представителями Сторон и действует до исполнения Сторонами своих обязательств в полном объеме. Прекращение действия настоящего Договора не освобождает стороны от ответственности за его нарушение. 

11.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по взаимному согласию Сторон, выраженному в письменной форме.

11.3. Кроме того, Договор считается расторгнутым:

11.3.1. В связи с отказом одной из Сторон от исполнения Договора в случае возникновения у другой Стороны обстоятельств, ведущих к приостановлению или угрозе приостановления обычных деловых операций (неплатежеспособность, несостоятельность, ликвидация). При этом о возникновении таких обстоятельств Сторона должна уведомить другую Сторону в течение трех рабочих дней.

11.3.2. В связи с отказом одной из Сторон от исполнения Договора в случае, если другая Сторона совершит какое-либо существенно нарушение положений настоящего Договора, и такое нарушение не будет устранено в течение пяти рабочих дней после получения письменного уведомления о подобном нарушении.

11.3.3. В случае направления в адрес Заказчика письменного отказа Исполнителя от исполнения настоящего Договора в связи с ограничением со стороны Заказчика в доступе необходимой для Аудита информации специалистов Исполнителя. Отказу Исполнителя от исполнения Договора по данному основанию должно предшествовать направление Заказчику письменного уведомления о нарушении им условий Договора и неустранение Заказчиком данного нарушения в течение пяти рабочих дней после получения уведомления.

11.4. В случае расторжения настоящего Договора в порядке, предусмотренном пунктами 11.2. и 11.3. настоящего Договора, оплата услуг, фактически оказанных Исполнителем на момент расторжения настоящего Договора, осуществляется Заказчиком на основании выставленного Исполнителем счета с приложением отчета о фактически затраченном времени специалистами Исполнителя на проведение Аудита, а также иных расходах Исполнителя, предварительно согласованных Заказчиком.

11.5. Имеется ясное понимание Заказчиком того обстоятельства, что обоснованный отказ Исполнителя от выражения мнения в Аудиторском заключении не является основанием для расторжения настоящего Договора, а, согласно действующему законодательству, рассматривается как один из вариантов выдачи Аудиторского заключения и, соответственно, надлежащего выполнения Исполнителем условий настоящего Договора.

СТАТЬЯ 12. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

12.1. Рекомендации по исправлению выявленных нарушений, данные Исполнителем, являются выражением мнения специалистом Исполнителя, основанном на толковании ими норм действующего законодательства Российской Федерации с учетом правоприменительной практики. Такие письменные рекомендации обязательно должны содержать указание на источник (законы, иные нормативно-правовые акты и (или) правоприменительную, включая судебную, практику) формирования мнения Исполнителя. В то же время, точка зрения специалистов Исполнителя может не совпадать с точкой зрения контролирующих и судебных органов. Заказчик осознает, что риск конфликтов между Заказчиком и контролирующими органами при следовании рекомендациям Исполнителя будет сведен к минимуму, но не исключен. 

12.2. Настоящий Договор интерпретируется в соответствии с обычными значениями употребляемых в нем терминов. Используемые в настоящем Договоре заголовки предназначены исключительно для удобства ознакомления с ним и не должны рассматриваться или толковаться как каким-либо образом ограничивающие или расширяющие формулировки положений, к которым такие заголовки могут относиться. 

12.3. Все предусмотренные в настоящем Договоре Акты должны содержать полные банковские реквизиты Сторон, иметь ссылки на соответствующий счет и счет-фактуру.

СТАТЬЯ 13. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

13.1. Все дополнения и изменения к настоящему Договору действительны лишь в том случае, если они составлены в письменной форме и подписаны полномочными представителями Сторон.

13.2.Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

13.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон. Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.

14. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	Исполнитель:
	Заказчик:


ПОДПИСИ СТОРОН
_____________________(___________________) 

_______________(Положенцев К.А.)

Приложение № 1 к договору

	                                                 Техническое задание

	№ п/п
	Наименование
раздела аудита
	Задачи аудита
	Метод проверки

	1.
	Аудит учредительных документов
	· соответствие устава Общества действующему законодательству;

· проверка полномочий руководства Общества 
	 сплошной

	2.
	Аудит учетной политики
	· проверка правильности оформления учетной политики;

· проверка формирования для целей бухгалтерского учета и налогообложения на 2010год


	сплошной

	                 2.1.
	Аудит основных средств
	· проверка правильности оформления материалов инвентаризации основных средств и отражения результатов инвентаризации в учете;

· проверка наличия и сохранности основных средств;

· проверка правильности отражения в учете ремонта/реконструкции основных средств;

· проверка правильности начисления амортизации;

· проверка правильности определения балансовой стоимости основных средств;

· проверка правильности отражения в учете операций поступления, внутреннего перемещения и выбытия основных средств.
	выборочный

	2.2.
	Аудит нематериальных активов
	· правильность оформления материалов инвентаризации НМА и отражения результатов инвентаризации в учете;

· правильность синтетического и аналитического учета НМА;

· проверка правильности определения балансовой стоимости НМА, правомерность отражения объектов учета в качестве НМА;

· проверка правильности начисления амортизации.
	      выборочный

	3.
	Аудит оборотных активов
	
	

	                 3.1.


	Аудит производственных запасов
	· правильность оформления материалов инвентаризации производственных запасов и отражения результатов инвентаризации в учете;

· правильность определения и списания на издержки стоимости израсходованных материально-производственных запасов;

· правильность синтетического и аналитического учета материально-производственных запасов;

· соответствие используемых Обществом способов оценки по отдельным группам материальных ценностей при их выбытии способам, предусмотренным учетной политикой;
	      выборочный

	                 3.2.
	Аудит товаров
	· правильность оформления товаров, инвентаризация и отражение результатов инвентаризации в учете;

· правильность определения и списания на издержки стоимости израсходованных товаров;

правильность синтетического и аналитического учета товаров;
	       выборочный

	4.
	Аудит затрат
	
	

	                 4.1.
	Аудит затрат для целей бухгалтерского учета
	· проверка и подтверждение достоверности отчетных данных о фактической себестоимости продукции (работ, услуг);

· аудит себестоимости продукции (работ, услуг) по статьям затрат и калькулирование себестоимости продукции (работ, услуг).
	сплошной

	                 4.2.
	Аудит расходов будущих периодов
	· проверка правильности отнесения затрат к расходам будущих периодов;

· проверка правильности определения периода отнесения затрат.
	     выборочный

	5.
	Аудит денежных средств
	
	

	                 5.1.
	Аудит кассовых операций
	· проверка соблюдения порядка ведения кассовых операций (обеспечения сохранности денежных средств, наличие заключенного договора материальной ответственности с кассиром, соблюдение лимита остатка кассы, своевременность сдачи наличной выручки в банк, пр.)

· проверка правильности заполнения приходных и расходных кассовых документов, ведения кассовой книги и пр.;

· проверка соблюдения правильности расчетов наличными денежными средствами между юридическими лицами;

· проверка правильности оформления результатов инвентаризации, соблюдение сроков ее проведения;
	сплошной

	                5.2.
	Аудит операций по расчетным счетам
	· проверка наличия первичных документов, подтверждающих движение денежных средств на расчетных счетах; 

· правильность составления бухгалтерских проводок. Соответствие записей в выписках банка записям по счету 51 «Расчетный счет» в Главной книге;

· проверка наличия договоров с контрагентами и пр.
	сплошной

	6.
	Аудит расчетов
	
	

	6.1.
	Аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, дебиторами и кредиторами
	· полнота и правильность проведенной инвентаризации расчетов с дебиторами и кредиторами и отражения их результатов в учете;

· правильность оформления первичных документов по приобретению товарно-материальных ценностей и получению услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения кредиторской задолженности;

· своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета кредиторской задолженности;

· правильность оформления и отражения в учете предъявленных претензий;

· правильность оформления первичных документов по поставке товаров и оказанию услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения дебиторской задолженности;

· своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета дебиторской задолженности;
	сплошной

	6.2.
	Аудит расчетов по кредитам и займам
	правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций по услугам  банка и начисленных процентов по депозитным счетам
	сплошной

	           6.3.
	Аудит расчетов с бюджетом
	· правильность определения налогооблагаемой базы  по налогу на УСН, налогу на доходы физических лиц,  транспортному налогу);

· правильность применения налоговых ставок;

· правомерность применения льгот при расчете и уплате налогов;

· правильность начисления, полноту и своевременность перечисления налоговых платежей, правильность составления налоговой отчетности;
	сплошной

	                 6.4.
	Аудит расчетов по оплате труда и единому социальному налогу
	· соответствие данных аналитического и синтетического учета;

· наличие штатного расписания, табеля учета рабочего времени, документов, подтверждающих правомерность начисления премий (положения, приказы и пр.);

· наличие документов подтверждающих правомерность доплат в связи с отклонением от нормальных условий работы;

· наличие документов, подтверждающих правомерность выплат за неотработанное время;

· проверка правильности отнесения начисленной заработной платы на себестоимость, другие источники финансирования;

· проверка правильности удержаний из заработной платы;

· проверка правильности составления проводок по счетам 69, 70, 73; 76

· правильность начисления, полнота и своевременность перечисления ЕСН.


	выборочный

	                 6.7.
	Аудит расчетов с подотчетными лицами
	· соответствие данных аналитического и синтетического учета;

· определение круг лиц получающих авансы под отчет, соблюдение сроков отчетности, возврата неиспользованных подотчетных денежных средств;

· проверка правильности составления проводок по счету 71, оприходования ТМЦ, отнесения расходов на себестоимость;

· проверка авансовых отчетов по командировкам, наличия оправдательных документов, порядка соблюдения норм, установленных законодательством по соответствующим расходам, правильности определения налогооблагаемой базы по НДФЛ, внебюджетным фондам.
	      сплошной

	7.
	Аудит капитала
	
	

	7.1.
	Аудит уставного капитала
	· проверка формирования и изменения уставного капитала;


	сплошной

	7.2.
	Аудит резервного капитала
	· правильность формирования резервного капитала;

· проверка организации бухгалтерского учета состояния и движения резервного капитала.


	      сплошной

	7.3.
	Аудит добавочного капитала
	
	сплошной

	7.4.
	Аудит нераспределенной прибыли (непокрытого убытка)
	
	 сплошной

	8.               8.
	Аудит формирования финансовых результатов и распределения прибыли
	· правильность определения и отражения в учете прибыли (убытков) от продаж товаров, продукции, работ, услуг;

· правильность учета операционных, внереализационных и чрезвычайных доходов и расходов;

· правильность и обоснованность распределения чистой прибыли.


	сплошной

	9.
	Аудит забалансовых счетов
	
	сплошной

	10.
	Аудит счета 007 «Списание в убыток задолженности неплатежеспособных дебиторов»
	
	сплошной

	11.
	Проверка соответствия бухгалтерской отчетности требованиям действующего законодательства
	· проверка состава и содержания форм бухгалтерской отчетности, увязки ее показателей;

· формирование мнения о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;

· проверка правильности оценки статей отчетности;

наличие необходимости внесения изменения в отчетность на основе оценки количественного влияния на ее показатели существенных отклонений, выявленных в процессе аудита. 
	сплошной


ПОДПИСИ СТОРОН

_____________________(___________________) 

_______________(Положенцев К.А.)
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