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ВОЛОГОДСКАЯ ОБЛАСТЬ

ГОРОД ЧЕРЕПОВЕЦ

МЭРИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21 августа 2012 г. N 4477

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРИЗНАНИЮ МОЛОДЫХ СЕМЕЙ УЧАСТНИКАМИ

ПОДПРОГРАММЫ "ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЖИЛЬЕМ МОЛОДЫХ СЕМЕЙ"

ФЕДЕРАЛЬНОЙ ЦЕЛЕВОЙ ПРОГРАММЫ "ЖИЛИЩЕ"

(в ред. постановлений Мэрии г. Череповца

от 20.08.2014 N 4496, от 26.12.2014 N 7039)

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением мэрии города от 04.04.2014 N 1904 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов" постановляю:

(в ред. постановления Мэрии г. Череповца от 26.12.2014 N 7039)

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию молодых семей участниками подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" (прилагается).

2. Постановление подлежит опубликованию и размещению на официальном интернет-сайте мэрии города Череповца.

Мэр города

Ю.А.КУЗИН

Утвержден

Постановлением

Мэрии г. Череповца

от 21 августа 2012 г. N 4477

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРИЗНАНИЮ МОЛОДЫХ

СЕМЕЙ УЧАСТНИКАМИ ПОДПРОГРАММЫ "ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЖИЛЬЕМ МОЛОДЫХ

СЕМЕЙ" ФЕДЕРАЛЬНОЙ ЦЕЛЕВОЙ ПРОГРАММЫ "ЖИЛИЩЕ"

(в ред. постановлений Мэрии г. Череповца

от 20.08.2014 N 4496, от 26.12.2014 N 7039)

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию молодых семей участниками подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления данной муниципальной услуги.

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по признанию молодых семей участниками подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище", порядок взаимодействия между органами государственной власти, органами мэрии, должностными лицами, лицами, обратившимися за предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями при получении муниципальной услуги являются физическое лицо либо уполномоченный им представитель (на основании доверенности, указания закона либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления), обратившиеся в жилищное управление мэрии либо в муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Череповце" с заявлением с целью признания молодых семей участниками подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" (далее - заявитель).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Муниципальную услугу предоставляют:

- жилищное управление мэрии (далее - Управление), являющееся органом мэрии без прав юридического лица, - в части приема, обработки документов, принятия решения и выдачи документов;

- муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Череповце" (далее - МФЦ) - в части приема, обработки и выдачи документов.

Информация о месте нахождения, графике работы, телефонах для справок, адресах электронной почты мэрии города, Управления, МФЦ, а также адрес официального интернет-сайта мэрии города Череповца, адрес Портала государственных и муниципальных услуг, адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области указаны в приложении 1 к Административному регламенту.

Информирование проводится в форме консультирования или публичного информирования:

публичное информирование проводится в форме письменного информирования на официальных сайтах и в помещении, предназначенном для приема заявителей;

индивидуальное информирование проводится в форме устного информирования (лично или по телефону) и письменного информирования (по почте или через официальный интернет-сайт мэрии города Череповца).

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

на информационных стендах в помещении Управления, МФЦ;

на Портале государственных и муниципальных услуг: http://www.gosuslugi.ru;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области: http://www.gosuslugi.gov35.ru;

(в ред. постановления Мэрии г. Череповца от 26.12.2014 N 7039)

на официальном интернет-сайте мэрии г. Череповца: http://mayor.cherinfo.ru, МФЦ: http://www.cherepovets.mfc35.ru.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

о местонахождении Управления, МФЦ, органов государственной власти, органов мэрии и подведомственных им организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

о должностных лицах, уполномоченных предоставлять муниципальную услугу, и номерах контактных телефонов;

о графике работы Управления, МФЦ, органов государственной власти, органов мэрии и подведомственных им организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

о графике приема и выдачи документов (консультировании);

о графике приема заявителей должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

о графике личного приема начальником Управления, директором МФЦ;

об адресе электронной почты Управления, МФЦ;

о порядке приема обращения;

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

о перечне услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

о ходе предоставления муниципальной услуги;

об административных действиях (процедурах) при предоставлении муниципальной услуги;

о порядке и формах контроля за предоставлением муниципальной услуги;

об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о досудебном порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги;

об иной информации о деятельности Управления, МФЦ в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованных лиц должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

сообщает наименование структурного подразделения Управления, МФЦ, в которое обратился заявитель, свои фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;

в вежливой форме четко и подробно информирует обратившегося по интересующим вопросам;

принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц, или сообщает номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Устное информирование о предоставлении муниципальной услуги должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи.

Время ожидания заинтересованного лица при личном обращении за консультацией не может превышать 15 минут.

Максимальное время устных консультаций составляет, как правило, не более 10 минут.

Текст Административного регламента и постановление мэрии города о его утверждении в трехдневный срок с даты утверждения Административного регламента размещаются на официальном интернет-сайте мэрии города Череповца, а также на информационных стендах Управления, МФЦ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Признание молодых семей участниками подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище".

Муниципальная услуга включает следующие подуслуги:

- признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях с целью участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" (в случае, если молодая семья не встала на учет в качестве нуждающейся в улучшении жилищных условий до 01.03.2005);

- признание молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья;

- включение молодых семей в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище".

2.2. Наименование органа мэрии, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется:

Управлением - в части приема, обработки документов, принятия решения и выдачи документов;

МФЦ - в части приема, обработки и выдачи документов.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации:

- организации, осуществляющие обслуживание и управление жилыми домами всех форм собственности;

- органы, организации, учреждения, предприятия различных форм собственности, с которыми заявителя связывают трудовые отношения;

- кредитные учреждения, банки;

- органы опеки и попечительства;

- органы, уполномоченные на ведение архивного фонда;

- медицинские организации.

Управление, МФЦ не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением Череповецкой городской Думы.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- признание молодой семьи участником подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище";

- мотивированный отказ в признании молодой семьи участником подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище".

2.3.1. Результатом предоставления подуслуги по признанию молодых семей нуждающимися в жилых помещениях с целью участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" является:

- признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях и направление заявителю уведомления по форме согласно приложению 6 к Административному регламенту;

- мотивированный отказ в признании молодых семей нуждающимися в жилых помещениях и направление заявителю уведомления по форме согласно приложению 6 к Административному регламенту.

2.3.2. Результатом предоставления подуслуги по признанию молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, является:

- решение о признании молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту;

- решение об отказе в признании молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту.

2.3.3. Результатом предоставления подуслуги по включению молодых семей в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" является:

- признание молодых семей участниками подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" (подуслуга предоставляется только после признания молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий и имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений) и направление заявителю уведомления по форме согласно приложению 8 к Административному регламенту;

- мотивированный отказ в признании молодых семей участниками подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" и направление заявителю уведомления по форме согласно приложению 8 к Административному регламенту.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Предоставление подуслуги по признанию молодых семей нуждающимися в жилых помещениях с целью участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" осуществляется в срок, не превышающий 33 рабочих дней со дня поступления в Управление заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, который включает:

- принятие решения о признании молодых семей нуждающимися в жилых помещениях либо об отказе в признании молодых семей нуждающимися в жилых помещениях - в срок, не превышающий 30 рабочих дней;

- выдачу уведомления о принятии решения о признании (отказе в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях - в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения.

В случае представления гражданином заявления через МФЦ срок предоставления подуслуги исчисляется со дня передачи МФЦ такого заявления в Управление.

2.4.2. Предоставление подуслуги по признанию молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, осуществляется в срок, не превышающий 10 календарных дней со дня представления заявителем заявления и документов, указанных в пункте 2.6.2 Административного регламента, который включает:

- принятие решения о признании молодых семей имеющими (не имеющими) достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, - в срок, не превышающий 7 календарных дней;

- выдачу уведомления о принятии решения о признании молодых семей имеющими (не имеющими) достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений - в срок, не превышающий 3 календарных дней со дня принятия решения.

В случае представления гражданином заявления через МФЦ срок предоставления подуслуги исчисляется с даты поступления заявления с документами в МФЦ.

Если последний день предоставления подуслуги приходится на выходной или праздничный день, то дата окончания срока переносится на рабочий день, предшествующий нерабочему дню.

2.4.3. Предоставление подуслуги по включению молодых семей в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" осуществляется в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня представления заявителем заявления и документов, указанных в пункте 2.6.3 Административного регламента, который включает:

- принятие решения о признании либо об отказе в признании молодых семей участниками подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" - в срок, не превышающий 10 календарных дней;

- выдачу уведомления о принятии решения о признании (об отказе в признании) молодых семей участниками подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" - в срок, не превышающий 5 календарных дней со дня принятия решения.

В случае представления гражданином заявления через МФЦ срок предоставления подуслуги исчисляется с даты поступления заявления с документами в МФЦ.

Если последний день предоставления муниципальной услуги приходится на выходной или праздничный день, то дата окончания срока переносится на рабочий день, предшествующий нерабочему дню.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

- Закон Российской Федерации от 27.04.1993 N 4866-1 "Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан";

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 N 1050 "О федеральной целевой программе "Жилище" на 2011 - 2015 годы";

- закон Вологодской области от 29.06.2005 N 1307-ОЗ "О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и об определении общей площади предоставляемого жилого помещения отдельным категориям граждан";

- постановление Правительства Вологодской области от 23.08.2011 N 1013 "О реализации подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы";

- постановление Правительства Вологодской области от 28.10.2013 N 1105 "О государственной программе Вологодской области "Обеспечение населения Вологодской области доступным жильем и формирование комфортной среды проживания на 2014 - 2020 годы";

- постановление Череповецкой городской Думы от 08.08.2005 N 84 "Об Уставе города Череповца";

- решение Череповецкой городской Думы от 25.09.2007 N 94 "О Положении о порядке управления и распоряжения жилищным фондом, находящимся в собственности города Череповца";

- решение Череповецкой городской Думы от 28.06.2011 N 120 "Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг мэрией города Череповца и ее органами и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг";

- постановление мэрии города от 22.01.2009 N 159 "Об общественной комиссии по жилищным вопросам при мэрии города";

- постановление мэрии города от 29.05.2012 N 3030 "Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, и их должностных лиц, муниципальных служащих";

- постановление мэрии города от 20.09.2012 N 5000 "Об утверждении Регламента мэрии города Череповца";

- постановление мэрии города от 22.11.2012 N 6016 "О Положении о жилищном управлении мэрии города";

- постановление мэрии города от 10.10.2013 N 4807 "Об утверждении муниципальной программы "Обеспечение жильем отдельных категорий граждан" на 2014 - 2020 годы";

КонсультантПлюс: примечание.

Текст дан в соответствии с изменениями, внесенными постановлением Мэрии г. Череповца от 20.08.2014 N 4496.

- постановление мэрии города от 22.11.2013 N 5548 "Об утверждении стандартов качества предоставления муниципальных услуг (работ), оказываемых муниципальным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных в г. Череповце".

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1. В рамках подуслуги по признанию молодых семей нуждающимися в жилых помещениях с целью участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" граждане представляют в Управление либо в МФЦ следующие документы:

2.6.1.1. Заявление по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту.

2.6.1.2. Документы, удостоверяющие личность гражданина и лиц, указанных в заявлении в качестве членов его семьи, достигших совершеннолетия.

2.6.1.3. Свидетельство о заключении брака (для лиц, состоящих в браке).

2.6.1.4. Свидетельства о рождении или иные документы, удостоверяющие личность детей (для лиц, имеющих детей).

2.6.1.5. Решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и иные документы, выданные уполномоченными органами (в целях подтверждения факта наличия семейных отношений).

2.6.1.6. Документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства гражданина и лиц, указанных в заявлении в качестве членов его семьи, за пять лет, предшествующих подаче заявления, с указанием основания проживания в жилом помещении, количества зарегистрированных в жилом помещении граждан, общей площади жилого помещения.

2.6.1.7. Документ, подтверждающий наличие у гражданина тяжелой формы хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно (для лиц, страдающих тяжелыми формами хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире).

Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в подлинниках или копиях. Копии документов, прилагаемые к заявлению, представляются с предъявлением подлинников либо заверенные в нотариальном порядке.

2.6.2. В рамках подуслуги по признанию молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, граждане представляют в Управление либо в МФЦ следующие документы:

2.6.2.1. Заявление по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту.

2.6.2.2. Справку с места работы по форме 2-НДФЛ.

2.6.2.3. Справку из банка (выписку со счета), подтверждающую наличие у членов молодой семьи сбережений, хранящихся во вкладах в банке.

2.6.2.4. Заключение банка или иного кредитного учреждения о возможности заключения с молодой семьей договора об ипотеке с указанием предполагаемой суммы кредита.

В случаях, предусмотренных подпрограммой "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище", граждане представляют письменное заявление иного лица о готовности предоставить денежные средства молодой семье (в произвольной форме) и подтверждающие документы о наличии данных средств.

2.6.3. В рамках подуслуги по включению молодых семей в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" граждане представляют в Управление либо в МФЦ следующие документы:

2.6.3.1. Заявление по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов).

2.6.3.2. Копию документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи.

2.6.3.3. Копию свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется).

В случаях использования социальной выплаты для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или займам на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 01.01.2011:

2.6.3.4. Копию свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа) (при незавершенном строительстве индивидуального жилого дома представляются документы на строительство).

2.6.3.5. Копию кредитного договора (договора займа), заключенного в период с 1 января 2006 г. по 31 декабря 2010 г. включительно.

2.6.3.6. Справку кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).

Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в подлинниках или копиях. Копии документов, прилагаемые к заявлению, представляются с предъявлением подлинников.

2.6.4. Прием заявления и документов, прилагаемых к заявлению, осуществляется в очной форме путем подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов при личном приеме на бумажном носителе в Управлении, МФЦ.

Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, уполномоченный представитель заявителя - документы, удостоверяющие его личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.

Специалист МФЦ либо Управления, уполномоченный на прием документов, в случае представления:

- копий документов с оригиналами - делает на копии отметку о ее соответствии оригиналу и возвращает оригиналы заявителю;

- оригиналов документов - делает копии документов, проставляет на копии отметку о ее соответствии оригиналу и возвращает оригиналы заявителю.

Поступившее заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их поступления в Управлении, МФЦ.

Заявитель в целях получения муниципальной услуги вправе подать заявление в электронной форме на Портале государственных и муниципальных услуг.

В случае подачи электронного заявления документы, предусмотренные пунктами 2.6.1 - 2.6.3 Административного регламента, подлежат обязательному представлению заявителем в срок, назначенный Управлением для представления в Управление.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и которые заявитель вправе представить

2.7.1. В рамках подуслуги по признанию молодых семей нуждающимися в жилых помещениях с целью участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" заявитель вправе представить по собственной инициативе в Управление либо в МФЦ следующие документы:

2.7.1.1. Справку органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности у гражданина, членов его семьи за пять лет, предшествующих подаче заявления.

2.7.1.2. Документы о наличии (отсутствии) занимаемых по договорам социального найма жилых помещений у гражданина, членов его семьи за пять лет, предшествующих подаче заявления.

2.7.1.3. Правоустанавливающие документы на жилое помещение, находящееся в собственности у гражданина, членов его семьи.

2.7.1.4. Заключение межведомственной комиссии, составленное в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" (для лиц, проживающих в помещениях, не отвечающих установленным для жилого помещения требованиям).

В случае если такие документы, сведения, содержащиеся в документах, не были представлены заявителем по собственной инициативе, данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) самостоятельно запрашиваются Управлением либо МФЦ в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения).

2.7.2. В рамках подуслуги по включению молодых семей в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" заявитель вправе по собственной инициативе представить в Управление либо в МФЦ следующие документы:

2.7.2.1. Документ, подтверждающий признание молодой семьи имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты:

решение о признании молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

2.7.2.2. Документы, подтверждающие признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении:

уведомление о признании нуждающимися в жилых помещениях;

уведомление о постановке на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 01.03.2005.

Запрещается требовать от заявителя представления:

- документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов мэрии, государственных органов, органов местного самоуправления и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- представление документов, исполненных карандашом;

- невозможность прочтения текста заявления;

- представление документов с повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

- представление документов лицом, не наделенным соответствующими полномочиями;

- несоблюдение требований к заявлению, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.

В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям:

- несоответствие молодой семьи условиям участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" в случаях, предусмотренных подпрограммой "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы;

- непредставление или представление не всех документов, предусмотренных пунктами 2.6.1 - 2.6.3 Административного регламента;

- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

- ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета.

2.10. Исчерпывающий перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о документах, выдаваемых организациями, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

- выдача кредитного договора (договора займа), заключенного в период с 01.01.2006 по 31.12.2010 включительно;

- выдача справки кредитора (займодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);

- выдача справки из банка (выписки со счета), подтверждающей наличие у членов молодой семьи сбережений, хранящихся во вкладах в банке;

- выдача заключения банка или иного кредитного учреждения о возможности заключения с молодой семьей договора об ипотеке с указанием предполагаемой суммы кредита.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Информацию о порядке, размере и основаниях взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, можно получить в организациях, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги производится специалистом Управления либо специалистом МФЦ.

Регистрация электронного заявления, заполненного на Портале государственных и муниципальных услуг, осуществляется в день подтверждения подписи заявителя либо его уполномоченного представителя и представления в Управление документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

2.15.1. Помещения, предназначенные для ожидания заявителей, оборудованы в соответствии с противопожарными, санитарными правилами и нормами с соблюдением необходимых мер безопасности, оборудованы достаточным количеством стульев, столами для возможности оформления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

На рабочем месте должностного лица, осуществляющего прием заявителей, располагается табличка с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.15.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы информационными стендами.

На информационных стендах размещается информация о:

- режиме работы Управления, МФЦ;

- графике приема и выдачи документов (консультирования);

- графике личного приема начальником Управления, директором МФЦ;

- графике приема заявителей должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

- порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- перечне нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2.15.3. Вход в здание оборудован пандусом, обеспечивающим беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями здоровья, включая лиц с ограниченными возможностями здоровья, использующих кресла-коляски, возле входа расположена информационная табличка (вывеска), содержащая информацию о наименовании и режиме работы Управления, МФЦ.

На автомобильной стоянке у здания Управления, МФЦ предусматриваются места для парковки автотранспортных средств заявителей, в том числе лиц с ограниченными возможностями здоровья.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение стандарта муниципальной услуги;

- доступность заявителей к сведениям о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием сети Интернет;

- возможность использования заявителем информационно-телекоммуникационных технологий при получении муниципальной услуги;

- возможность использования межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителями;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

2.17. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Для обеспечения предоставления муниципальной услуги в электронной форме Управление обеспечивает:

- доступность заявителей к сведениям о муниципальной услуге через различные каналы связи, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

- возможность осуществления заполнения в электронной форме заявления для получения муниципальной услуги;

- возможность использования заявителем информационно-телекоммуникационных технологий при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги и результатах ее предоставления;

- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

3.1. Муниципальная услуга включает ряд подуслуг:

3.1.1. Подуслуга по признанию молодых семей нуждающимися в жилых помещениях с целью участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище", включающая следующие процедуры:

- прием и регистрация представленных заявления и документов;

- рассмотрение представленных заявителем заявления и документов;

- принятие постановления мэрии города о признании (об отказе в признании) нуждающимися в жилых помещениях;

- информирование заявителя о принятом решении.

3.1.2. Подуслуга по признанию молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, включающая следующие процедуры:

- прием и регистрация представленных заявления и документов;

- рассмотрение представленных заявителем заявления и документов и принятие решения;

- подписание решения о признании (об отказе в признании) молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

- информирование заявителя о принятом решении.

3.1.3. Подуслуга по включению молодых семей в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище", включающая следующие процедуры:

- прием и регистрация представленных заявления и документов;

- рассмотрение представленных заявителем заявления и документов;

- принятие постановления мэрии города о включении (об отказе во включении) в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище";

- информирование заявителя о принятом решении.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 9 к Административному регламенту.

3.3. Подуслуга по признанию молодых семей нуждающимися в жилых помещениях с целью участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище"

3.3.1. Прием и регистрация представленных заявителем заявления и документов

3.3.1.1. Прием, регистрация представленных в МФЦ заявления и документов МФЦ, направление межведомственных запросов и передача заявления и документов в Управление.

Основанием для начала административной процедуры является заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие в МФЦ.

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, осуществляет прием заявления и документов от заявителя через окно приема и выдачи документов.

При приеме документов специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявлений и документов:

- осуществляет проверку правильности заполнения заявления, прилагаемых к нему документов;

- сверяет представленные копии с оригиналами документов;

- проставляет на копиях документов специальный штамп с указанием фамилии, имени, отчества специалиста, удостоверяет копии подписью.

Если копии документов представлены без предъявления подлинников, специалист МФЦ проводит проверку их нотариального удостоверения.

При выявлении оснований, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, специалист МФЦ возвращает заявителю заявление и представленные документы с отметкой в заявлении об отказе в приеме документов, в которой указываются основания для отказа и дата возврата.

В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, специалист МФЦ:

- регистрирует представленное заявление в программно-техническом комплексе АИС МФЦ;

- формирует пакет документов и передает его в отдел контроля качества.

Срок выполнения действия - не более 1 рабочего дня с момента поступления в МФЦ заявления.

Специалист отдела контроля качества:

- проверяет представленный пакет документов на комплектность в соответствии с требованиями, установленными пунктом 2.6.1 Административного регламента;

- в случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, в течение 5 рабочих дней готовит в порядке межведомственного взаимодействия запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения);

- готовит принятый от заявителя пакет документов (в том числе по итогам поступления ответов на межведомственные запросы), опись и акт приема-передачи документов для передачи на рассмотрение в Управление.

Срок передачи заявления и документов из МФЦ в Управление - не позднее 15 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации специалистом МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги, а в случае направления МФЦ межведомственных запросов - после получения ответов на межведомственные запросы не позднее 15 рабочих дней с даты регистрации заявления.

Результатом административной процедуры является зарегистрированное и переданное на рассмотрение в Управление заявление по признанию молодой семьи нуждающейся в жилом помещении с целью участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище".

3.3.1.2. Регистрация Управлением заявления и документов, полученных по акту приема-передачи документов от МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры являются полученные по акту приема-передачи документов заявление и документы.

Заявление регистрируется специалистом Управления, ответственным за делопроизводство.

После регистрации заявление с регистрационно-контрольной карточкой направляется начальнику Управления для наложения резолюции по исполнению документа.

Документ с резолюцией начальника Управления в соответствии с указаниями по исполнению документа передается на исполнение в отдел по реализации жилищных прав граждан Управления (далее - отдел).

Результатом административной процедуры являются зарегистрированное заявление и документы.

Срок выполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня с момента поступления в Управление заявления и документов.

3.3.1.3. Прием, регистрация представленных в Управление напрямую заявления и документов.

Основанием для начала административной процедуры являются заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие напрямую в Управление.

В случае подачи заявителем электронного заявления на Портале государственных и муниципальных услуг Управлением назначается время для подтверждения подписи заявителя либо его уполномоченного представителя и представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента.

При приеме документов специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет проверку правильности заполнения заявления, прилагаемых к нему документов;

- сверяет представленные копии документов с их оригиналами;

- проставляет на копиях документов специальный штамп с указанием фамилии, имени, отчества специалиста, удостоверяет копии подписью.

Если копии документов представлены без предъявления подлинников, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку их нотариального удостоверения.

При выявлении оснований, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, специалист Управления ставит на заявлении отметку об отказе в приеме заявления и документов с обязательным указанием причины отказа, заверяет указанную отметку своей подписью, делает копии заявления и прилагаемых документов для хранения в Управлении и возвращает заявителю заявление с приложенными к нему документами.

Заявление регистрируется специалистом Управления, ответственным за делопроизводство, в день его поступления.

После регистрации заявление с регистрационно-контрольной карточкой направляется начальнику Управления для наложения резолюции по исполнению документа.

Документ с резолюцией начальника Управления в соответствии с указаниями по исполнению документа передается на исполнение в отдел.

Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление.

Срок выполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня с момента поступления в Управление заявления.

3.3.2. Рассмотрение представленных заявителем заявления и документов

Основанием для начала административной процедуры является получение зарегистрированного заявления с резолюцией начальника Управления и документов специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, для исполнения.

Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет полноту пакета документов на соответствие требованиям, указанным в пункте 2.6.1 Административного регламента, осуществляет их проверку, определяет необходимость подготовки межведомственных запросов.

В случае подачи заявления и документов в Управление, если документы, указанные в пункте 2.7.1 Административного регламента, не были представлены по собственной инициативе гражданином, подавшим заявление о признании нуждающимся в жилых помещениях, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня передачи ему в работу заявления запрашивает документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), в порядке, установленном действующим законодательством.

Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает заявление и документы начальнику отдела, который выносит их для рассмотрения на заседание общественной комиссии по жилищным вопросам при мэрии города (далее - комиссия).

Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в неделю. Решения комиссии носят рекомендательный характер и принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. В течение 1 рабочего дня секретарем комиссии оформляется протокол заседания общественной комиссии по жилищным вопросам при мэрии города.

Результатом выполнения данной административной процедуры является принятое комиссией решение о признании (об отказе в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях.

Срок выполнения административной процедуры - не более 19 рабочих дней со дня получения зарегистрированного заявления и документов с резолюцией начальника Управления.

3.3.3. Принятие постановления мэрии города о признании (об отказе в признании) нуждающимися в жилых помещениях

Основанием для начала данной административной процедуры является наличие решения комиссии о признании (об отказе в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях.

На основании соответствующего решения в течение 2 рабочих дней специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта постановления мэрии города "О признании граждан нуждающимися в жилых помещениях" или "Об отказе в признании граждан нуждающимися в жилых помещениях".

(в ред. постановления Мэрии г. Череповца от 26.12.2014 N 7039)

Проект постановления мэрии города в течение 1 рабочего дня визируется начальником Управления и направляется для согласования в контрольно-правовое управление мэрии, управление делами мэрии в соответствии с Регламентом мэрии города Череповца, утвержденным постановлением мэрии города от 20.09.2012 N 5000 "Об утверждении Регламента мэрии города Череповца".

После проведения процедуры согласования постановление мэрии города подписывается заместителем мэра города, курирующим деятельность Управления.

Срок выполнения процедуры согласования - не более 7 рабочих дней со дня визирования проекта постановления мэрии города начальником Управления.

Результатом выполнения данной административной процедуры является принятое постановление мэрии города "О признании граждан нуждающимися в жилых помещениях" или "Об отказе в признании граждан нуждающимися в жилых помещениях".

(в ред. постановления Мэрии г. Череповца от 26.12.2014 N 7039)

Общий срок выполнения административной процедуры - не более 10 рабочих дней со дня принятия решения комиссией.

3.3.4. Информирование о принятом решении

Основанием для начала данной административной процедуры является наличие постановления мэрии города о принятом решении.

На основании соответствующего постановления мэрии города специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с даты принятия постановления осуществляет подготовку соответствующего уведомления о принятом решении.

Подготовленное уведомление в течение 1 рабочего дня направляется начальнику отдела, который согласовывает и передает его для подписания начальнику Управления.

Начальник Управления подписывает уведомление и передает его специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Выдача или направление почтой уведомления о признании нуждающимися в жилых помещениях или об отказе в признании нуждающимися в жилых помещениях осуществляется в срок не более 1 рабочего дня со дня подписания уведомления начальником Управления.

При оформлении заявлений специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, либо специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, разъясняет срок получения ответа.

В случае личного обращения заявителя за информацией, а также в случае, если в заявлении содержалась просьба выдать ответ на руки, уведомление выдается заявителю при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, или уполномоченному заявителем представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности. При получении уведомления заявитель или его представитель ставит на регистрационно-контрольной карточке дату и подпись, подтверждающую получение документа.

В случае если в заявлении содержалась просьба выдать ответ на руки, а заявитель не обратился за уведомлением на 33 рабочий день со дня представления им заявления и документов, специалист Управления, ответственный за делопроизводство, направляет уведомление почтой.

В случае представления гражданином заявления через МФЦ подписанное уведомление о признании нуждающимися в жилых помещениях или об отказе в признании нуждающимися в жилых помещениях в день подписания передается в МФЦ для последующей выдачи заявителю или направления по почте в срок не позднее 33 рабочих дней со дня поступления в Управление заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю лично специалистом МФЦ либо специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, или направление почтой специалистом МФЦ либо специалистом Управления, ответственным за делопроизводство, подписанного начальником Управления уведомления о признании нуждающимися в жилых помещениях или об отказе в признании нуждающимися в жилых помещениях.

Срок выполнения административной процедуры - не более 3 рабочих дней со дня принятия постановления мэрии города о соответствующем решении, а в случае передачи подписанного уведомления о признании нуждающимися в жилых помещениях или об отказе в признании нуждающимися в жилых помещениях в МФЦ - не более 2 рабочих дней.

3.3.5. Заявление и прилагаемые к нему документы подшиваются специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в дело и подлежат хранению в Управлении в установленные номенклатурой дел сроки.

3.3.6. В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Управление для их исправления. Исправление опечаток и ошибок осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня обращения заявителя об их устранении.

3.4. Подуслуга по признанию молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья

3.4.1. Прием и регистрация представленных заявителем заявления и документов.

3.4.1.1. Прием, регистрация представленных заявителем заявления и документов МФЦ, передача заявления и документов в Управление.

Основанием для начала административной процедуры являются заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие в МФЦ.

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, осуществляет прием заявления и документов от заявителя через окно приема и выдачи документов.

При приеме документов специалист МФЦ, ответственный за прием заявлений и документов, осуществляет проверку правильности заполнения заявления, прилагаемых к нему документов.

При выявлении оснований, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, специалист МФЦ возвращает заявителю заявление и представленные документы с отметкой в заявлении об отказе в приеме документов, в которой указываются основания для отказа и дата возврата.

В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, специалист МФЦ:

- регистрирует представленное заявление в программно-техническом комплексе АИС МФЦ;

- формирует пакет документов и передает его в отдел контроля качества.

Срок выполнения действия - не более 1 календарного дня с момента поступления в МФЦ заявления.

Специалист отдела контроля качества:

- проверяет представленный пакет документов на комплектность в соответствии с требованиями, установленными пунктом 2.6.2 Административного регламента;

- готовит принятый от заявителя пакет документов, опись и акт приема-передачи документов для передачи на рассмотрение в Управление.

Срок передачи заявления и документов из МФЦ в Управление - не позднее 15 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации специалистом МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является зарегистрированное и переданное на рассмотрение в Управление заявление по признанию молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.

3.4.1.2. Регистрация Управлением заявления и документов, полученных по акту приема-передачи документов от МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры являются полученное по акту приема-передачи документов заявление и документы.

Полученное по акту приема-передачи документов заявление регистрируется специалистом Управления, ответственным за делопроизводство.

После регистрации заявление с регистрационно-контрольной карточкой направляется начальнику Управления для наложения резолюции по исполнению документа.

Документ с резолюцией начальника Управления в соответствии с указаниями по исполнению документа передается на исполнение в отдел.

Результатом административной процедуры являются зарегистрированное заявление и документы, переданные на исполнение в отдел.

Срок выполнения административной процедуры - не более 1 календарного дня с момента поступления в Управление заявления и документов.

3.4.1.3. Прием, регистрация представленных заявителем заявления и документов Управлением.

Основанием для начала административной процедуры являются заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие в Управление.

В случае подачи заявителем электронного заявления на Портале государственных и муниципальных услуг Управлением назначается время для подтверждения подписи заявителя либо его уполномоченного представителя и представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента.

При приеме документов специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку правильности заполнения заявления, прилагаемых к нему документов.

При выявлении оснований, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, специалист Управления ставит на заявлении отметку об отказе в приеме заявления и документов с обязательным указанием причины отказа, заверяет указанную отметку своей подписью, делает копии заявления и прилагаемых документов для хранения в Управлении и возвращает заявление с приложенными к нему документами заявителю.

Заявление регистрируется специалистом Управления, ответственным за делопроизводство, в день поступления.

После регистрации заявление с регистрационно-контрольной карточкой направляется начальнику Управления для наложения резолюции по исполнению документа.

Документ с резолюцией начальника Управления в соответствии с указаниями по исполнению документа передается на исполнение в отдел.

Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление, переданное на исполнение в отдел.

Срок выполнения административной процедуры - не более 1 календарного дня с момента поступления в Управление заявления.

3.4.2. Рассмотрение представленных заявителем заявления и документов и принятие решения

Основанием для начала административной процедуры является получение зарегистрированного заявления с резолюцией начальника Управления и документов специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, для исполнения.

Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет полноту пакета документов, указанных в пункте 2.6.2 Административного регламента, производит расчет доходов семьи, осуществляет подготовку заключения о наличии достаточных доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.

Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает заявление и документы начальнику отдела, который их выносит для рассмотрения на заседание комиссии.

Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в неделю. Решения комиссии носят рекомендательный характер и принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. В течение 1 рабочего дня секретарем комиссии оформляется протокол заседания общественной комиссии по жилищным вопросам при мэрии города.

Результатом выполнения данной административной процедуры является принятое комиссией решение о признании (об отказе в признании) молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.

Срок выполнения административной процедуры - не более 4 календарных дней со дня получения зарегистрированного заявления и документов с резолюцией начальника Управления.

3.4.3. Подготовка и подписание решения о признании (об отказе в признании) молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты

Основанием для начала административной процедуры является наличие решения комиссии о признании (об отказе в признании) молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.

На основании соответствующего решения в течение 1 календарного дня специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку в установленном порядке решения о признании (об отказе в признании) молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.

Подготовленное решение в течение 1 календарного дня направляется на согласование начальнику отдела, который его рассматривает, согласовывает и передает для подписания начальнику Управления. Начальник Управления подписывает решение и передает его специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Результатом выполнения данной административной процедуры является подписанное решение о признании (об отказе в признании) молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.

Срок выполнения административной процедуры - не более 2 календарных дней со дня принятия решения комиссией.

3.4.4. Информирование заявителя о принятом решении

Основанием для начала данной административной процедуры является наличие подписанного решения о признании (об отказе в признании) молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.

На основании принятого решения специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 календарного дня с момента подписания решения осуществляет подготовку соответствующего уведомления о принятом решении по форме согласно приложению 7 к Административному регламенту.

Подготовленное уведомление в течение 1 календарного дня направляется на согласование начальнику отдела, который согласовывает и передает его для подписания начальнику Управления.

Начальник Управления подписывает и передает уведомление специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

При направлении уведомления по почте подписанное уведомление передается специалисту Управления, ответственному за делопроизводство, в срок не более 1 календарного дня со дня подписания уведомления начальником Управления.

При оформлении заявлений специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, либо специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, разъясняет срок получения ответа.

В случае личного обращения заявителя за информацией, а также в случае, если в заявлении содержалась просьба выдать ответ на руки, уведомление выдается заявителю при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, или уполномоченному заявителем представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности. При получении уведомления заявитель или его представитель ставит на регистрационно-контрольной карточке дату и подпись, подтверждающую получение документа.

В случае если в заявлении содержалась просьба выдать ответ на руки, а заявитель не обратился за уведомлением на 10 календарный день со дня представления им заявления и документов, специалист Управления, ответственный за делопроизводство, направляет уведомление почтой.

В случае представления гражданином заявления через МФЦ подписанное уведомление о признании (об отказе в признании) молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, в день подписания передается в МФЦ для последующей выдачи заявителю или направления по почте в срок не позднее 10 календарных дней со дня представления заявителем заявления и документов, указанных в пункте 2.6.2 Административного регламента.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю лично специалистом МФЦ либо специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, или направление почтой специалистом МФЦ либо специалистом Управления, ответственным за делопроизводство, подписанного начальником Управления уведомления о признании (об отказе в признании) молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья заявителю.

Срок выполнения административной процедуры - не более 3 календарных дней со дня подписания соответствующего решения, а в случае передачи подписанного уведомления о признании (об отказе в признании) молодых семей имеющими достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, в МФЦ - не более 2 календарных дней.

3.4.5. Заявление и прилагаемые к нему документы подшиваются специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в дело и подлежат хранению в Управлении в установленные номенклатурой дел сроки.

3.4.6. В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Управление для их исправления. Исправление опечаток и ошибок осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня обращения заявителя об их устранении.

3.5. Подуслуга по включению молодых семей в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище"

3.5.1. Прием и регистрация представленных заявителем заявления и документов

3.5.1.1. Прием, регистрация представленных в МФЦ заявления и документов, направление межведомственных запросов и передача заявления и документов в Управление.

Основанием для начала административной процедуры являются заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие в МФЦ.

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, осуществляет прием документов от заявителя через окно приема и выдачи документов.

При приеме документов специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявлений и документов:

- осуществляет проверку правильности заполнения заявления, прилагаемых к нему документов;

- сверяет представленные копии с оригиналами документов;

- проставляет на копиях документов специальный штамп с указанием фамилии, имени, отчества специалиста, удостоверяет копии подписью.

Если копии документов представлены без предъявления подлинников, специалист МФЦ проводит проверку их нотариального удостоверения.

При выявлении оснований, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, специалист МФЦ возвращает заявителю заявление и представленные документы с отметкой в заявлении об отказе в приеме документов, в которой указываются основания для отказа и дата возврата.

В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, специалист МФЦ:

- регистрирует представленное заявление в программно-техническом комплексе АИС МФЦ;

- формирует пакет документов и передает его в отдел контроля качества.

Срок выполнения действия - не более 1 календарного дня с момента поступления в МФЦ заявления.

Специалист отдела контроля качества:

- проверяет представленный пакет документов на комплектность входящих в его состав документов в соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством;

- готовит принятый от заявителя пакет документов, опись и акт приема-передачи документов для передачи на рассмотрение в Управление.

Срок передачи заявления и документов из МФЦ в Управление - не позднее 15 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации специалистом МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является зарегистрированное и переданное на рассмотрение в Управление заявление по включению молодой семьи в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище".

3.5.1.2. Регистрация Управлением заявления и документов, полученных по акту приема-передачи документов от МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры являются полученные по акту приема-передачи документов заявление и документы.

Заявление регистрируется специалистом Управления, ответственным за делопроизводство.

После регистрации заявление с регистрационно-контрольной карточкой направляется начальнику Управления для наложения резолюции по исполнению документа.

Документ с резолюцией начальника Управления в соответствии с указаниями по исполнению документа передается на исполнение в отдел.

Результатом административной процедуры являются зарегистрированное заявление и документы.

Срок выполнения административной процедуры - не более 1 календарного дня с момента поступления в Управление заявления и документов.

3.5.1.3. Прием, регистрация представленных в Управление напрямую заявления и документов.

Основанием для начала административной процедуры являются заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие напрямую в Управление.

В случае подачи заявителем электронного заявления на Портале государственных и муниципальных услуг Управлением назначается время для подтверждения подписи заявителя либо его уполномоченного представителя и представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента.

При приеме документов специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет проверку правильности заполнения заявления, прилагаемых к нему документов;

- сверяет представленные копии документов с их оригиналами;

- проставляет на копиях документов специальный штамп с указанием фамилии, имени, отчества специалиста, удостоверяет копии подписью.

Если копии документов представлены без предъявления подлинников, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку их нотариального удостоверения.

При выявлении оснований, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, специалист Управления ставит на заявлении отметку об отказе в приеме заявления и документов с обязательным указанием причины отказа, заверяет указанную отметку своей подписью, делает копии заявления и прилагаемых документов для хранения в Управлении и возвращает заявление с приложенными к нему документами заявителю.

Заявление регистрируется специалистом Управления, ответственным за делопроизводство, в день его поступления.

После регистрации заявление с регистрационно-контрольной карточкой направляется начальнику Управления для наложения резолюции по исполнению документа.

Документ с резолюцией начальника Управления в соответствии с указаниями по исполнению документа передается на исполнение в отдел.

Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление.

Срок выполнения административной процедуры - не более 1 календарного дня с момента поступления в Управление заявления.

3.5.2. Рассмотрение представленных заявителем заявления и документов

Основанием для начала административной процедуры является получение зарегистрированного заявления с резолюцией начальника Управления и документов специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, для исполнения.

Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6.3 Административного регламента.

Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает заявление и документы начальнику отдела, который их выносит для рассмотрения на заседание комиссии.

Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в неделю. Решения комиссии носят рекомендательный характер и принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. В течение 1 рабочего дня секретарем комиссии оформляется протокол заседания общественной комиссии по жилищным вопросам при мэрии города.

Результатом выполнения данной административной процедуры является принятое комиссией решение о признании (об отказе в признании) молодых семей участниками подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище".

Срок выполнения административной процедуры - не более 1 календарного дня со дня получения зарегистрированного заявления и документов с резолюцией начальника Управления.

3.5.3. Принятие постановления мэрии города о включении (об отказе во включении) в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище"

Основанием для начала административной процедуры является наличие решения о признании (об отказе в признании) молодых семей участниками подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище".

На основании соответствующего решения специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет в течение 1 календарного дня подготовку проекта постановления мэрии города "О включении в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" или "Об отказе во включении в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище".

Проект постановления мэрии города в течение 1 календарного дня визируется начальником Управления и направляется для согласования в контрольно-правовое управление мэрии, управление делами мэрии в соответствии с Регламентом мэрии города, утвержденным постановлением мэрии города от 20.09.2012 N 5000 "Об утверждении Регламента мэрии города Череповца".

После проведения процедуры согласования постановление подписывается заместителем мэра города, курирующим деятельность Управления.

Срок выполнения процедуры согласования - не более 6 календарных дней со дня визирования проекта постановления мэрии города начальником Управления.

Результатом выполнения данной административной процедуры является принятое постановление мэрии города "О включении в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" или "Об отказе во включении в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище".

Общий срок выполнения административной процедуры - не более 8 календарных дней со дня принятия решения комиссией.

3.5.4. Информирование заявителя о принятом решении

Основанием для начала данной административной процедуры является наличие постановления мэрии города о принятом решении.

На основании соответствующего постановления мэрии города специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок не позднее 1 календарного дня осуществляет подготовку соответствующего уведомления.

Подготовленное уведомление направляется на согласование начальнику отдела, который в течение 1 календарного дня с момента поступления уведомления его рассматривает, согласовывает и передает для подписания начальнику Управления. Начальник Управления в течение 2 календарных дней с момента получения уведомления подписывает его и передает специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Выдача или направление почтой уведомления о признании (об отказе в признании) участниками подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" осуществляется в срок не более 1 календарного дня со дня подписания уведомления начальником Управления.

При оформлении заявлений специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, либо специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, разъясняет срок получения ответа.

В случае личного обращения заявителя за информацией, а также в случае, если в заявлении содержалась просьба выдать ответ на руки, уведомление выдается заявителю при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, или уполномоченному заявителем представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности. При получении уведомления заявитель или его представитель ставит на регистрационно-контрольной карточке дату и подпись, подтверждающую получение документа.

В случае если в заявлении содержалась просьба выдать ответ на руки, а заявитель не обратился за уведомлением на 15 календарный день со дня представления им заявления и документов, специалист Управления, ответственный за делопроизводство, направляет уведомление почтой.

В случае если в заявлении содержалась просьба направить документ почтой, специалист Управления, ответственный за делопроизводство, в срок не позднее 1 календарного дня после подписания документа направляет его почтой заявителю по указанному в заявлении адресу.

В случае представления гражданином заявления через МФЦ подписанное уведомление о признании или об отказе в признании участниками подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" в день подписания передается в МФЦ для последующей выдачи заявителю или направления по почте в срок не позднее 15 календарных дней со дня представления заявителем заявления и документов, указанных в пункте 2.6.3 Административного регламента.

Результатом выполнения данной административной процедуры является выдача заявителю лично специалистом МФЦ либо специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, или направление почтой специалистом МФЦ либо специалистом Управления, ответственным за делопроизводство, подписанного начальником Управления уведомления о признании (об отказе в признании) участниками подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище".

Срок выполнения административной процедуры - не более 5 календарных дней со дня принятия постановления мэрии города о соответствующем решении, а в случае передачи подписанного уведомления о признании или об отказе в признании участниками подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" в МФЦ - не более 4 календарных дней.

3.5.5. Заявление и прилагаемые к нему документы подшиваются специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в дело и подлежат хранению в Управлении в установленные номенклатурой дел сроки.

3.5.6. В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Управление для их исправления. Исправление опечаток и ошибок осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня обращения заявителя об их устранении.

4. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за принятием решения, соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляют начальник отдела Управления, руководитель структурного подразделения МФЦ.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляют начальник Управления, директор МФЦ.

Оценка качества предоставляемой муниципальной услуги включает в себя проведение следующих мероприятий: проверки, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление заключений по результатам проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления муниципальной услуги и недопущению аналогичных нарушений.

Мероприятия, направленные на оценку качества предоставляемой муниципальной услуги, осуществляются путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки:

- в Управлении проводятся 1 раз в год на основании Плана работы жилищного управления мэрии на год;

- в МФЦ проводятся 1 раз в год по результатам отчетного года.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя, инициативе органов, уполномоченных на осуществление контроля.

Результаты проверок оформляются в виде заключения, в котором отмечаются выявленные недостатки, нарушения и предложения по их устранению. Заключение подписывается начальником Управления, директором МФЦ.

4.3. Ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги, нарушение требований Административного регламента возлагается на муниципального служащего Управления и работников МФЦ в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, и их должностных лиц, муниципальных служащих, утвержденным постановлением мэрии города от 29.05.2012 N 3030.

5.3. Заявитель вправе оспорить действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Заключительные положения

6.1. Настоящий Административный регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги.

6.2. По вопросам, не урегулированным настоящим Административным регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.

Приложение 1

к Административному регламенту

ИНФОРМАЦИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, ГРАФИКЕ РАБОТЫ, ТЕЛЕФОНАХ ДЛЯ СПРАВОК,

АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ МЭРИИ ГОРОДА, УПРАВЛЕНИЯ, МФЦ,

А ТАКЖЕ АДРЕС ОФИЦИАЛЬНОГО ИНТЕРНЕТ-САЙТА

МЭРИИ ГОРОДА ЧЕРЕПОВЦА, АДРЕС ПОРТАЛА ГОСУДАРСТВЕННЫХ

И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, АДРЕС ПОРТАЛА ГОСУДАРСТВЕННЫХ

И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ) ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

(в ред. постановления Мэрии г. Череповца

от 26.12.2014 N 7039)

	Портал государственных и муниципальных услуг
	http://www.gosuslugi.ru

	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области
	http://www.gosuslugi.gov35.ru

	(в ред. постановления Мэрии г. Череповца от 26.12.2014 N 7039)

	Официальный интернет-сайт мэрии города Череповца
	http://www.mayor.cherinfo.ru


Мэрия города Череповца

	Место нахождения
	Вологодская область, город Череповец, пр. Строителей, д. 2

	Почтовый адрес
	162608, Вологодская область, город Череповец, пр. Строителей, д. 2

	Официальный интернет-сайт
	http://www.mayor.cherinfo.ru

	Адрес электронной почты
	mayor@cherepovetscity.ru

	Приемная мэра города
	т.: (8202) 50-39-48

ф.: (8202) 50-17-10

	Адрес электронной почты приемной мэра города
	Priemnaya1@cherepovetscity.ru


Жилищное управление мэрии

	Место нахождения
	Вологодская область, город Череповец, пр. Строителей, д. 4а

	Почтовый адрес
	162608, Вологодская область, город Череповец, пр. Строителей, д. 2

	Контактные телефоны:
	

	начальника Управления
	т.: (8202) 50-14-51

ф.: (8202) 57-89-78

	начальника отдела, предоставляющего муниципальную услугу
	(8202) 57-86-21

	специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги
	(8202) 57-78-31

	Официальный интернет-сайт
	http://www.mayor.cherinfo.ru

	Адрес электронной почты
	adm@cherepovetscity.ru

	График приема
	понедельник - четверг
	08.15 - 17.15

	
	пятница
	08.15 - 16.00

	
	перерыв на обед
	12.00 - 12.45

	
	суббота, воскресенье - выходные дни,

в предпраздничные дни рабочий день сокращается на 1 час

	График приема и выдачи документов (консультирование)
	понедельник - четверг
	08.15 - 11.00

15.00 - 17.00

	
	в кабинете N 136 (1 этаж)
	

	График личного приема начальником Управления
	1-я, 4-я среда месяца - кабинет N 103;

часы приема: 15.30 - 17.00


Муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный

центр организации предоставления государственных

и муниципальных услуг в г. Череповце"

	Место нахождения
	Вологодская область, город Череповец, ул. Жукова, д. 2

	Почтовый адрес
	162610, Вологодская область, город Череповец, ул. Жукова, д. 2

	Контактные телефоны:
	

	приемная директора
	т./ф.: (8202) 30-17-26

	call-центр
	(8202) 30-17-11

	Официальный интернет-сайт
	http://www.cherepovets.mfc35.ru

	Адрес электронной почты
	chermfc@cherepovetscity.ru

	График работы
	понедельник - пятница
	08.00 - 20.00

	
	суббота
	09.00 - 14.00

	
	воскресенье - выходной день,

в предпраздничные дни рабочий день сокращается на 1 час

	График личного приема директором
	четверг
	15.00 - 17.00


Приложение 2

к Административному регламенту

(в ред. постановления Мэрии г. Череповца

от 26.12.2014 N 7039)

                                 Мэрия города Череповца

                                 Жилищное управление мэрии

                                 от _______________________________________

                                           (фамилия, имя, отчество)

                                 _________________________________________,

                                 проживающего(ей) по адресу:

                                 __________________________________________

                                 Паспорт серия _____________ N ____________

                                 выдан ____________________________________

                                 телефон: _________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   признать   меня  и  членов  моей  семьи  нуждающимися  в  жилых

помещениях  с  целью  участия  в  подпрограмме  "Обеспечение жильем молодых

семей" федеральной целевой программы "Жилище".

Моя семья состоит из ______ человек, из них (указать по родству, возрасту):

1. Супруг(а)

__________________________________________________________________________,

                         (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________,

                            (паспортные данные)

проживающий(ая) по адресу: ________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

 (данные свидетельства о рождении детей, данные паспорта - после 14 лет)

проживающий: ______________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

проживающий: ______________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

проживающий: ______________________________________________________________

Совершеннолетние члены семьи согласны:

1. ____________________________________________________       _____________

                 (фамилия, имя, отчество)                       (подпись)

2. ____________________________________________________       _____________

                 (фамилия, имя, отчество)                       (подпись)

К  заявлению  прилагаю  следующие  документы в отношении меня и членов моей

семьи:

    ┌─┐

    │ │ Копии   документов,   удостоверяющих  личность  гражданина  и  лиц,

    └─┘ указанных  в  заявлении  в  качестве  членов  его  семьи, достигших

        совершеннолетия.

    ┌─┐

    │ │ Копию  свидетельства  о  заключении  брака  (для  лиц,  состоящих в

    └─┘ браке).

    ┌─┐

    │ │ Копии  свидетельств  о рождении или иных документов, удостоверяющих

    └─┘ личность детей (для лиц, имеющих детей).

    ┌─┐

    │ │ Копию  решения  об  усыновлении  (удочерении),  судебного решения о

    └─┘ признании  членом семьи и иных документов, выданных уполномоченными

        органами (в целях подтверждения факта наличия семейных отношений).

    ┌─┐

    │ │ Документы,   подтверждающие   регистрацию   по   месту   жительства

    └─┘ гражданина  и  лиц,  указанных  в  заявлении  в качестве членов его

        семьи,  за  пять  лет, предшествующих подаче заявления, с указанием

        основания     проживания     в    жилом    помещении,    количества

        зарегистрированных  в жилом помещении граждан, общей площади жилого

        помещения.

    ┌─┐

    │ │ Документ,   подтверждающий   наличие  у  гражданина  тяжелой  формы

    └─┘ хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в

        одной  квартире  невозможно  (для  лиц, страдающих тяжелыми формами

        хронических   заболеваний,   при   которых   невозможно  совместное

        проживание граждан в одной квартире).

    ┌─┐

    │ │ Справку органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на

    └─┘ недвижимое  имущество  и сделок с ним, о наличии (отсутствии) жилых

        помещений  на праве собственности у гражданина, членов его семьи за

        пять лет, предшествующих подаче заявления.

    ┌─┐

    │ │ Копии  документов  о  наличии  (отсутствии) занимаемых по договорам

    └─┘ социального найма жилых помещений у гражданина, членов его семьи за

        пять лет, предшествующих подаче заявления.

    ┌─┐

    │ │ Копии   правоустанавливающих   документов   на   жилое   помещение,

    └─┘ находящееся в собственности у гражданина, членов его семьи.

    ┌─┐

    │ │ Копию   заключения   межведомственной   комиссии,  составленного  в

    └─┘ соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от

        28.01.2006  N  47  "Об  утверждении Положения о признании помещения

        жилым  помещением,  жилого  помещения  непригодным для проживания и

        многоквартирного    дома   аварийным   и   подлежащим   сносу   или

        реконструкции"  (для  лиц,  проживающих в помещениях, не отвечающих

        установленным для жилого помещения требованиям).

    Достоверность и полноту представленных сведений подтверждаю.

"__"_____________ 20__ г.                             _________________

                                                          (подпись)

    Уведомление о принятом решении прошу:

    ┌─┐

    │ │ выдать лично

    └─┘

    ┌─┐

    │ │ направить почтой по указанному адресу

    └─┘

    В  случае неполучения уведомления заявителем лично оно будет направлено

почтой по указанному адресу в срок не позднее: ___________________________.

"__"_____________ 201_ г.            Подпись заявителя ________________

____ час. _____ мин.

Заявление принято:

__________________________________________________________  ___________

(фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего заявление)   (подпись)

______________________

        (дата)

В приеме заявления и документов отказано по следующим основаниям:

    ┌─┐

    │ │ Наличие  в  документах  подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и

    └─┘ иных не оговоренных в них исправлений.

    ┌─┐

    │ │ Представление документов, исполненных карандашом.

    └─┘

    ┌─┐

    │ │ Невозможность прочтения текста заявления.

    └─┘

    ┌─┐

    │ │ Представление    документов    с   повреждениями,  не  позволяющими

    └─┘ однозначно истолковать содержание.

    ┌─┐

    │ │ Представление  документов  лицом,  не  наделенным  соответствующими

    └─┘ полномочиями.

    ┌─┐

    │ │ Несоблюдение     требований     к     заявлению,    предусмотренных

    └─┘ Административным регламентом.

_________________________________________________________     _____________

(фамилия, имя, отчество специалиста, отказавшего в приеме       (подпись)

документов)

_______________________

        (дата)

Приложение 3

к Административному регламенту

                                            Мэрия города Череповца

                                            Жилищное управление мэрии

                                            от гражданина(ки) _____________

                                            _______________________________

                                                       (Ф.И.О.)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  произвести  оценку доходов и иных денежных средств для признания

молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо

иные  денежные  средства  для  оплаты  расчетной  (средней) стоимости жилых

помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на

приобретение (строительство) жилья.

Состав семьи:

супруг ___________________________________________________________________,

                             (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________ N ____________, выданный ________________________

_____________________________________________ "__"________________ ____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________;

супруга __________________________________________________________________,

                             (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________ N ____________, выданный ________________________

_____________________________________________ "__"________________ ____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________;

дети: 1. _________________________________________________________________,

                              (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении или иной документ, удостоверяющий личность ребенка

(паспорт  -  для  ребенка,  достигшего 14 лет) (ненужное вычеркнуть), серия

__________ N ____________, выданное(ый) ___________________________________

_____________________________________________ "__"________________ ____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________;

2. _______________________________________________________________________,

                           (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении или иной документ, удостоверяющий личность ребенка

(паспорт  -  для  ребенка,  достигшего 14 лет) (ненужное вычеркнуть), серия

__________ N ____________, выданное(ый) ___________________________________

_____________________________________________ "__"________________ ____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________;

3. _______________________________________________________________________,

                           (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении или иной документ, удостоверяющий личность ребенка

(паспорт  -  для  ребенка,  достигшего 14 лет) (ненужное вычеркнуть), серия

__________ N ____________, выданное(ый) ___________________________________

_____________________________________________ "__"________________ ____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ________________________________________________________________________

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2. ________________________________________________________________________

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3. ________________________________________________________________________

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4. ________________________________________________________________________

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5. _______________________________________________________________________.

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    Настоящим  даю  свое  согласие в соответствии со статьей 9 Федерального

закона  от  27  июля  2006  года  N  152-ФЗ  "О персональных данных" органу

местного  самоуправления  муниципального  образования  Вологодской области,

расположенному по адресу: _________________________, на обработку указанных

в  заявлении персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление,

автоматизированную  обработку, хранение, уточнение (обновление, изменение),

использование,   передачу   по   запросу,   обезличивание,  блокирование  и

уничтожение,  для  решения  о  признании (отказе в признании) молодой семьи

имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные

средства  для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части,

превышающей  размер  предоставляемой  социальной  выплаты  на  приобретение

(строительство) жилья.

    Согласие  на обработку персональных данных действует до даты его отзыва

мною  путем  направления  в  орган  местного  самоуправления муниципального

образования Вологодской области письменного сообщения об указанном отзыве в

произвольной форме.

1) ____________________________________________ _________ __________

      (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)    (подпись)   (дата)

2) ____________________________________________ _________ __________

      (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)    (подпись)   (дата)

3) ____________________________________________ _________ __________

      (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)    (подпись)   (дата)

    Уведомление о принятом решении прошу:

    выдать лично

    направить почтой по указанному адресу

    В  случае неполучения уведомления заявителем лично оно будет направлено

почтой по указанному адресу в срок не позднее: ___________________________.

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

___________________________________________________________________________

         (Ф.И.О., должность лица, проверившего документы, подпись)

"__"_____________ 20__ г.

    В приеме заявления и документов отказано по следующим основаниям:

    Наличие  в  документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных

не оговоренных в них исправлений.

    Представление документов, исполненных карандашом.

    Невозможность прочтения текста заявления.

    Представление  документов  с  повреждениями, не позволяющими однозначно

истолковать содержание.

    Представление   документов   лицом,   не   наделенным  соответствующими

полномочиями.

    Несоблюдение  требований  к заявлению, предусмотренных Административным

регламентом.

_____________________________________________________ _____________________

(фамилия, имя, отчество специалиста, отказавшего в          (подпись)

приеме документов)

________________

     (дата)

Приложение 4

к Административному регламенту

(в ред. постановления Мэрии г. Череповца

от 26.12.2014 N 7039)

                                            Мэрия города Череповца

                                            Жилищное управление мэрии

                                            от гражданина(ки) _____________

                                            _______________________________

                                                       (Ф.И.О.)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  включить  в  состав  участников подпрограммы "Обеспечение жильем

молодых  семей"  федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы

молодую семью в составе:

супруг ___________________________________________________________________,

                               (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ______ N ________, выданный ________________________________

_____________________________________________ "__"________________ 20__ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________;

супруга __________________________________________________________________,

                             (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ______ N ________, выданный ________________________________

______________________________________________ "__"_______________ 20__ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________;

дети: 1) _________________________________________________________________,

                              (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

-----------------------------------------------------------------

                      (ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия ______ N ________, выданный ________________________________

_______________________________________________ "__"______________ 20__ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________;

2) _______________________________________________________________________,

(свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

------------------------------------------------------------------

                      (ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия ______ N ________, выданный ________________________________

_______________________________________________ "__"______________ 20__ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    С  условиями  участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей"

федеральной  целевой  программы  "Жилище"  на  2011  - 2015 годы ознакомлен

(ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) ____________________________________________ _____________ ____________;

      (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)      (дата)

2) ____________________________________________ _____________ ____________.

      (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)      (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _______________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) _______________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _______________________________________________________________________.

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    Уведомление о принятом решении прошу:

    ┌─┐

    │ │ выдать лично

    └─┘

    ┌─┐

    │ │ направить почтой по указанному адресу

    └─┘

    В  случае неполучения уведомления заявителем лично оно будет направлено

почтой по указанному адресу в срок не позднее: ___________________________.

Заявление   и   прилагаемые  к  нему  согласно  перечню  документы  приняты

"__"____________ 20__ г.

____________________________ _____________________ _____________________

(должность лица, принявшего     (подпись, дата)    (расшифровка подписи)

заявление)

В приеме заявления и документов отказано по следующим основаниям:

    ┌─┐

    │ │ Наличие  в  документах  подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и

    └─┘ иных не оговоренных в них исправлений.

    ┌─┐

    │ │ Представление документов, исполненных карандашом.

    └─┘

    ┌─┐

    │ │ Невозможность прочтения текста заявления.

    └─┘

    ┌─┐

    │ │ Представление    документов    с   повреждениями,  не  позволяющими

    └─┘ однозначно истолковать содержание.

    ┌─┐

    │ │ Представление  документов  лицом,  не  наделенным  соответствующими

    └─┘ полномочиями.

    ┌─┐

    │ │ Несоблюдение     требований     к     заявлению,    предусмотренных

    └─┘ Административным регламентом.

_________________________________________________________      ____________

(фамилия, имя, отчество специалиста, отказавшего в приеме       (подпись)

документов)

_____________________

       (дата)

Приложение 5

к Административному регламенту

                                       Начальник жилищного управления мэрии

                                       ____________________________________

                                       ____________________________________

                                                     (Ф.И.О.)

                                       "__"_____________ 20__ г.

РЕШЕНИЕ

О ПРИЗНАНИИ (ОТКАЗЕ В ПРИЗНАНИИ) МОЛОДОЙ СЕМЬИ ИМЕЮЩЕЙ

ДОСТАТОЧНЫЕ ДОХОДЫ, ПОЗВОЛЯЮЩИЕ ПОЛУЧИТЬ КРЕДИТ, ЛИБО

ИНЫЕ ДЕНЕЖНЫЕ СРЕДСТВА ДЛЯ ОПЛАТЫ РАСЧЕТНОЙ (СРЕДНЕЙ)

СТОИМОСТИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ЧАСТИ, ПРЕВЫШАЮЩЕЙ

РАЗМЕР ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ СОЦИАЛЬНОЙ ВЫПЛАТЫ

Молодая семья __________________ представила "__"__________ 20__ г. заявление об осуществлении оценки доходов и иных денежных средств для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

К заявлению молодой семьи приложены следующие документы:

	
	

	
	


Состав молодой семьи ___ человека, в том числе:

	
	

	
	

	
	


Расчетная (средняя) стоимость жилья

	Состав семьи (человек)
	Размер общей площади жилья для расчета размера социальной выплаты (кв. м)
	Норматив стоимости 1 кв. м общей площади жилья (рублей за 1 кв. м)
	Расчетная (средняя) стоимость жилья (рублей) (гр. 2 x гр. 3)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Размер социальной выплаты на приобретение жилья

	Расчетная (средняя) стоимость жилья (рублей)
	Размер социальной выплаты в процентах от расчетной (средней) стоимости жилья (30% или 35%)
	Размер социальной выплаты на приобретение жилья (рублей) (гр. 1 x гр. 2)

	1
	2
	3

	
	
	


Часть расчетной (средней) стоимости жилья, превышающая

размер социальной выплаты на приобретение жилья

	Расчетная (средняя) стоимость жилья (рублей)
	Размер социальной выплаты на приобретение жилья (руб.)
	Часть расчетной (средней) стоимости жилья, превышающая размер социальной выплаты на приобретение жилья (рублей) (гр. 1 - гр. 2)

	1
	2
	3

	
	
	


Сравнение суммы доходов, иных денежных средств и части

расчетной (средней) стоимости жилья, превышающей размер

социальной выплаты на приобретение жилья

	Сумма доходов и иных денежных средств
	Часть расчетной (средней) стоимости жилья, превышающая размер социальной выплаты на приобретение жилья (рублей)
	Результат (гр. 2 - гр. 1) (рублей)

	1
	2
	3

	
	
	


Расчетная стоимость жилого помещения составляет __________ руб., в том числе:

- социальная выплата __________ руб.;

- часть расчетной стоимости жилья, превышающая размер социальной выплаты на приобретение жилья, _________ руб.

Молодая семья _______________ подтвердила наличие доходов либо иных денежных средств для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, на сумму ____________ руб., на основании чего признана/не признана (ненужное зачеркнуть) имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

Документы и расчеты проверены уполномоченным органом местного самоуправления муниципального образования Вологодской области.

Приложение 6

к Административному регламенту

(в ред. постановления Мэрии г. Череповца

от 26.12.2014 N 7039)

                                           Кому ___________________________

                                                         (Ф.И.О.)

                                           Адрес: _________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                о признании нуждающимися в жилых помещениях

    Сообщаю,   что   в   соответствии  с  постановлением  мэрии  города  от

_______________________ N _______ "О признании граждан нуждающимися в жилых

помещениях" Вы составом семьи __________ человек(а) признаны нуждающимися в

жилых помещениях в целях участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых

семей"  федеральной  целевой  программы  "Жилище"  на  2011  -  2015  годы,

утвержденной     постановлением    Правительства    Российской    Федерации

от 17.12.2010 N 1050.

Начальник управления     _________________     _______________________

                             (подпись)          (расшифровка подписи)

                                           Кому ___________________________

                                                         (Ф.И.О.)

                                           Адрес: _________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                           об отказе в признании

                      нуждающимися в жилых помещениях

    Сообщаю,   что   в   соответствии  с  постановлением  мэрии  города  от

_____________________ N _______ "Об отказе в признании граждан нуждающимися

в  жилых  помещениях" Вашей семье отказано в признании нуждающимися в жилых

помещениях  в  целях  участия  в  подпрограмме  "Обеспечение жильем молодых

семей"  федеральной  целевой  программы  "Жилище"  на  2011  -  2015  годы,

утвержденной     постановлением    Правительства    Российской    Федерации

от 17.12.2010 N 1050, в связи с тем, что _________________________________.

                                             (указать причину отказа)

Начальник   управления     _________________     _________________________

                               (подпись)           (расшифровка подписи)

Приложение 7

к Административному регламенту

                                           Кому ___________________________

                                                         (Ф.И.О.)

                                           Адрес: _________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                     о признании молодой семьи имеющей

                 достаточные доходы, позволяющие получить

                    кредит, либо иные денежные средства

                 для оплаты расчетной (средней) стоимости

                жилых помещений в части, превышающей размер

                    предоставляемой социальной выплаты

    Сообщаю, что решением от ___________ Ваша семья численным составом ____

человека  признана  молодой семьей, имеющей достаточные доходы, позволяющие

получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней)

стоимости  жилых  помещений  в  части,  превышающей  размер предоставляемой

социальной выплаты.

    Учитывая     изложенное,    Вам    необходимо    обратиться    в    МБУ

"Многофункциональный  центр  организации  предоставления  государственных и

муниципальных  услуг в г. Череповце" либо в жилищное управление мэрии (каб.

N _________) с заявлением в 2-х экземплярах о включении в состав участников

подпрограммы   "Обеспечение   жильем  молодых  семей"  федеральной  целевой

программы  "Жилище" (прилагается) и документами (прилагаются) для признания

семьи участницей указанной подпрограммы.

Начальник Управления                _________________ _____________________

                                        (подпись)     (расшифровка подписи)

                                           Кому ___________________________

                                                         (Ф.И.О.)

                                           Адрес: _________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                    об отказе в признании молодой семьи

                  имеющей достаточные доходы, позволяющие

                    получить кредит, либо иные денежные

                  средства для оплаты расчетной (средней)

                    стоимости жилых помещений в части,

                    превышающей размер предоставляемой

                            социальной выплаты

    Сообщаю, что решением от ___________ Ваша семья численным составом ____

человека   не   признана   молодой   семьей,  имеющей  достаточные  доходы,

позволяющие  получить  кредит,  либо  иные  денежные  средства  для  оплаты

расчетной  (средней)  стоимости жилых помещений в части, превышающей размер

предоставляемой социальной выплаты, в связи с тем, что ___________________.

                                                       (указать причину

                                                       отказа)

Начальник Управления                _________________ _____________________

                                        (подпись)     (расшифровка подписи)

Приложение 8

к Административному регламенту

                                           Кому ___________________________

                                                         (Ф.И.О.)

                                           Адрес: _________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                   о признании участниками подпрограммы

                    "Обеспечение жильем молодых семей"

                  федеральной целевой программы "Жилище"

                            на 2011 - 2015 годы

    Сообщаю, что в соответствии с постановлением мэрии города от __________

N _______ "О включении в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем

молодых  семей" федеральной целевой программы "Жилище" Ваша семья численным

составом _________ человек(а) признана участницей подпрограммы "Обеспечение

жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015

годы.

Начальник Управления                _________________ _____________________

                                        (подпись)     (расшифровка подписи)

                                           Кому ___________________________

                                                         (Ф.И.О.)

                                           Адрес: _________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                     об отказе в признании участниками

                     подпрограммы "Обеспечение жильем

                    молодых семей" федеральной целевой

                  программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы

Сообщаю,  что  в  соответствии  с постановлением мэрии города от __________

N ___ "Об отказе во включении в состав участников подпрограммы "Обеспечение

жильем  молодых  семей"  федеральной целевой программы "Жилище" Вашей семье

отказано  в  признании  участником подпрограммы "Обеспечение жильем молодых

семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы в связи с

тем, что _________________________________________________________________.

                             (указать причину отказа)

Начальник Управления                _________________ _____________________

                                        (подпись)     (расшифровка подписи)

Приложение 9

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ПОДУСЛУГИ ПО ПРИЗНАНИЮ МОЛОДЫХ СЕМЕЙ

НУЖДАЮЩИМИСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ С ЦЕЛЬЮ УЧАСТИЯ

В ПОДПРОГРАММЕ "ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЖИЛЬЕМ МОЛОДЫХ СЕМЕЙ"

ФЕДЕРАЛЬНОЙ ЦЕЛЕВОЙ ПРОГРАММЫ "ЖИЛИЩЕ"

┌─────────────────────────────────────────┐

│    Заявитель (законный представитель)   │      ┌───────────────────────────────────┐

│Сбор и подготовка документов. Оформление │<─────┤- Заявление по форме;              │

│заявления                                │      │- документы, предусмотренные       │

└────────────────────┬────────────────────┘      │п. 2.6.1, 2.7.1 Административного  │

            - лично  │- Портал                   │регламента                         │

                    \/                           └───────────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────┐

│     Жилищное управление мэрии, МФЦ      │      ┌───────────────────────────────────┐

│Прием и регистрация представленных       ├─────>│Имеются ли основания для отказа в  │

│заявления и документов                   │     ┌┤приеме документов, необходимых для │

└────────────────────┬────────────────────┘     ││предоставления муниципальной услуги│

                    \/                          │└─────────────────┬─────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────┐ нет │                  │да

│        Жилищное управление мэрии        │<────┘                 \/

│Рассмотрение представленных заявителем   │      ┌───────────────────────────────────┐

│заявления и документов                   │      │  Жилищное управление мэрии, МФЦ   │

└────────────────────┬────────────────────┘      │Информирование заявителя о         │

                    \/                           │принятом решении                   │

┌─────────────────────────────────────────┐      └─────────────────┬─────────────────┘

│Имеются ли основания для отказа в        │                       \/

│признании молодых семей нуждающимися в   │      ┌───────────────────────────────────┐

│жилых помещениях                         │      │Отказ в приеме документов          │

└──────────┬──────────────────┬───────────┘      │- заявление;                       │

          \/                 \/                  │- прилагаемые документы к заявлению│

┌─────────────────────────────────────────┐      └───────────────────────────────────┘

│       Жилищное управление мэрии         │

│Принятие постановления мэрии города о    │

│признании (об отказе в признании)        │

│нуждающимися в жилых помещениях          │

└────────────────────┬────────────────────┘

                    \/                           ┌───────────────────────────────────┐

┌─────────────────────────────────────────┐      │Документы, удостоверяющие личность │

│     Жилищное управление мэрии, МФЦ      │<─────┤(паспорт/доверенность для          │

│Информирование заявителя о принятом      │      │уполномоченного представителя), при│

│решении                                  │      │обращении лично                    │

└──────────┬─────────────────┬────────────┘      └───────────────────────────────────┘

          \/ Лично/по почте \/

 ┌──────────────────┐ ┌──────────────────┐

 │Уведомление о     │ │Уведомление об    │

 │признании         │ │отказе в признании│

 │нуждающимися в    │ │нуждающимися в    │

 │жилых помещениях  │ │жилых помещениях  │

 └─────────┬────────┘ └──────────────────┘

          \/

┌─────────────────────────────────────────┐      ┌───────────────────────────────────┐

│   Заявитель (законный представитель)    │      │- Заявление по форме;              │

│Сбор и подготовка документов. Оформление │<─────┤- документы, предусмотренные       │

│заявления                                │      │п. 2.6.2 Административного         │

└────────────────────┬────────────────────┘      │регламента                         │

            - лично  │- Портал                   └───────────────────────────────────┘

                    \/

┌─────────────────────────────────────────┐

│     Жилищное управление мэрии, МФЦ      │      ┌───────────────────────────────────┐

│Прием, регистрация представленных        ├─────>│Имеются ли основания для отказа в  │

│заявления и документов                   │    ┌─┤приеме документов, необходимых для │

└────────────────────┬────────────────────┘    │ │предоставления муниципальной услуги│

                    \/                         │ └─────────────────┬─────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────┐    │                   │

│        Жилищное управление мэрии        │нет │                   │да

│Рассмотрение представленных заявителем   │<───┘                   │

│заявления и документов                   │                       \/

└────────────────────┬────────────────────┘      ┌───────────────────────────────────┐

                    \/                           │  Жилищное управление мэрии, МФЦ   │

┌─────────────────────────────────────────┐      │Информирование заявителя о         │

│Имеются ли основания для отказа в        │      │принятом решении                   │

│признании молодых семей имеющими         │      └─────────────────┬─────────────────┘

│достаточные доходы                       │                       \/

└──────────┬─────────────────┬────────────┘     ┌───────────────────────────────────┐

        да │                 │ нет              │     Отказ в приеме документов     │

          \/                \/                  │- заявление;                       │

┌─────────────────────────────────────────┐     │- прилагаемые документы к заявлению│

│        Жилищное управление мэрии        │     └───────────────────────────────────┘

│Подписание решения о признании (об отказе│

│в признании) молодых семей имеющими      │

│достаточные доходы, позволяющие получить │

│кредит, либо иные денежные средства для  │

│оплаты расчетной (средней) стоимости     │

│жилых помещений в части, превышающей     │

│размер предоставляемой социальной выплаты│

└────────────────────┬────────────────────┘

                    \/

┌──────────────────────────────────────────┐     ┌───────────────────────────────────┐

│      Жилищное управление мэрии, МФЦ      │     │Документы, удостоверяющие личность │

│Информирование заявителя о принятом       │<────┤(паспорт/доверенность для          │

│решении                                   │     │уполномоченного представителя), при│

└──────────┬─────────────────┬─────────────┘     │обращении лично                    │

           │ Лично/по почте  │                   └───────────────────────────────────┘

          \/                \/

 ┌──────────────────┐ ┌──────────────────┐

 │Уведомление о     │ │Уведомление об    │

 │признании молодых │ │отказе в признании│

 │семей имеющими    │ │молодых семей     │

 │достаточные доходы│ │имеющими          │

 │                  │ │достаточные доходы│

 └─────────┬────────┘ └──────────────────┘

          \/                                     ┌───────────────────────────────────┐

┌──────────────────────────────────────────┐     │- Заявление по форме;              │

│    Заявитель (законный представитель)    │<────┤- документы, предусмотренные       │

│Сбор и подготовка документов. Оформление  │    ┌┤п. 2.6.3, 2.7.2 Административного  │

│заявления                                 │    ││ регламента                        │

└────────────────────┬─────────────────────┘    │└─────────────────┬─────────────────┘

            - лично  │- Портал                  │                  │

                    \/                      нет │                  │

┌──────────────────────────────────────────┐    │                 \/

│         Жилищное управление мэрии        │<───┘┌───────────────────────────────────┐

│Рассмотрение представленных заявителем    │────>│Имеются ли основания для отказа в  │

│заявления и документов                    │     │приеме документов, необходимых для │

└────────────────────┬─────────────────────┘     │предоставления муниципальной услуги│

                    \/                           └─────────────────┬─────────────────┘

┌──────────────────────────────────────────┐                      \/

│Имеются ли основания для отказа в         │     ┌───────────────────────────────────┐

│признании молодых семей участниками       │     │  Жилищное управление мэрии, МФЦ   │

│подпрограммы "Обеспечение жильем молодых  │     │Информирование заявителя о принятом│

│семей" федеральной целевой программы      │     │решении                            │

│"Жилище"                                  │     └───────────────────────────────────┘

└──────────┬─────────────────┬─────────────┘     ┌───────────────────────────────────┐

        да │                 │ нет               │     Отказ в приеме документов     │

          \/                \/                   │- заявление;                       │

┌──────────────────────────────────────────┐     │- прилагаемые документы к заявлению│

│        Жилищное управление мэрии         │     └───────────────────────────────────┘

│Принятие постановления мэрии города о     │

│включении (об отказе во включении) в      │

│состав участников подпрограммы            │

│"Обеспечение жильем молодых семей"        │

│федеральной целевой программы "Жилище"    │

└────────────────────┬─────────────────────┘

                    \/

┌──────────────────────────────────────────┐     ┌───────────────────────────────────┐

│      Жилищное управление мэрии, МФЦ      │     │Документы, удостоверяющие личность │

│Информирование заявителя о принятом       │<────┤(паспорт/доверенность для          │

│решении                                   │     │уполномоченного представителя) при │

└──────────┬─────────────────┬─────────────┘     │обращении лично                    │

           │ Лично/по почте  │                   └───────────────────────────────────┘

          \/                \/

 ┌──────────────────┐ ┌──────────────────┐

 │Уведомление о     │ │Уведомление об    │

 │включении в состав│ │отказе во         │

 │участников        │ │включении в состав│

 │подпрограммы      │ │участников        │

 │"Обеспечение      │ │подпрограммы      │

 │жильем молодых    │ │"Обеспечение      │

 │семей" федеральной│ │жильем федеральной│

 │целевой программы │ │целевой программы │

 │"Жилище"          │ │"Жилище"          │

 └──────────────────┘ └──────────────────┘

